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RESOLUCION No. RCG-S0-02 Nro. 08-2015

LA COMISION GESTORA DE LA UNIVERSIDAD DE INVESTIGACION
DE TECNOLOGIA EXPERIMENTAL YACHAY

CONSIDERANDO

Que, el articulo 350 de la Constitucion de la Repiblica del Ecuador dispone que el
sistema de educacién superior tiene como finalidad la formacién académica y
profesional con visién cientifica y humanista; la investigacion cientifica y tecnoldgica;
la innovacidén, promocién, desarrollo y difusién de los saberes y las culturas; la
construccion de soluciones para los problemas del pafs, en relacion con los objetivos
del régimen de desarrollo;

Que, el articulo 355 de la Constitucion de la Repiblica del Ecuador dispone que el
Estado reconocerd a las universidades y escuelas politécnicas antonomia académica,
administrativa, financiera y orgdnica, acorde con los objetivos del régimen de
desarrollo y los principios establecidos en la Constitucion;

Que, la Ley Organica de Educacién Superior, publicada en el Registro Oficial N° 298,
del 12 de octubre del 2010, en el articulo 17 determina: "Reconocimiento de la
autonomia responsable.- El Estado reconoce a las universidades y escuelas
politécnicas autonomia académica, administrativa, financiera y orgdnica, acorde con
los principios establecidos en la Constitucién de la Repiblica. (...)";

Que, el literal ) del articulo 80 de la Ley Orgénica de Educacién Superior, reconoce
la gratuidad de la educaci6n superior publica hasta el tercer nivel:

“(...) ) Se prohibe el cobro de rubros por utilizacion de laboratorios, bibliotecas,
acceso a Sservicios informdticos e idiomas, utilizacion de bienes y otros,
correspondientes a la escolaridad de los y las estudiantes universitarios y
politécnicos; (...)";

Que, el articulo 109 de la Ley Orgéanica de Educacién Superior, establece los requisitos
para la creacion de una universidad o escuela politécnica:

“(...) 11. Contar con bibliotecas, hemerotecas, videotecas y mds recursos técnicos
pedagdgicos que garanticen un eficiente aprendizaje; (...)";

Que, el articulo 143 de la Ley Orgéanica de Educacién Superior, sobre la Bibliotecas
manifiesta:

“Las instituciones de educacidn superior piblicas y particulares desarrollardn e
integrardn sistemas interconectados de bibliotecas a fin de promover el acceso
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igualitario a los acervos existentes, y facilitar préstamos e intercambios
bibliogrdficos. Participardn en bibliotecas digitales y sistemas de archivo en linea de
publicaciones académicas a nivel mundial.”

Que, la Disposicién General Décima Octava, del Reglamento de Régimen Académico
determina que:

“Ios servicios de bibliotecas, laboratorios y otras instalaciones académicas de uso
regular por parte de los estudiantes no deberdn ser suspendidos durante los periodos
de vacaciones.”;

Que, el inciso segundo del numeral 2) del articulo 8 del Reglamento para Garantizar
el Cumplimiento de la Gratuidad de la Educacién Superior Piiblica, expedida por el
Consejo de Educacion Superior, mediante Resolucién No. RPC-SO-25 No. 258-2014,
de 02 de julio de 2014, sobre los rubros cubiertos que abarca el derecho de gratuidad
del que gozan los estudiantes, determina:

“(...) El acceso y uso de bibliotecas, laboratorios especializados, servicios
informdticos, de lengua extranjera, infraestructura cientifica y tecnoldgica, recursos
bibliogrdficos, hemerotecas, servicios bdsicos y utilizacion de bienes y servicios
institucionales relacionados al bienestar estudiantil {...)"';

Que, el inciso tercero de la Disposicién Transitoria Cuarta del Reglamento de
Creacién, Intervencién y Suspensién de Universidades y Escuelas Politécnicas
determina:

“(...) El Presidente de la Repuiblica designard a los miembros de la Comision Gestora,
la misma que actuard durante el periodo de transicion sefialado como autoridad
mdxima de las referidas instituciones de educacion superior. Esta Comision, ademds
desempefiard las funciones académicas, administrativas, financieras y regulatorias
requeridas, con funciones propias de autoridad universitaria, encargdndose de
planificar, administrar, conformar, normar y ejecutar fodas las acciones necesarias
para el normal y adecuado desempeiio de la institucion(...).”;

Que, el articulo vnico del Decreto Ejecutivo 275, suplemento Registro Oficial Nro.
229 de 21 de abril de 2014, decreta, designar a los miembros de la Comisién Gestora
de la Universidad de Investigacién de Tecnologia Experimental Yachay,

Que, la Disposicién Transitoria Primera de la Ley de Creacién de la Universidad de
Investigacion de Tecnologfa Experimental YACHAY establece:

“(...} La Comisién Gestora actuard como mdxima autoridad de la Universidad de
Investigacion de Tecnologia Experimental YACHAY por un periodo improrrogable de
5 afios contados a partir de la vigencia de esta Ley, y desempefiard las funciones
propias de autoridad universitaria, encargdndose de planificar, administrar,
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conformar, normas y ejecutar acciones necesarias para el inicio y desarrollo de las
actividades de la institucion. {...)";

Que, el articulo 88 del Estatuto de la Universidad de Investigacién de Tecnologia
Experimental YACHAY, manifiesta que la gestién institucional se realizard a través
de unidades de apoyo y de asesoria:

“ (...) g) Coordinacion/Vicecancilleria de Bibliotecas, cuya misién es planear,
organizar, dirigir y controlar los recursos humanos y financieros destinados al
mejoramiento del servicio de informacién a los usuarios en todos y cada una de las
bibliotecas que conforman la Universidad. (...)";

Que, es obligacioén de las mdximas instancias de la Universidad y sus Autoridades
cumplir y hacer cumplir la Constitucion de la Repiiblica del Ecuador, 1a Ley Orgénica
de Educaci6n Superior, sus reglamentos, las disposiciones generales, las rescluciones
del médximo drgano colegiado académico superior y el Estatuto de la institucién; y,

Que, en virtud de afianzar el proceso de institucionalizacién y organizacién de la
Universidad de Investigacién y Tecnologia Experimental YACHAY, es necesario
contar con una Biblioteca con criterios de calidad en acorde a las necesidades de
informacién de su comunidad universitaria, en alcance de los objetivos planteados en
la misién y visién institucional, contribuyendo asf a la meta de lograr una educacién
de excelencia y de calidad.

En ejercicio de las atribuciones que confiere la Ley de Creacion de la Universidad de
Investigacién de Tecnologia Experimental YACHAY y, el Estatuto de la Universidad
de Investigacién de Tecnologia Experimental YACHAY, resuelve expedir el
siguiente:

REGLAMENTO DE FUNCIONAMIENTO DE LAS BIBLIOTECAS DE LA
UNIVERSIDAD DE INVESTIGACION DE TECNOLOGIA
EXPERIMENTAL YACHAY (Codificacién)

TITULO I
GENERALIDADES

] CAPITULO I
OBJETO, AMBITO, MISION, VISION Y DEFINICIONES
DEL SERVICIO DE BIBLIOTECAS

Articulo 1.- Objeto y Ambito.- El presente Reglamento tiene por objeto establecer la
normativa que regule y controle el buen uso del servicio de las Bibliotecas que
establezca la Universidad, atendiendo a las necesidades de la comunidad universitaria
en el campo de la investigacion y recopilacién de informacién, a los estudiantes,



www.yachaytech.edu.ec
personal académico y personal administrativo de la Universidad de Investigacién de
Tecnologia Experimental Yachay.

Articulo 2.- Misién.- La misién del servicio de las Bibliotecas de la Universidad de
Investigacién de Tecnologia Experimental Yachay es dar respuesta a las necesidades
de informacién, vinculadas al aprendizaje y la investigacién, de su comunidad
universitaria.

Articulo 3.- Visién.- La visién del servicio de las Bibliotecas de la Universidad de
Investigacién de Tecnologia Experimental Yachay es ser un centro de informacién de
referencia a nivel estatal y de América Latina, contando con los espacios, recursos de
informacidn y servicios necesarios cumpliendo con criterios técnicos y de calidad.

Articulo 4.- Organos de A plicaci6n.- La Coordinacién/Vicecancilleria de Bibliotecas
y demés Coordinaciones/Vicecancillerfas de Ia Universidad serdn las encargadas de
aplicar el presente Reglamento, en el 4mbito de sus competencias.

Articulo 5.- De la Coordinacién/Vicecancilleria de Bibliotecas.- El
Coordinador/Vicecanciller de Bibliotecas se encargard de planificar, organizar, dirigir
y controlar los recursos humanos y financieros destinados al mejoramiento del servicio
de informacién a los usuarios en todos y cada una de las bibliotecas que conforman la
Universidad, de acuerdo a la planificacién anual Institucional.

Articulo 6.- Categorias de Usuario.- Se entendera por usuario a la persona habilitada
en los términos indicados en este Reglamento para usar [os recursos y servicios
existentes. L.os usuarios tendrén las siguientes categorias:

Grupo 1: Personal Académico, tutores y cualquier otro tipo de personal que ejerza
funciones vinculadas a la docencia y a la investigacion.

Grupo 2: Estudiantes.

Grupo 3: Personal administrativo

Grupo 4: Personas juridicas piblicas o privadas con las que la Universidad haya
suscrito Convenios de Cooperacién para donacidn, préstamo e intercambios u otros
fines.

Grupo 5: Otro tipo de usuarios externos a la Universidad.

Nota:

Articulo reformado mediante Resolucion RCG-S0O-06 No. 068-2015, adoptada por la
Comisién Gestora de la Universidad de Investigacion de Tecnologia Experimental
Yachay en su Sexta Sesion Ordinaria, desarrollada el 14 de agosto de 2015.

Articulo 7.- Servicios de las Bibliotecas.- Las Bibliotecas, concebidas como un
entorno para el fomento del aprendizaje y la investigacin, ofrecerdn como servicios
los siguientes:
1. Informacion bibliogréfica: el personal de las bibliotecas dard respuesta a las
peticiones formuladas por los usuarios a partir de los recursos disponibles;
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2. Préstamo: el material bibliogrdfico podrd ser sujeto de préstamo de acuerdo
con las normas de este Reglamento;
3. Coleccién electrénica: Los usuarios podrdn disponer de una coleccion
electronica de documentos;
Espacios destinados al trabajo en grupo y el estudio individual;
Sala de audio y video, para cuyo uso se deberd gozar de la calidad de usoario
de acuerdo a las categorias establecidas en el presente Reglamento.
6. Acceso a documentos de otras instituciones a través de convenios
institucionales o proyectos de colaboracién;
Capacitacién en aspectos vinculados al acceso, uso y gestién de la informacién;
8. Servicios especializados de apoyo al proceso investigador, tales como
indicadores biométricos e indices de factor de impacto; v,
9. Los demds servicios que determine el Organo Colegiado Académico Superior.
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TITULO 1
DE LOS RECURSOS DE INFORMACION

CAPITULO I
DE LOS TIPOS DE MATERIALES

Articulo 8.- Propiedad de los documentos.- Todo documento ingresado a las
Bibliotecas por cualquier forma (compra, donacién o intercambio) es propiedad
exclusiva de la Universidad de Investigacion de Tecnologia Experimental Yachay.

Las Bibliotecas coniaran con recursos de informacién en linea consultables y
utilizables de acuerdo a los convenios y/o contratos que regulen el acceso a estos
servicios. Los usuarios vinculados a los grupos 1, 2 y 3 tendran acceso a estos recursos.

Articulo 9.- Tipos de Material con el que cuentan las Bibliotecas.- El material
disponible en las Bibliotecas se divide en las siguientes secciones:

Seccién 1: Coleccion cientifica-académica: documentos cientificos-técnicos que
formen parte de las recomendaciones académicas que efectiien los docentes.

Seccibn 2: Coleccién de alto uso: documentos que forman parte de las
recomendaciones académicas de la institucion y que tienen una demanda de uso
elevado. Su vinculacion a este grupo serd determinado por el Coordinador de
Bibliotecas de la Universidad.

Seccién 3: Coleccion cientifica-investigacién: documentos cientificos-técnicos cuya
finalidad es el fomento de la investigacién.

Seccién 4: Coleccién de divuigacién general: documentos de tipo lidico o de
divulgacion general.
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Seccidn 5: Dispositivos electronicos: tablets y otros sistemas electrénicos disponibles
en la Biblioteca.

Seccién 6: Documentos de reserva: a consideracién de la Biblioteca se estableceran
los documentos que forman parte de esta categorfa que conlleva el uso exclusivo
dentro del espacio fisico de la Biblioteca.

Nota:

Articulo reformado mediante Resolucion RCG-S0-06 No. 068-2015, adoptada por la
Comision Gestora de la Universidad de Investigacién de Tecnologia Experimental
Yachay en su Sexta Sesién Ordinaria, desarrollada el 14 de agosto de 2013.

_ CAPITULOII
PRESTAMO DEL MATERIAL

Articulo 10.- Servicio de Préstamo.- El servicio de préstamo de material
bibliografico en la Universidad se desarrollara bajo las reglas siguientes:

1. Tendr4n derecho a este servicio tinicamente las personas vinculadas a Universidad
de Investigacién de Tecnologia Experimental Yachay (estudiantes, personal
académico y administrativo)

2. Para acceder al servicio de préstamo externo, es necesario presentar la credencial
institucional.

3. Los préstamos, devoluciones o renovaciones de libros deben registrarse en el area
de circulacién y préstamos, en el horario establecido a tal efecto.

4. La Coordinacién/Vicecancilleria de Bibliotecas podrd conceder el servicio de
préstamo u otros a personas externas a la Universidad si se considera procedente,
bajo Ta responsabilidad del funcionario que autorice el préstamo; debiendo
acreditarse la identidad mediante la presentacién de la cédula de ciudadania o
pasaporte durante el periodo de préstamo concedido.

Articulo 11.- Tabla de préstamo.- Previo al préstamo, el usuario deberd cumplir con
los requisitos establecidos en el instructivo correspondiente. El periodo méximo de
préstamo de cada tipo de documento y el nimero de items esté relacionado con el tipo
de usuario.

Categorias Tipos de documentos ltems
de usuario [“Seccién 1 | Seccion 2 | Seccién 3 | Seccién4 | Seccién 5 | Seccién 6

Grupo | 3 dias 1 dia 8 dias 15 dias 1 dia 0 dias 20
Grupo 2 3 dias 1 dia 3 dias 15 dias 1 dia 0 dias 06
Grupo 3 3 dias 1 dia 8 dias 15 dias 1 dia 0 dias 15
Grupo 4 3 dias 1 dia 8 dias 15 dias 0 dias 0 dias 20
Grupo 5 3 dias 1 dia 3 dias 15 dias 0 dfas 0 dias 03

B
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Para el cdlculo del periodo de préstamo se consideraran tinicamente los dias laborables,
se excluye fines de semana y dias feriados declarados mediante Ley o Decreto
Ejecutivo.

Nota:

Articulo reformado mediante Resolucion RCG-S0O-06 No. 068-2015, adoptada por la
Comision Gestora de la Universidad de Investigacién de Tecnologia Experimental
Yachay en su Sexta Sesién Ordinaria, desarrollada el 14 de agosto de 2015.

Articulo 12.- Renovacién de préstamo.- Si se requiere un periodo de préstamo mayor
por parte del usuario, la renovacién del préstamo de cualquier tipo de documento o
recurso, se podrd realizar tinicamente con autorizacién del personal de biblioteca,
siempre y cuando el documento o recurso en cuestién no esté reservado por otra
persona.

Se podran realizar hasta tres renovaciones automdticas sin presentar el documento
prestado en el mostrador de circulacién. A partir de este nimero de renovaciones
automdticas, serd necesario presentar el documento para formalizar un nuevo periodo
de préstamo.

Articulo 13.- Jurisdiccion coactiva.- El Coordinador/Vicecanciller de Bibliotecas
pondrd en conocimiento de la Coordinacién/Vicecancilleria Administrativa Financiera
los casos en los que se deba proceder con la jurisdiccion coactiva para recuperar los
bienes o recursos piblicos, de acuerdo a la normativa interna de la Universidad
expedida para el efecto.

Cuando el usuario sea una persona juridica piblica o privada, su representante legal o
delegado sera responsable por el material prestado por la Biblioteca de 1a Universidad,
conforme lo establecido en el Convenio de Cooperacién correspondiente.

El Coordinador/Vicecanciller de Bibliotecas informard al final de cada perfodo
académico ordinario a la Coordinacién/Vicecancilleria Administrativa Financiera y al
Rectorado sobre los usuarios que deban material a las Bibliotecas de la Universidad,
para las acciones legales pertinentes.

Nota:

Articulo reformado mediante Resolucién RCG-50-06 No. 068-2015, adoptada por la
Comision Gestora de la Universidad de Investigacién de Tecnologia Experimental
Yachay en su Sexta Sesion Ordinaria, desarrollada el 14 de agosto de 2015.

CAPITULO IIT
DE LA DONACION DE BIENES Y RECEPCION DE PRESENTES

Articulo 14.- Donacién.- La Universidad de Investigacion de Tecnologia
Experimental Yachay, a través del Rector o su delegado, podrd recibir como
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transferencia gratuita de bienes en calidad de donacién, proveniente de entidades del
sector piiblico y personas naturales o juridicas de derecho privado, previa celebracion
del contrato o instrumento respectivo.

El Rector observando lo dispuesto en el Reglamento General Sustitutivo de Bienes del
Sector Publico podr4 dar en donacién como transferencia gratuita de bienes muebles,
tipo material bibliografico a favor de entidades del sector piblico y personas naturales
o juridicas de derecho privado, en observancia a lo dispuesto en la Ley, siempre que
no fuere posible o conveniente la venta de los mismos, previo informe del
Coordinador/Vicecanciller de Bibliotecas y el Coordinador/Vicecanciller
Administrativo Financiero.,

Articulo 15.- Regalos o presentes de tipo institucional para las Bibliotecas.- Se
consideran como regalos o presentes de tipo institucional para las Bibliotecas de la
Universidad los siguientes:

Los regalos y presentes que tengan un valor econémico representativo o histdrico
patrimonial, percibidos por las autoridades, miembros del personal académico y
servidores de la Universidad, en reuniones, talleres, conferencias, visitas de
observacién, seminarios, congresos, giras técnicas, pasantias y otros actos o eventos
de cardcter oficial, dentro o fuera del pais, en cumplimiento de servicios
institucionales, comisién de servicios, estancias de investigacion en delegacién o
representacién de la Universidad de Investigacion de Tecnologia Experimental
Yachay que puedan eventualmente formar parte del material de uso de las Bibliotecas.

Este tipo de bienes serdn incorporados de manera inmediata al patrimonio conforme la
norma técnica expedida para el efecto y Ias regulaciones internas de la Universidad sin
necesidad de existencia previa de un acuerdo o contrato.

En el caso de ser percibidos como consecuencia de un viaje, junto al informe de
cumplimiento, deberdn dar a conocer al Rector o su delegado sobre los presentes que
hubiesen recibido.

Articulo 16.- Intercambio Bibliotecario.- El ingreso de material por intercambio
bibliotecario se dard en el marco de convenios con instituciones de educacidn superior,
bibliotecas u otros.

El material susceptible de intercambio bibliotecario serd previamente identificado por
la Coordinacién/Vicecancillerfa de Bibliotecas verificando que tanto el material que
ingrese como el que egrese guarde un grado de equivalencia y similar utilidad.

Articulo 17.- Inventario.- La Coordinacién/Vicecancillerfa Administrativa
Financiera a través del Guarda Almacén realizard por lo menos una vez al afio, en
@ltimo trimestre, el inventario actualizado de los bienes con que cuentan las
Bibliotecas de la Universidad incluyendo aquellos obtenidos por donacidn, regalo o
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presente de tipo institucional e intercambio bibliotecario.

La Coordinacién/Vicecancilleria Administrativa Financiera informara al Rector sobre
¢l cumplimiento de lo dispuesto en el inciso precedente.

Articulo 18.- Ingreso al inventario.- No se incluirdn en los inventarios del patrimonio
de bienes de la Biblioteca de la Universidad el material percibido que no tenga un valor
econdémico representativo o histérico. En este caso se tomard en cuenta el
pronunciamiento del Coordinador/Vicecanciller de Bibliotecas sobre el contenido de
dicho material en razén de su pertinencia cientifica y/o investigativa y se le dard la
calificacién de existencia.

Una vez ingresadas las existencias de material bibliografico de la Universidad, éstas
podran ser susceptibles de préstamo a todos los tipos de usuarios.

La Coordinacién/Vicecancilleria de Bibliotecas llevard un registro de ingreso y salida
de existencias.

La Coordinacién/Vicecancilleria de Bibliotecas mensualmente pondrd en
conocimiento de la Coordinacion/Vicecancilleria Administrativa Financiera sobre el
material recibido.

Nota:

Capitulo afiadido mediante Resolucion RCG-50-06 No. 068-2015, adoptada por la
Comisién Gestora de la Universidad de Investigacion de Tecnologia Experimental
Yachay en su Sexta Sesion Ordinaria, desarrollada el 14 de agosto de 201 5.

TITULO 111
DEL BUEN USO Y DEBIDO CUIDADO

. CAPITULO UNICO
DEL REGIMEN DE COMPORTAMIENTO

Articulo 19.- Régimen de comportamiento.- El acceso y uso de las Bibliotecas
implica aceptar el régimen de comportamiento que se desarrolla a continuacién:

1. Respetar los espacios habilitados para el estudio individual y el trabajo
colectivo.

2. Abstenerse de ingresar con comida o bebidas, a excepcién de agua.

3. Udlizar los equipos e instalaciones informdticas con fines de aprendizaje e
investigacion. El uso de éstos con finalidades lidicas sélo serd posible siempre
que no existan peticiones vinculadas al proceso de aprendizaje ¢ investigacion.

4, Respetar el silencio y ¢l orden establecido en las Bibliotecas.
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5. Tener el respectivo cuidado en el uso del material sefialado en este reglamento,
toda mutilacién, deterioro o pérdida deberd ser repuesta por el usuario
responsable.

6. Respetar los plazos de préstamo determinados en este Reglamento. Si el
material prestado no es devuelto en el dia establecido, se suspenderd con dos
dias por cada dfa de retraso en una futura solicitud. La acumulacion de mds de
treinta dias de suspensién, conllevard a la pérdida de la condicion de usuario
con derecho a préstamo durante un periodo académico.

7. Tener el respectivo cuidado con el inmobiliario e instalaciones de la Biblioteca,
todo dafio a Tos mismos serd reportado a las autoridades pertinentes de la
Universidad.

El incumplimiento de estos deberes podrd acarrear la pérdida de la condicion de
usuario de las Bibliotecas, sin detrimento de poner en conocimiento de las autoridades
pertinentes de la Universidad en el caso de identificarse alguna falta disciplinaria.

Nota:

Titulo afiadido mediante Resolucion RCG-SO-06 No. 068-2015, adoptada por la
Comisidn Gestora de la Universidad de Investigacién de Tecnologia Experimental
Yachay en su Sexta Sesion Ordinaria, desarrollada el 14 de agosto de 2015.

DISPOSICION GENERAL UNICA.-El Coordinador/Vicecanciller de Bibliotecas
podr4 emitir los instructivos necesarios para el fiel cumplimiento de lo regulado en
este Reglamento.

DISPOSICION FINAL

El presente Reglamento entrard en vigencjaa partir de su suscripcion.
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RAZON.- La presente codificacién contiene el texto del Reglamento de

Funcionamiento de las Bibliotecas de la Universidad de Investigacion de Tecnologia
Experimental YACHAY, aprobado mediante Resolucién RCG-80-02 Nro. 08-2015,
adoptada en la Segunda Sesion Ordinaria de 1a Comisién Gestora de la Universidad
de Investigacion de Tecnologia Experimental YACHAY, desarrollada el 06 de febrero
de 2015; reformado mediante Resolucién RCG-S0-06 No. 068-2015, de 14 de agosto
de 2015. CERTIFICO:

Urcuqui, a los seis (14) dias del mes de agosto de 2015.







