

[image: ]
Urcuquí, XX de XXXX del 201X

Para:	Decano de la Escuela
	Decano de la Escuela de XXXXXX

De:	Nombre del Solicitante
	Cargo del Solicitante

Asunto: Informe Técnico Académico de Solicitud de Registro Tardío de Calificaciones


1. Base Legal

Incluir la base legal para solicitar el registro tardío de calificaciones.

2. Antecedentes

Incluir las antecedentes que correspondan para justificar la solicitud de registro tardío de calificaciones.

3. Solicitud 

Con base en la base legal y antecedentes expuestos, por medio de la presente solicito se permita el registro tardío de las siguientes calificaciones:

	Estudiante
	Asignatura
	[bookmark: _GoBack]Ítem de calificación a registrar tardíamente
	Calificación

	Completar
	
	
	



Con sentimiento de distinguida consideración.

Atentamente,


Nombre del Solicitante
Cargo del Solicitante
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