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1. [bookmark: _Toc107583827]Objetivo

Establecer y documentar las consideraciones y actividades que se llevarán a cabo para completar.

2. [bookmark: _Toc107583828]Alcance

Aplica para completar. 

Los subprocesos en alcance se detallan a continuación:

	Alcance

	Subprocesos en el alcance
	1. Completar los subprocesos que se requieran.

	Inicio / Fin

	Inicio
	El procedimiento inicia con completar.

	Fin
	El procedimiento finaliza con completar.



3. [bookmark: _Toc107583829]Responsable del Procedimiento

El responsable del procedimiento es completar la Unidad que corresponda.

4. [bookmark: _Toc107583830]Definiciones

	Término
	Definición
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5. [bookmark: _Toc107583831]Abreviaturas

	Abreviatura
	Definición

	
	

	
	

	
	



6. [bookmark: _Toc107583832]Consideraciones

6.1. [bookmark: _Toc107583833]Consideraciones Generales

6.1.1. Incluir las consideraciones generales correspondientes.


6.2. [bookmark: _Toc107583834]Consideraciones Específicas

6.2.1. Incluir las consideraciones específicas correspondientes.

7. [bookmark: _Toc107583835]Detalle de Actividades

7.1. [bookmark: _Toc107583836]Subproceso 1

7.1.1. Completar las actividades correspondientes.

7.2. [bookmark: _Toc107583837]Subproceso X

7.2.1. Completar las actividades correspondientes.

8. [bookmark: _Toc107583838]Normativa Base

8.1. Completar la normativa relacionada.

9. [bookmark: _Toc107583839]Indicadores del Procedimiento

	Indicador
	Fórmula
	Meta
	Frecuencia
	Responsable

	
	
	
	
	



10. [bookmark: _Toc107583840]Riesgos Operacionales del Procedimiento

	Riesgo Identificado
	Actividad de Control
	Responsable

	
	
	



11. [bookmark: _Toc107583841]Histórico de Cambios

	Responsable
	Fecha
	Motivo del Cambio

	
	
	



12. [bookmark: _Toc107583842]Anexos

[bookmark: _GoBack]Anexo X: completar los anexos.
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