[image: ]
	[image: ]


	Nombre del Instructivo

	
	No. de versión:
	Fecha de elaboración y/o última actualización:
	Número de páginas:

	Código
	Completar
	Día
	Mes
	Año
	2 de 4

	
	
	
	
	
	


[image: ]


	Documentación de Instructivos

	Instructivo: Nombre del Instructivo
	Versión No: Completar

	
	Número de Páginas: Completar

	Entrada en Vigencia: Desde la fecha de la suscripción del presente documento por parte de la primera autoridad ejecutiva o su delegado.
	Deroga a: Completar



	Elaborado por:
	Revisado por:
	Aprobado por:

	Unidades correspondientes
	Unidades correspondientes
	Primera Autoridad Ejecutiva o su Delegado

	
	
	

	
	
	




Contenido
1.	Objetivo	3
2.	Alcance	3
3.	Responsable del Documento	3
4.	Definiciones	3
5.	Abreviaturas	3
6.	Instrucciones de Trabajo	3
7.	Normativa Base	3
8.	Histórico de Cambios	3
9.	Anexos	4




1. [bookmark: _Toc107584310]Objetivo

Completar el objetivo de la emisión del instructivo.

2. [bookmark: _Toc107584311]Alcance

Aplica para completar. 

3. [bookmark: _Toc107584312]Responsable del Documento

El responsable del procedimiento es completar la Unidad que corresponda.

4. [bookmark: _Toc107584313]Definiciones

	Término
	Definición

	
	

	
	

	
	



5. [bookmark: _Toc107584314]Abreviaturas

	Abreviatura
	Definición

	
	

	
	

	
	



6. [bookmark: _Toc107584315]Instrucciones de Trabajo

6.1 Incluir el detalle de las instrucciones de trabajo.

7. [bookmark: _Toc107584316]Normativa Base

7.1 Completar la normativa relacionada.

8. [bookmark: _Toc107584317]Histórico de Cambios
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9. [bookmark: _Toc107584318]Anexos

Anexo X: completar los anexos.

image1.png
UNIVERSIDAD

YACHAY
TECH




image2.png
UNIVERSIDAD

YACHAY
TECH

Hacienda San José s/n y Proyecto Yachay, Urcugui
| Tif: +593 6 2 999 500
info@yachaylech.edu.ec

www.yachaytech.edu.ec





