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1. Objetivo
Orientar a los docentes de la Universidad en el registro de calificaciones finales
de las asignaturas de tercer nivel de grado en la herramienta MIYT y en la firma
de las actas de calificacion para la finalizacién de cada periodo académico en el
sistema SIGA.

2.  Alcance
Aplica para el registro de calificaciones finales de todas las asignaturas de tercer
nivel de grado, con los respectivos paralelos, y la firma de actas de calificaciones
por parte de los docentes, para la finalizaciéon de cada periodo académico.

Este instructivo no aplicara para las asignaturas de Proyecto de Titulacion | y
Proyecto de Titulacion 1l de las diferentes carreras de la Universidad.

3. Responsable del Documento
El responsable del instructivo es la Direccion General de Servicios Académicos.

4, Definiciones

Término Definicion

N/A

5. Abreviaturas

Abreviatura Definicion

Sistema informatico para gestibn académica de la UITEY
MIYT .

(online).
SIGA Sistema Integrado de Gestion Académica.

Universidad de Investigacion en Tecnologia Experimental
UITEY

Yachay.

6. Instrucciones de Trabajo

6.1 Los docentes deberan registrar las calificaciones finales de los estudiantes
de manera obligatoria en el sistema MIYT de cada asignatura y paralelo al
que se encuentren impartiendo su catedra.

6.2 Para las asignaturas compartidas o impartidas por mas de 1 docente, se
debera contar con un docente coordinador, el cual sera seleccionado entre
los mismos y sera el Unico que ingresara las calificaciones finales de los
estudiantes en el sistema MIYT.

& s/ny Proyecto Yachay, Urcuqu
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Para lo cual, el docente coordinador debera gestionar con cada docente de
la asignatura y paralelo, el calculo de las calificaciones, y notificar a la
Direccion General de Servicios Académicos cuando las notas se encuentren
registradas en MIYT. De igual modo, debera realizar el seguimiento para que
el acta de calificaciones sea firmada por todos los docentes involucrados en
el plazo establecido.

6.3 Adicional al ingreso de las calificaciones finales de los estudiantes en el
sistema MIYT, los docentes deberan firmar electronicamente las actas de
calificaciones por cada asignatura y paralelo, en el sistema SIGA.

Para esto, los docentes deberan contar de manera obligatoria con un
certificado de firma electronica tipo archivo vigente, emitido por entidades de
certificacion acreditadas por el Consejo Nacional de Telecomunicaciones o
quien haga sus veces.

Unicamente en casos excepcionales, en los que los docentes cuenten con
firma electronica tipo token, emitida previo a la fecha de expediciéon del
presente documento, la Direccidén General de Servicios Académicos
coordinara la firma de las actas de calificacion fuera del sistema.

6.4 Los docentes deberan firmar las actas de calificaciones en el término
maximo de 4 dias desde que reciban la notificacién por parte de la Direccién
General de Servicios Académicos.

Pasos a Sequir

6.5 MIYT
El docente debe cumplir los siguientes pasos:
Paso 1 Ingresar al siguiente link para acceder a la herramienta:

https://autoservicio.yachaytech.edu.ec/ss/Home.aspx

o@Dy ule X

www,yabhayiech.edu.ec
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C | & autosenvicio.yachaytech.edu.ec/ss/Home aspx

Inscripciones I Buscar 1

Carrito Selicitud ge Admision

[ Acceso A
Usuario ’
-
Contrasefia MlY T
Sistema de gestion
e académica

YACHAY
; TECH
» Olvidé Mi Contrasefia

Alumnos

De igual manera, se podra ingresar a MIYT, a través de la pagina
web institucional, bajo la seccién de estudiantes:

B Cutudisnies - Yachay Tuch x +

&« X & yachoytechedu.ec/inks interes estudiantes/

Norermaliva Cshiliiandos Sialf Traansparoncia Sistorna du Gusdicn Académcs

P Cetnatianten = Yscrugy Tuth x4 -

L M i yecheylechedueclivks inbe s esludionles It

Bervicios Estudiantiles

Ayudantias de Catedra

En el nombre de wusuario, se ingresa sin el dominio
“‘@yachaytech.edu.ec”, y la contrasefa es la misma que se utiliza
para los sistemas de la Universidad.

Paso 2 Seleccionar la opcién de “Clases”, y posteriormente “Configurar”:
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| Inicio l Inscripciones l Asesoria Iml Buscar I Mi Perfil ]

Horario Solicitud de Permisos Inscripcion Configurar Calificar Administrar Asistentes

Clases

La pestafia Clases proporciona opciones para los alumnos y los docentes. El alumno pu
pueden consultar sus listas de clase, configurar sus secciones del curso, crear sus Pagi

PowerCampus Self-Service® 8.7.1 - @

Se desplegaran las asignaturas que el Docente se encuentra
impartiendo en el presente ano:

| Inicio I Inscripciones I Asesoria Buscar 1 Mi Perfil ]

Horario Solicitud de Permisos Inscripcion Configurar Calificar Administrar Asistentes

‘ ‘ Configurar - Actividades

Actividades
v Seleccione Curso
Equivalencias de

. . 0... navegue por los cursos siguientes:
Calificaciones que p g

Pagina de Inicio de Curso

Afio
Administrar Seccién de SEMESTRE 01
Datos Adjuntos 2022 NGE - URCUQUI
Cursos Recientes | A » NIVOOS/LECTURE/IHOS

UNICA
» ECE_UFP_VI_032/LECTURE/ZA32

1. 2022/SEMESTRE 01/
UNICA ECE_UFP_VI_032/
LECTURE/ ZA32

2. 2022/SEMESTRE 01/NGE
- URCUQUI
MIVOO0S/LECTURE/IHOS

Paso 3 Seleccionar cada asignatura con su paralelo, realizando clic sobre
la misma, y configurar las ponderaciones para su evaluacion:

Configurar - Actividades

v Seleccione Curso
0... navegue por los cursos siguientes:

Afio
SEMESTRE 01

2022 NGE - URCUQUIT
» NIVOOS/LECTURE/THOS
UNICA

» ECE_UFP_VI_032/LECTURE/ZA32
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Configurar - Actividades

Final (1 elementos]

Periodo Final:  Elimenar Him  Eliminar Min
01 01

Tituka Asnada Vencimsento Fusnbns Prashles  Ponderacian de Becioda Final

Formativa (1 clementos)
Parindo Final:  Elimnar Hia  Eliminar Wiz
(R 01

Titubs Asignads Wencimbents Puntos Postbles Ponderacién de Pariods Final
FORMATIVA 0 25

MidTarm (1 alemantas)
Perivdo Final:  Flimanar M Fliminar Max
i1 LS

Titubs Asignads Vencimicnts Puntos Posibles  Ponderacian de Periode Final

prEEn 10 2

Laboratorio (1 eementos)
Pericda Final:  Elimsinse Mis  Elimisae Mas
0/ LI

Tituka Ansgruaida Vencimaenta Pusnbus Poasbles  Ponduracion du Peciada Final

LABORATORID i 25

Guardar Rainicior

Completar los campos de “ponderacién de periodo final” para los

componentes definidos:

o Formativa: incluye trabajos de clase, trabajos en grupo,
ensayos, articulos, proyectos, participacion en clase, asistencia
0 cualquier otra actividad que los docentes consideren
pertinentes para la asignatura.

o Midterm: representa el examen o proyecto de medio semestre
de la asignatura.

¢ Final: representa el examen o proyecto final de la asignatura.

e Laboratorio: representa el trabajo de laboratorio o de campo
requerido en el componente practico de la asignatura.

No se podran crear componentes adicionales a los previamente
descritos (4).

En caso que la asignatura no tenga el componente de
laboratorio, se debera eliminar el mismo y distribuir las
ponderaciones unicamente entre los 3 componentes sefalados
(la sumatoria de las ponderaciones debe ser 100). Considerar
que nivelacion no tiene el componente de laboratorio.

Para lo cual, realizar clic sobre la palabra “LABORATORIO” y
seleccionar la opcion “eliminar” y confirmar la eliminacion en la
pantalla que se despliega:

Hoceydchdylech. euuLer

www.yachaytech.edu.ec
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Titulo
LABORATORIO
Editar
Eliminar
Copiar

autoservicio.yachaytech.edu.ec dice

;Estd seguro de que quiere eliminar esta actividad?

La suma de las ponderaciones de los componentes que se
requieran en la asignatura y paralelo debe ser igual a 100.

Los demas campos que se despliegan no deberan completarse o
modificarse. Considerar que, los puntos posibles por componentes
obligatoriamente deben ser 10.

Tiwin e Vencimientn Purkes Pesibies |
i

Seleccionar la opcion “guardar”, ubicada en la parte inferior de la
pagina.

Esta actividad debera ejecutarse para cada asignatura que imparta
el docente.

Si por error, el docente elimina un componente que si requiere, en

L T]

la opcion de “clases”, “configurar”, seleccionar “agregar actividad”:
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Horang Sehotud de Permisos Inserpcidn Configurar Califbcar

Tnicia Tnscripciones Mi Perfil |

Adrmimistrar Asstentes

Co nﬁgu_ rar - Aclividad(_zs

Actividades
+ Seleccione Curso

Equivalencias de _ ) )

Calificaciones Curso: 2022/SEMESTRE 02/NGE - URCUCUI - NIVOOS/LECTURE/THOS

Pagina da Tnicio da Cursa iFISICA
i OME GONZALEZ, LENIN SANTIAGO

Administrar Seccién de
Datos Adjuntos

/INMOPOLIS/TNNOPT
ech Urcugui/TNNOPOLIS/TNNOPT

Opciones ¥

P Agreger Actividad

Final (1 elementos)

M capiar actividades Perlodo Final:  Eliminar Min  Eliminar Mix
. 01 0/
¥ Eliminar Todas las
ctividades

Titulo Asignad W iento

] Panderacién por Tipa = = =
de Actividad FINAL
céma Ponderar
LT Formativa (1 alementos)
s o e IO e Periodo Final:  Eliminar Min  Eliminar Max
T 01 [V
(@) Capture para cada
actividad,
Titulo Asignado Vencimiento
Combim | FORMATTVA
Cursos Recientes A
MidTerm (1 elementos)
ESTRE 02/NGE Periodo Final:  Eliminar Min  Eliminar Mix
Df1 D
Titulo Asignada Vencimienta
MIDTERM

Guardar Reiniciar

Completar los campos marcados a continuacion, de manera

obligatoria:

[ N e | e |

Calificar

nisos Inscripcién  Configurar Administrar Asistentes

Agregar Actividad para 2022 /SEMESTRE 02/NGE - URCUQUI - NIV005/LECTURE/IHO5

General Disponibilidad

Titulo @ Siempre Disponible

O sélo Disponible

B . De
escripcién @
7~ (hh:mm a.m./p.m.}
Crédito Adicional [ pare
rédito Adiciona @

Puntos Posibles 0 (hh:mm a.m./p.m.}

Asignado ]

Vencimiento @

Evite Envios O

Tardios

Ponderacién de
Periodo Final

Guardar Anular

v" Titulo: Incluir el titulo de uno de los 4 componentes descritos,
en mayuscula todo el texto (FORMATIVA, MIDTERM, FINAL,
LABORATORIO);

v Tipo de actividad: seleccionar las siguientes opciones de
acuerdo al componente:

Hacienda San José s/n y Proyecto Yachay, Urcuqu
| TH: +593 6 2999 500
influ@yachaylech.edu.es

www.yachaytech.edu.ec
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Titulo " Tipo de Actividad
FORMATIVA Formativa
MIDTERM MidTerm
FINAL Final
LABORATORIO | Laboratorio

Agregar Actividad para 2022 /SEMESTRE 02

General
Titulo
Tipo de Actividad “~
Descripcion Continua
Ev Consolidada
Evaluacion Continua -
Examen Final
Crédito Adicional | Examen Parcial
Final
Formativa

Puntos Posibles

Gestion de Aprend |.
Gestion de Aprend |l

Asignado Labaratorio
MidTerm

Vencimiento Parcial |
Parcial Il
Presentacion

Evite Envios Resultados

Tardios

v Puntos posibles: completar con 10.

Puntos Posibles 10

v' Ponderacion de periodo final: completar con la ponderacién
que se otorgara al componente. Considerar que la suma de las
ponderaciones debe ser 100.

Seleccionar la opcion “guardar”.

Si por algun error, se eliminan todas las actividades, seleccionar la
opcion de “agregar actividad” y completar los campos que ya se
describieron. Asegurarse que se encuentre seleccionada la opcién
de “capture para cada actividad”.

Hacienda San José s/n y Proyecto Yachay, Urcugu
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ymay’r’
{ Inicio T Inscripciones T Asesoria E Buscar T Mi Perfil -]

Horario Solicitud de Permisos Inscripcion Configurar Calificar Administrar Asistentes

‘ Configurar - Actividades

Actividades
v Seleccione Curso

Equivalencias de : .
Calificaciones i Curso: 2022/SEMESTRE 02/NGE - URCUQUI - NIVOOS/LECTURE/IHO!
Pagina de Inicio de Curso FISICA

. .. :  JACOME GONZALEZ, LENIN SANTIAGO
Administrar Seccion de :
Datos Adjuntos Jueves 15:00 - 16:59, YachayTech Urcugui/INNOPOLIS/INNOPT

Lunes 12:00 - 12:59, YachayTech Urcuqui/INNOPOLIS/INNOPT
Tradicional

Opciones . 4

oe Agregar Actividad

Copiar Actividades No hay actividades para este curso.

Ponderacion por Tipo Agregar Nuevo... Copiar Existente...
de Actividad
Agregar actividad nueva a Copiar actividades de otra
Como Ponderar Curse: seccidn:
Actividades
(O Por Funtes Posibles Agregar Actividad Copiar Actividades
l':‘l Tanal
(@ Capture para cada
actividad.

Cambiar

Paso 4 Seleccionar la opcion de “Clases”, y posteriormente “Calificar”:

[ Inicio ] Inscripciones ] Asesoria lm' Buscar 1 Mi Perfil ]

Horario Solicitud de Permisos Inscripcién Configurar Calificar Administrar Asistentes

Clases

La pestafia Clases proporciona opciones para los alumnos y los docentes. El alumno pu
pueden consultar sus listas de clase, configurar sus secciones del curso, crear sus Pagi

PowerCampus Self-Service® 8.7.1 - @

Se desplegaran las asignaturas con los paralelos que el Docente
se encuentra impartiendo en el presente afo:

Hacienda San José s/n y Proyecto Yachay, Urcugu
| TI: =533 6 2 999 500
inlv@yachaylech.zedues

www.yachaytech.edu.ec
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[ Inicio T Inscripciones [ Asesoria E Buscar [ Mi Perfil |

Horario Solicitud de Permisos Inscripcion Configurar Calificar Administrar Asistentes

‘ ‘ Calificar - Calificaciones de Actividad

Calificaciones de
Actividad v Seleccione Curso
Calificaciones Totales

) 0... navegue por los cursos siguientes:
Infracciones

Asistencia Afio P
SEMESTRE 01
- i A- s
‘ Opciones = ‘ 2022 NGE - URCUQUI
N , » NIVOOS/LECTURE/IHOS
‘ Cursos Recientes | A ‘ UNICA
» ECE_UFP_VI_032/LECTURE/ZA32
1. 2022/SEMESTRE 01/ - '

UNICA ECE_UFP_VI_032/
LECTURE/ ZA32

2. 2022/SEMESTRE 01/NGE
- URCUQUI
NIVOOS/LECTURE/IHOS

Paso 5 Seleccionar cada asignatura con su paralelo, realizando clic sobre
la misma:

Calificar - Calificaciones de Actividad

* Seleccione Curso

0... navegue por los cursos siguientes:

Afio p
SEMESTRE 01

2022 NGE - URCUQUIT
» NIVOOS/LECTURE/THOS
UNICA

» ECE UFP VI 032/LECTURE/ZA32

Se visualizara la informaciéon de la asignatura, incluyendo los
componentes de calificacion que fueron configurados en pasos
anteriores, y la lista de estudiantes que se encuentran matriculados
en la misma:

Hacienda San José s/n y Proyecto Yachay, Urcuqu
| TH: +593 6 2999 500
influ@yachaylech.edu.es
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Calificar - Calificaciones de Actividad

v Seleccione Curso
. Curso: 2022/SEMESTRE 01/UNICA - ECE_UFP_VI_032/LECTURE/ZA32
INTRODUCCION A LA INGENIERIA

ARMAS ARCINIEGA, JULIC JOAQUIN
VAZQUEZ TASET, YANIEL MISAEL
TAFUR GUISAQ, JUAN PABLO

JACOME GONZALEZ, LENIN SANTIAGO
RUIZ HINOJOSA, MARIA GABRIELA

Lunes 14:30 - 15:59, YachayTech Urcuqui/EDIFICIO SENESCYT/PA-AQ7
Viernes 12:30 - 13:59, YachayTech Urcuqui/EDIFICIO SENESCYT/PA-AQ3

¢ Tradicional
Descargar Registro de Calificaciones

Consultar Tedas las Calificaciones de Actividad del Alumno

Consultar Todas las Calificaciones de Actividad del Alumno (Vista de Ficha)

Ver Calificaciones de la Actividad Especificada

» FINAL » FORMATIVA » LABORATORIO
» MIDTERM

Ver Calificaciones del Alumno Especificado

» BORJA LAPO, JOSEPH FRANCISCO » CARAR TACURI, KATHERINE VALERIA
» CHUISACA MENDEZ, TABATA PAOLA » CHUNI GAONA, JANDRY GEOMAR

» CORAISACA PAIDA, ERIKA JOHANNA » GOMEZ GOMEZ, BYRON ANDRES

» IDROVO REGALADO, LIZBETH NAYELI » JIMENEZ MALLA, ANTHONY DAMIAN
» LANDI ZHANAY, PEDRO JOSE » LEON QUINCHI, DENNISE ELIZABETH
* LLIVISACA GUACHICHULLCA, JEFFERSOM DA » LLIVISACA LANDY, DIEGO ANDRES

NIEL
» MORA PALADINES, KIMBERLY LISSETH » MUROZ PAREDES, OSWALDO FABIAN
» PENALOZA LAZO, CHRISTIAN DAVID » PINOS ALVAREZ, MICHELLE ALEXANDRA

Paso 6 Registrar las calificaciones de los estudiantes; para lo cual, el
sistema permite realizarlo:
v Registro individual, es decir, por estudiante;
v" Registro general, es decir, de todos los estudiantes matriculados
y componentes en una pantalla;
v" Registro por componente definido.

Las calificaciones de los estudiantes deberan registrarse solo con
un (1) decimal. Adicionalmente, de forma obligatoria deberan
completar todas las calificaciones por componente de cada
estudiante, y si por alguna razén no se dispone de informacion,
incluir el cero (0).

Se debera utilizar el punto (.) o coma (,) dependiendo de la
configuracion del computador del Docente que registra. No
obstante, el sistema alertara al usuario si identifica que no es un
valor numeérico:

Hacienda San José s/n y Proyecto Yachay, Urcugu
| TH: +593 62999 500
influ@yachaylech.edu.es
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O Atumno oo To A

O BORJA LAPO, JOSEPH FRANCISCO 9.1 < @ Debe ser un valor numérico. 91

Registro Individual

Seleccionar al estudiante del listado y dar clic sobre sus datos:

Ver Calificaciones del Alumno Especificado

» BORJA LAPO, JOSEPH FRANCISCO » CANAR TACURI, KATHERINE VALERIA
» CHUISACA MENDEZ, TABATA PAOLA » CHUNI GAONA, JANDRY GEOMAR

» CORAISACA PAIDA, ERIKA JOHANNA * GOMEZ GOMEZ, BYRON ANDRES

» IDROVO REGALADO, LIZBETH NAYELI » JIMENEZ MALLA, ANTHONY DAMIAN

Completar las calificaciones para cada componente del estudiante
seleccionado y escoger la opcion “guardar”:

Alumno: BORJA LAPO, JOSEPH FRANCISCO

Puntos Puntos

Titulo Enviado Vencimiento Calificacién Recibida Obtenidos Posibles Calificacién
(817 FmaL [ /10
517  FoRMaTIVA = /10
| &1~ LaBoRATORIO = ]
|8 1-] MIDTERM @ /10

Guardar

Se debera ejecutar la misma actividad para todos los estudiantes
matriculados.

Registro General

Seleccionar la opcién de “consultar todas las calificaciones de
actividad del alumno (vista de ficha):

Hacienda San José s/n y Proyecto Yachay, Urcugu
| TI: +533 6 2999 500
influ@yachaylech.edu.es
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Calificar - Calificaciones de Actividad

+ Seleccione Curso

Curso: 2022/SEMESTRE 01/UNICA - ECE_UFP_VI_032/LECTURE/ZA32
INTRODUCCION A LA INGENIERIA

ARMAS ARCINIEGA, JULIO JOAQUIN
VAZQUEZ TASET, YANIEL MISAEL
TAFUR GUISAC, JUAN PABLO
JACOME GONZALEZ, LENIN SANTIAGO
RUIZ HINOJOSA, MARIA GABRIELA

Lunes 14:30 - 15:59, YachayTech Urcuqui/EDIFICIO SENESCYT/PA-AD7
Viernes 12:30 - 13:59, YachayTech Urcuqui/EDIFICIO SENESCYT/PA-AO3

; Tradicional
Descargar Registro de Calificaciones

Consultar Todas las Calificaciones de Actividad del Alumno

Consultar Todas las Calificaciones de Actividad del Alumno (Vista de Ficha)

Completar las calificaciones para cada componente de todos los
estudiantes y escoger la opcién “guardar”:

FINAL FORMATIVA LABORATORIO MIDTERM
Alumno 10 10 10 10

BORIA LARD, JOSEPH FRANCISCO
CARAR TACURT, KATHERTNE VALFATA
CHUISACA MENDEZ, TABATA PAOLA

CHUNI GAONS, JANDRY GEOMAR

GOMEZ GOMEZ, BYRON ANDRES
TOROUG AEGALADD, LIZEETH NAYELT

JIMEMEZ MALLA, ANTHONY DIAMLAN

LANDL ZHafisY, PEDRO JOSE
LEON QUIRCHI, DENNISE ELIZABETH

UACHTCHULLEA, IFFFERSON DANTFL

PUCHI LARGO, JESSICA LISBETH

AIVERA VIVAR, LILIAN ADRLANA

SACASARL BERMED, CAROLINA ESTEFANIA

CHF? MENDIETA, HENRY ANDRES

SARIE

CHA, DAISY PAMELA

pooooooooooooDooooooooo|o

VASQUEZ VALVERDE, MANUEL BEMIAMIN

Guardar |

No se requerird completar todos los campos para guardar; el
sistema permite guardar progresivamente el avance registrado por
el Docente.

Se recomienda guardar los avances, considerando que la sesion
puede finalizar de forma inesperada por problemas de internet o por
inactividad.

Hacienda San José s/n y Proyecto Yachay, Urcuqu
| TH: +593 6 2999 500
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Registro por Componente

En la seccion de “ver calificaciones de la actividad especificada”,
seleccionar el componente del que se desea registrar las
calificaciones:

Ver Calificaciones de la Actividad Especificada

* FINAL * FORMATIVA * MIDTERM

Completar las calificaciones del componente de cada estudiante y
escoger la opcion “guardar”:

FORMATIVA

Fechia Liibe: | Tulel de Puntus: 10
Puntos  Funbos

a Nombre ™ Enviado Obtenides  Pasibles Callficacian Caificacion Recibida
a (e ARCEVALDEZ, MATHIAS DEVID B00-00sT3E s a @
0O 8= DUSNAND PIRCIAD, LIGIA LIZADETE nnn-o05-60T T 2.0 i]
o &- LALIENS HEBIAVILLA, ALISDN IEHEsa = /e o il
a e CARGERA MAHOLED, JODIE KATHERINA 10000542 IR il
o (&= CHALA CHAFT, AREN HILENS oo0-cos-5ez i w ]
O 8= CIIATES YANIUM, SAMARY TANTFLA nnn-oon-nan T 7|
a s CUAYEAL ANDIND, DANIAN ALELANDAD e {1 |
O (e ESCOBAR ESCOBAR, ANDERSON JOSUE 000-005-750 s il
0 ler- FUEL VILLARREAL, CaRLA NIZELLY 000-005-B31 I ]
a0 & AN LASCARS, FOUSRET AT J— C e M

C (& VILLARREAL FIIAL, JHOSTIN ANORES 000005534 s @

Guardar |

Paso 7 Seleccionar la opcion de “Clases”, posteriormente “Calificar” y
“Calificaciones totales”:

[ Inicio T Inscripciones [ Asesoria ]m Buscar [ Mi Perfil |

Horario Solicitud de Permisos Inscripcion Configurar Calificar Administrar Asistentes

| | Calificar - Calificaciones Totales

Calificaciones de Actividad )
v Seleccione Curso

Calificaciones Totales .
Curso: 2022/SEMESTRE 01/UNICA - ECE_UFP_VI_032/LECTURE/ZA32

Infracciones INTRODUCCION A LA INGENIERIA
Asistencia | ARMAS ARCINIEGA, JULIO JOAQUIN
= ; | VAZQUEZ TASET, YANIEL MISAEL

Eociones i TAFUR GUISAO, JUAN PABLO

JACOME GOMZALEZ, LENIN SANTIAGO
RUIZ HINCJOSA, MARIA GABRIELA

[ Enwiar Correo Lunes 14:30 - 15:59, YachayTech Urcuqui/EDIFICIO SENESCYT/PA-AD7
Viernes 12:30 - 13:59, YachayTech Urcugqui/EDIFICIO SENESCYT/PA-AQ3

Tradicional

ilu| Estadisticas de Curso

% Descargar Calificaciones

¥ Descargar Calificaciones Descargar Registro de Calificaciones
de Actividades

Hacienda San José s/n y Proyecto Yachay, Urcuqu
| TH: +593 6 2999 500
(¢ E
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Paso 8

Revisar que la “Calificacion calculada” de cada estudiante se
encuentre correcta, conforme a la ponderacion definida en pasos
anteriores:

Feriado Final

Mambre Tipa de Crédito Galificacidn Proyectsds Calificackon Cabculada Hi Calificacisn Calificacion Real

DORIA LAFG, FOSIFH FRANCISCO Camern 0,00

o ooo

CAUISACA MENDES, TABATR BAGUA Carrern 0,00

T T T

|

-l CARAR TACURL, KATHERINE VALERLA
|
|

JIL

ERURN] GAGNA, ANERY GROMAR Carrera 0,00

Seleccionar la opcion “Aplicar a periodo final”, y se completaran
automaticamente los campos de “Mi calificacion”, que constituye la
calificacion final en la asignatura de cada estudiante (no debera
ingresarse manualmente, ni modificarse la nota que aparecié
automaticamente):

Caliticar - Calificaciones Totales

1 UrcuguifEDIFICIO SENESCY /8
) Urcuqui/EDIFICIO SENES

Descargar Registro de Calficaciones
Aplicar a Periodo Final

Eeriodo Final

Hombre Tipa de Cridita Calificaciin Proyectada Calficactin Calculada Wi Calificactsin Calificaciin Rasd

Bl BORMS LAFD, JOSEFH FRONCISCO carers 0,00 -

&1" CARAR TACURI, KATHERINE VALERIA Carsara 0,00 -

Seleccionar la opcion “guardar” y se recomienda que se notifique a
los estudiantes que revisen sus calificaciones en MIYT.

Una vez que las calificaciones se encuentren correctas, seleccionar
“enviar periodo final”:

[m] a VASQUEZ VALVERDE, MANUEL BENIAMIN Carrera 0,00 [~

Una vez que se selecciona la opcion de “enviar periodo final”, las

calificaciones de los estudiantes se ven reflejadas en las actas de

calificaciones respectivas.

Para confirmar que se ha ejecutado la actividad adecuadamente,

verificar que el campo de “Calificacion real” se encuentre completo.

Ejemplo:

Name Credit Type ye Grade Calculated Score My Grade 2::‘9:.
8 | Carrera 85.35 8.5 8.5(Posted)

ecto Yachay, Urcuqu

infog :Niay! 1l

www.yachaytech.edu.ec
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Lo detallado en el presente paso 8, se podra ejecutar por uno o0 mas
estudiantes, o de todos los estudiantes simultaneamente.

Paso 9 De requerirse, se podra descargar el reporte de calificaciones
registradas en el sistema, seleccionando entre las siguientes
opciones:
¢ Descargar calificaciones: reporte que contendra la calificacion
final de los estudiantes matriculados.

o Descargar calificaciones de actividades: reporte que
contendra la calificacién de cada componente con su peso (final,
formativa, midterm, laboratorio) y el promedio.

| Inicio I Inscripciones ‘ Asesoria E Buscar | Mi Perfil |

Horario Solicitud de Permisos Inscripcién Configurar Calificar Administrar Asistentes

‘ | Calificar - Calificaciones Totales

Calificaciones de Actividad i
» Seleccione Curso

Calificaciones Totales .
Curso: 2022/SEMESTRE 01/UNICA - ECE_UFP_VI_032/LECTURE/ZA32

Infracciones ! INTRODUCCION A LA INGENIERIA
Asistencia { ARMAS ARCINIEGA, JULIO JOAQUIN
- . i VAZQUEZ TASET, YANIEL MISAEL

Opciones i i TAFUR GUISAO, JUAN PABLO

JACOME GOMNZALEZ, LENIN SANTIAGO
i RUIZ HINOQJOSA, MARIA GABRIELA
4 Enviar Correo Lunes 14:30 - 15:59, YachayTech Urcuqui/EDIFICIO SENESCYT/PA-AD7
i Viernes 12:30 - 13:59, YachayTech Urcuqui/EDIFICIO SENESCYT/PA-AD3

iln| Estadisticas de Curso

Descargar Calificaciones
4 L Tradicional

V> Descargar Calificaciones Descargar Registro de Calificaciones
de Actividades

Seleccionar el formato de descargar, marcar las columnas de los
campos que se quieran y pasarlas al lado derecho. Escoger la
opcién “descargar”:

Hacienda San José s/n y Proyecto Yachay, Urcugu
| TH: +593 62999 500
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PowerCampus by Ellucian”
Descargar Calificaciones Totales
Formato de Descarga:
| Microsoft Excel v \
Columnas Disponibles: Columnas a Descargar:
Mombre N N
1D A
Tipo de Crédito
Puntos del Periodo F
Calificacion de Perioc . 4
Calificacion de Periot
Dado de Baja v
Desecargar
Para las asignaturas de tronco comun y carrera, continuar con el
paso 11.
Para las asignaturas de nivelacion, continuar con el paso 10.
Paso 10 Unicamente para las asignaturas de nivelacion, registrar la

asistencia a clases de los estudiantes. Seleccionar la opcién de
“Clases”, posteriormente “Calificar”’, “Asistencia” y escoger la
asignatura de nivelaciéon que corresponda:

[ Inicio 1 Inscripciones [ Asesoria m Buscar [ Mi Perfil |

Horario

Solicitud de Permisos Inscripcion Configurar Calificar Administrar Asistentes

‘ Calificar - Asistencia

Calificaciones de Actividad i
v Seleccione Curso
Calificaciones Totales

TS 0... navegue por los cursos siguientes:
Asistenci i
sistencia Aiio )
Opciones e SEMESTRE 02
2022 NGF - URCUOUT
Cursos Recientes | A ‘ » NIVOOS/LECTURE/THOS
UNICA
1. 2022/SEMESTRE 02/ » TCG308/LECTURE/ZA3S

UNICA
TCG308/LECTURE/ZA38
2. 2022/SEMESTRE 02/NGE
- URCUQUIT
NIVO0S/LECTURE/IHOS

3. 2022/SEMESTRE 02/
UNICA SOCI1000/
LECTURE/ TB16

Hac
| TIf:
infu

» SOCI1000/LECTURE/TALG
» SOCI1000/LECTURE/TE16
» SOCI1000/LECTURE/TC16
» SOCI1000/LECTURE/TD16
» SOCI1000/LECTURE/TElG

ienda an Jose s/ny
+593 62999 :L
@yachaylech.edu.ec

/ Proyecto Yachay, Urcugu
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Se desplegaran las fechas de la asignatura de nivelacion de todo el
periodo académico:

Asistencia Diaria

*= Falta de Asistencia

|’ Noviembre | | Diciembre | Enero | Febrero | | Marzo |
* 28/11/2022 * 01/12/2022 * 02/01/2023 * * 02/02/2023 * 02/03/2023
* 05/12/2022 * 05/01/2023 * 06/02/2023 * 06/03/2023
* 08/12/2022 * 09/01/2023 * * 09/02/2023 * 09/03/2023
* 12/12/2022 * 12/01/2023 * 13/02/2023 * 13/03/2023
* 15/12/2022 * * 16/01/2023 * 16/02/2023 * 16/03/2023
*19/12/2022 * 19/01/2023 * 20/02/2023 * 20/03/2023
* 22/12/2022 * * 23/01/2023 * * 23/02/2023 * 23/03/2023
* 26/12/2022 * * 26/01/2023 * 27/02/2023 * 27/03/2023
* 29/12/2022 * * 30/01/2023 * 30/03/2023

" Abril
* 03/04/2023

Seleccionar cada fecha, se desplegara el listado de estudiantes y
se debera escoger entre las opciones de:

Absent | Ausente
Late Tarde

Present | Presente

LUFSO: £ULLDEMED IKE UZ/NOE - URLUQUIL - NIVUUD/LEL | UKE/ IHUD

Z, LENIN SANTIAGO
9, YachayTech Urcuqui/INNOPOLIS/INNOPT
., YachayTech Urcuqui/INNOPOLIS/INNOPT

Descargar Registro de Calificaciones

Dia: 23/01/2023

Nombre Estatus de Asistencia cor

B ARCE VALDEZ, MATHIAS DAVID —
s1 BURBANO PINCHAO, LIGIA ELIZABETH [ ~ |
(- B CADENA MEDIAVILLA, ALISON TERESA | ~ |
8.1 CARRERA MARMOLEIO, JODIE KATHERINA | ~ |

Considerar que, para facilitar el registro y optimizar tiempos, se
puede aplicar a todo el listado de estudiantes el estatus de
“presente” y en caso que alguien esté ausente, Unicamente se
modifica el mismo:

Hacienda San José s/n y Proyecto Yachay, Urcuqu
| TH: +593 6 2999 500
influ@yachaylech.edu.es
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Frasant w Aphcus Exluluy
Dz 22/01/ 3023
g1 AMUE VALLRES, Ma)HLAY Uavid Hresont v P
- DUBSAKO BINCHAR, LTE1A FLIZARCT Tiecawil > | P
gl LAUEEA MELLRYLLA, SLISUR |ziESS Hresont v ‘&
- CASRFEA MASMOLTY, 1000 KATHPRIT, Tiscaril > | P
gl LHALE CHAIY, SANEN MLLZHE Hresont v %
Al ORI AT, SAHARY T .

g1 CUSTLAL AR, LAFASH ALEARLIL ezt w
Al FACORARTRCANGE, AMDCESON oS | T =
g1 UL VILLSAIERL CEKLE TUELLY ezt w
Al FRANWIASSARA, FRUAERE BR | T 3
&I UARELA CIVALLE, AHUELES LOMENILE ezt w
Al AR EPRSS, WE MTMETRE | T 3
g1 LIoOR NUHALEL, SLELRHIRA Sresetw
LIS WARA QUMY MG MFBRRED | T 1

&I FAILIINES REVELD, MEVILL 18MITH Sreset v

Seleccionar la opcion “guardar”.
Esta actividad se debe ejecutar por cada dia de clase.

Las fechas que aparezcan en el listado y que no hayan sido dias
laborables, no deberan ser completadas.

Paso 11 Una vez que el docente ha cumplido los pasos previamente
detallados para cada asignatura que se encuentra impartiendo, con
sus paralelos respectivos, remite un correo electrénico a
dacademica@yachaytech.edu.ec con el siguiente texto:

“Por medio del presente, se confirma que se ha realizado el registro
de calificaciones de los estudiantes para las asignaturas y paralelos
detallados a continuacion, para el periodo académico completar, en
el sistema MIYT:

- Nombre de la(s) asignatura(s) y paralelo(s), o;

- Cddigo de la(s) asignatura(s) y seccion X.

Asimismo, comunico que dispongo de firma electronico tipo
seleccionar archivo / token, para la firma de las actas de
calificaciones.”

Paso 12 La Direccion General de Servicios Académicos verifica que el
docente haya registrado las calificaciones de las asignaturas en el
sistema MIYT. En caso de identificar observaciones, comunica al
docente, a través de correo electronico.

Caso contrario:
e Si el docente cuenta con firma electrénica tipo archivo, la
Direccion General de Servicios Académicos genera las actas de

acienda San Josa s/ s cto Yachay, Urcug
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calificaciones en la herramienta informatica SIGA, y notifica al
docente a través de correo electronico.

¢ Sieldocente cuenta con firma electronica tipo token, la Direccion
General de Servicios Académicos genera las actas de
calificaciones en la herramienta informatica SIGA y las remite al
docente para que proceda con la firma, a través de correo
electrénico institucional.

Del mismo modo, el docente remite las actas firmadas a la
Direccion General de Servicios Académicos, al correo
electronico dacademica@yachaytech.edu.ec. Con lo cual
finaliza el registro de calificaciones.

Paso 13 Los docentes que cuente con firma electrénica tipo archivo, ingresar
al sistema SIGA a través del siguiente link:

https://entorno-uitey.yachaytech.edu.ec/login

Ed UllEY - SIGA - SISTEMAINTEGH. X <

&« C | & entome uitey.yachaytechedu.ec/lagin

Inicio de Sesion.

De igual manera, se podra ingresar al SIGA, a través de la pagina
web institucional:

W Vachay Tech x 4 ™
« X @ ychaytechedy ec 1

Neematun  Faludeeies Sttt Tnspamecss [l Setama do Gashian Aradamis

En el nombre de wusuario, se ingresa sin el dominio
“‘@yachaytech.edu.ec”, y la contrasena es la misma que se utiliza
para los sistemas de la Universidad.

Si el docente no tiene cargada su firma electrénica tipo archivo en
el sistema:

Hacienda San José s/n y Proyecto Yachay, Urcuqu
| Ti: +5383 6 ’999 :L
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Seleccionar el médulo de documentos digitales, y posteriormente
“Parametros” y “Registro firma electronica”

AMENU PRINCIPAL

@ M. ACADEMICO

@& M BIENESTAR

@ M. DOCUMENTOS DIGITALES | v

= Opciones <

£ Parametros v
€ Estructura y permisos
& Mantenimiento Usuarios
U  Pemmisos usuario por estructura
# Plantilla de firma de actas de calificaciod]

U Registro firma electronica

13 Secuencia de documentos

Completar los campos de numero de identificacion, apellidos y
nombres; seleccionar el archivo de la firma electrénica y escoger la
opcion “guardar”:

Registro de su firma eletronica

Apellidos y nombre

[ Seleccionar el archivo... ]

O Su firma electrénica no se encuentra registrada, por favor realice su registro

Nuevo Guardar

Paso 14 Seleccionar el modulo de documentos digitales y posteriormente
escoger “Opciones” y “Sitio digital”:

www.yachaytech.edu.ec
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#MENU PRINCIPAL

@& M. BIENESTAR

@& M DOCUMENTOS DIGITALES

B2 Consulta QR

[l Generar actas calificaciones

[ Sitio digital
(# Validacion de documentos

© Parametros

@& M. EVALUACION

Seleccionar la seccion de “calificaciones” e identificar las actas que
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En el nombre del “archivo” se debe verificar que corresponda a la
asignatura y paralelo que el docente se encuentre impartiendo en
el periodo académico. Para facilitar la busqueda, se sugiere incluir
en el filtro el periodo académico respectivo (Ej. 2022SEMO02).

Paso 15 Seleccionar la opcion de “firmar documento” y confirmar la firma en
la pantalla que se despliega:
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20220513125 PM

Se desplegara el documento firmado.

Adicionalmente, para verificar que se haya firmado, se puede
“descargar” o “previsualizar” el documento con las opciones que se
muestran a continuacion:

Acciones & Archivo Tamafio F. Electronica
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Paso 16 Excepcionalmente, dentro de los plazos definidos para el registro
de notas en el calendario del periodo académico que se encuentra
por finalizar, si el docente identifica errores en las calificaciones
registradas en MIYT y/o en el acta de calificaciones, notificara de
manera urgente a la Direccion General de Servicios Académicos al
correo electronico dacademica@yachaytech.edu.ec, esta Direccion
General analizara y coordinara las acciones tendientes a corregir
dichos errores, segun el caso.

7.  Normativa Base
7.1 Reglamento de Régimen Académico emitido por el Consejo de Educacion
Superior.
7.2 Reglamento Interno de Régimen Académico de la UITEY.

8. Histérico de Cambios

Responsable ‘ Fecha Motivo del Cambio
Dlregc!on Gerller_al de 14/09/2022 pocumgntacmn inicial del
Servicios Académicos instructivo.

Direccion General de

e .. 31/01/2023 Actualizacion del instructivo.
Servicios Académicos

9. Anexos
N/A
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