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1. Objetivo

Establecer y documentar las consideraciones y actividades que se ejecutaran para
la identificacion de estudiantes de nivelacion y carrera de tercer nivel de grado de
la Universidad de Investigacion de Tecnologia Experimental Yachay, con pérdida
de gratuidad de la educacién superior publica, y la aplicacién de valores de pago
en los periodos académicos.

2. Alcance

Aplica para la identificacion de estudiantes de nivelacion y carrera de tercer nivel
de grado de la Universidad con pérdida de la gratuidad, y la aplicacién de valores
de pago, en los periodos académicos ordinarios o extraordinarios.

Los subprocesos en alcance se detallan a continuacion:

Subprocesos en el 1. Identificaciéon de estudiantes con pérdida de gratuidad,
alcance aplicacion de valores y gestion de pago.

El procedimiento inicia con la identificacion de los

Inicio estudiantes que no tiene derecho y con pérdida definitiva
de gratuidad.
Fin El procedimiento finaliza con la organizacion de la

documentacién generada en el procedimiento.

3. Responsable del Documento

La unidad responsable del procedimiento es la Direccion General de Servicios
Académicos, con reporte al Vicerrectorado Académico.

4. Definiciones

Término Definicion

Valor que la Universidad cobrara al estudiante, en concordancia
con lo establecido en la Disposicion General Primera del
Reglamento para Garantizar el Cumplimiento de la Gratuidad
Arancel de la Educacién Superior Publica; “ademas, este valor tendra
relacién con el numero de horas de los cursos y asignaturas, o
sus equivalentes, del correspondiente periodo en el que el
estudiante ha reprobado”. Art. 4 RGCGESP
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Término Definicion

Estudiantes de
carrera con
pérdida de

gratuidad

Para el presente documento, los estudiantes de carrera con
pérdida de gratuidad se encontraran dentro de una de las
siguientes clasificaciones:

e Estudiantes sin derecho a la gratuidad;

o Estudiantes con pérdida definitiva de la gratuidad;

o Estudiantes con pérdida parcial y temporal de la gratuidad.

Estudiantes de
nivelacion con
pérdida de
gratuidad

Para el presente documento, los estudiantes de nivelacién con

pérdida de gratuidad se encontraran dentro de una de las

siguientes clasificaciones:

e Estudiantes sin derecho a la gratuidad en nivelacion;

e Estudiantes que requieren segunda matricula para
nivelacion.

Matricula

Valor que la Universidad cobrara “al estudiante una sola vez en
cada periodo académico, por concepto de gastos
administrativos y servicios generales. Este valor no excedera
del diez por ciento (10%) del valor total del arancel del
respectivo periodo académico’. Art. 4 RGCGESP

Pérdida
definitiva de la
gratuidad de la

educacion
superior

“El estudiante regular pierde definitivamente el beneficio de
gratuidad al reprobar, en términos acumulativos, mas del 30%
de las horas correspondientes a las asignaturas, cursos o sus
equivalentes, constantes en el respectivo plan de estudios de la
carrera que se encuentre cursando, incluyendo aquellas
asignaturas, cursos o sus equivalentes que haya reprobado en
la carrera que se matriculd por primera vez.

Para determinar la pérdida definitiva de la gratuidad se debe
hacer relacion entre el numero de horas correspondientes a las
asignaturas, cursos o sus equivalentes reprobados y el numero
total de horas correspondientes a las asignaturas, cursos o sus
equivalentes del plan de estudios en los que el estudiante se
matriculd desde el inicio de su carrera.” Art. 11 RGCGESP

Pérdida parcial y
temporal de la
gratuidad de la

educacion
superior

“Los estudiantes de las instituciones de educacion superior
publica perderan solamente de manera parcial y temporal la
gratuidad cuando reprueben una o varias asignaturas, cursos o
sus equivalentes. Para mantener la gratuidad se requerira
ademas que el porcentaje total de las horas correspondientes a
las asignaturas, cursos o sus equivalentes no alcance el 30%
del numero total de horas correspondientes a las mismas en el
plan de estudios de la respectiva carrera.

5. Abreviaturas
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Abreviatura Definicion

IES Institucion de Educacion Superior.
LOES Ley Organico de Educacién Superior.
RGCGESP Reglamento para Gare_mtlza’r e_I Cumplimiento de la Gratuidad
de la Educacion Superior Publica.
Reglamento de Régimen Académico emitido por el Consejo de
RRA - )
Educacion Superior.
RSNAN Reglamento del Sistema Nacional de Admision y Nivelacion.
Universidad de Investigacion de Tecnologia Experimental
UITEY
Yachay.

6. Consideraciones

6.1 Consideraciones Generales

6.1.1 Todo el personal de la Institucion involucrado en el presente
documento debera cumplir a cabalidad con las responsabilidades
asignadas.

6.1.2  El presente procedimiento ha sido desarrollado considerando el
marco legal vigente. En caso de existir cambios o modificaciones
en dicho marco legal, el responsable del procedimiento debera
solicitar la respectiva actualizacién a la Direccion General de
Planificacion y Procesos, y, aplicar los cambios mientras se
actualiza la documentacion.

Asimismo, en caso de presentarse modificaciones en la estructura
organica y por ende en las unidades detalladas como responsables
de la ejecucién de actividades en el procedimiento, las unidades
que hagan sus veces deberan asumir las mismas.

6.1.3 Conforme al articulo 80 de la LOES, el Estado garantiza la
gratuidad de la educacién superior publica hasta el tercer nivel. La
gratuidad observara el criterio de responsabilidad académica de los
estudiantes de acuerdo con los criterios establecidos en el articulo
en mencion.

6.1.4 Para la ejecucion del presente procedimiento, la UITEY debera dar
cumplimiento a lo establecido en la LOES, RGCGESP y demas
normativa vigente respecto a la gratuidad de la educacién superior
publica hasta tercer nivel.
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6.1.5 Losresponsables del procedimiento deberan revisarlo por lo menos

una vez al ano con el fin de asegurar su cumplimiento y
operatividad, e identificar posibles mejoras al mismo.

6.2 Consideraciones Especificas

6.2.1

6.2.2

6.2.3

Los estudiantes de carrera con pérdida de gratuidad deberan pagar
un rubro que constara de una parte variable, correspondiente al
arancel, dependiente del niumero de horas! de las asignaturas,
Cursos o sus equivalentes en los que el estudiante solicite matricula
en el respectivo periodo académico; y, de una parte fija,
correspondiente a la matricula, que le da derecho a ser estudiante
de la UITEY.

Los estudiantes de nivelacion con pérdida de gratuidad deberan
pagar los aranceles establecidos para las asignaturas del programa
de nivelacion y la matricula correspondiente.

La Universidad definira los valores de matricula y arancel que seran
aplicados para los estudiantes de nivelacion y carrera de tercer
nivel de grado con base en lo establecido en el procedimiento
aprobado para el efecto, por grupo socioeconémico.

Dichos valores se determinaran de manera anual, y deberan ser
utiizados para los periodos académicos ordinarios y/o
extraordinarios que se ejecuten en el afo.

Asimismo, los valores seran aprobados por lo menos tres (3) dias
laborables antes del inicio del proceso de matriculacion del primer
periodo académico del afio.

Conforme a lo establecido en el articulo 83 de la LOES, y el articulo
70 del RRA, los estudiantes con pérdida de gratuidad se
encontraran legalmente matriculados solo una vez que realicen el
pago de los valores respectivos en los plazos definidos; si no
ejecutan el pago, las asignaturas seran dadas de baja segun
corresponda.

En casos excepcionales, para los cuales se haya cumplido el
procedimiento que corresponda y se cuente con la aprobacién del
Rector o su delegado, se podra ampliar el plazo de pago y no se
daran de baja las asignaturas, hasta que se cumpla el nuevo plazo
aprobado.

1 Asimismo, se podra considerar los créditos de las asignaturas, cursos o sus equivalentes
conforme al articulo 9 del RRA.

l 2 B v ] s |

Hacienda San José S/N Urcuqui - Ecuador | Cod. Postal 100119 | Telf.: +593 6 2 999 130 | info@yachaytech.edu.ec

www.yachaytech.eduec ® ® ® ©® ®




Identificacion de Estudiantes de Nivelacion y Carrera de

UNIVERSIDAD Tercer Nivel de Grado con Pérdida de Gratuidad y Aplicacion
YACHAY de Valores de Pago
TECH Fecha de Elaboracion y/o

No. de Version: Numero de Péaginas:

Ultima Actualizacion:

Dia Mes Afo
GAC-DGSA-PRC-003 1.0 16 03 5023 7 de 23

6.2.4  Si la herramienta informatica académica disponible en la UITEY
permite la aplicacién de la metodologia de definicidon de valores de
matriculas y aranceles establecida, la Direccion General de
Servicios debera realizar los registros de cobro y pago de los
estudiantes en dicha herramienta.

Estudiantes de Carrera

6.2.5 Para cada periodo académico, la Direccién General de Servicios
Académicos debera identificar a los estudiantes con pérdida de
gratuidad conforme a lo establecido en el RGCGESP; para lo cual,
se debera observar los lineamientos establecidos en el presente
documento.

Se consideraran como estudiantes de la UITEY con pérdida de
gratuidad, los descritos entre los numerales 6.2.6 a 6.2.8.

6.2.6 Estudiantes sin derecho a la gratuidad
Los estudiantes de la UITEY sin derecho a la gratuidad deberan
realizar el pago del valor de arancel de cada asignatura que cursen,

asi como el valor de matricula por periodo académico.

e Estudiantes con una carrera de tercer nivel previa

No gozaran de gratuidad en ninguna asignatura:

v Estudiantes que obtengan su cupo en la UITEY en
cumplimiento a lo establecido en la normativa expedida para
el efecto, y que, de acuerdo a la informacién proporcionada
por el ente rector de la politica publica de educacién superior,
hayan cursado previamente una carrera en una IES nacional
publica. No contaran con el beneficio de la gratuidad desde el
inicio de carrera.

e Estudiantes con un sequndo cambio de carrera (fuera del tronco
comun) en la UITEY

No gozaran de gratuidad en ninguna asignatura:

v’ Estudiantes con segundo cambio de carrera en la UITEY,
fuera del tronco comun, para las carreras que cuenten con
esta estructura curricular.

e Estudiantes con un segundo cambio de IES publica
No gozaran de gratuidad en ninguna asignatura:
v' Estudiantes con segundo cambio de IES publica a la UITEY,
sea a la misma carrera o a una distinta.
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6.2.7

Para los estudiantes de la carrera conjunta de Educacion en
Ciencias Experimentales, la Universidad Nacional de Educacion
(UNAE) debera natificar a la UITEY los estudiantes sin derecho a la
gratuidad para que se realicen los cobros correspondientes.

Estudiantes con pérdida definitiva de la gratuidad de la
educacion superior

Estudiantes que han reprobado mas del 30% de horas del plan
académico

Para la identificacion de los estudiantes que han perdido
definitivamente la gratuidad por haber reprobado mas del 30%
de horas del plan académico, se consideraran los siguientes
lineamientos:

v’ Se consideraran las asignaturas reprobadas por los
estudiantes en las diferentes carreras en las que se haya
inscrito en la UITEY (cambios de carrera y malla);

v" No se consideraran las asignaturas en las cuales se aplico la
matricula excepcional establecida en el articulo 12b. de la
Normativa transitoria para el desarrollo de actividades
académicas en las Instituciones de Educacion Superior,
debido al estado de excepcion decretado por la emergencia
sanitaria ocasionada por la pandemia de COVID-19, en los
periodos académicos aprobados por el Organo Colegiado
Superior 0 quien hizo sus veces;

v Si un estudiante reprueba mas de una vez la misma
asignatura, para el célculo, se considerara solo una pérdida?;

v" No se consideraran las asignaturas de nivelacién al no ser
parte de su plan de estudios;

v No se consideraran las asignaturas de English Level |, English
Level Il o Inglés Nivelacion al no ser parte de su plan de
estudios;

v No se considerara la reprobacion de asignaturas por
inasistencia, excepto en los casos que se establezca en el
Reglamento Interno de Régimen Académico de la UITEY;

v No se consideraran las asignaturas reprobadas que no
forman parte del plan de estudios del estudiante;

v No se considerara en el analisis a los estudiantes de la
carrera de Educacién en Ciencias Experimentales, al ser

2 Las asignaturas que se reconozcan u homologan para cambios de carrera o de malla, no se
contabilizaran si el estudiante reprueba mas de una vez. No obstante, para las asignaturas que
no se reconozcan u homologuen, si deberan contarse ambas pérdidas, en caso de ocurrir (Ej. la
asignatura de calculo Il de la malla antigua y malla nueva de la carrera de fisica, no se reconoce
u homologa, por lo que, si reprueba dichas asignaturas en ambas mallas, se deberan contar 2
veces para el calculo del 30%).
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6.2.8

compartida con otras IES. Para los cuales, cada periodo
académico, la UITEY remitira los certificados de calificaciones
a la Universidad Nacional de Educacion (UNAE), con el fin de
que ésta establezca y comunique si algun estudiante ha
perdido definitivamente la gratuidad por la reprobacién del
30% de asignaturas de su plan.

Estudiantes con pérdida parcial y temporal de la gratuidad de
la educacién superior

Estudiantes irrequlares

Conforme lo establece el RGCGESP, para ser beneficiarios de
la gratuidad, los estudiantes deben ser regulares, es decir,
inscribirse “en al menos el 60% de las asignaturas, cursos o sus
equivalentes, que permite su plan de estudios en el periodo
académico ordinario correspondiente.

También se consideraran estudiantes regulares aquellos que se
encuentren cursando el periodo académico de culminaciéon de
estudios; es decir, aquel en el que el estudiante se matriculé en
todas las actividades académicas que requiere aprobar para
concluir su carrera.”

En este sentido, para calcular el porcentaje de asignaturas que
registra el estudiante de la UITEY en su matricula de acuerdo a
su plan de estudios por periodo, se considerara el numero total
de asignaturas correspondientes a la malla curricular dividido
entre el numero de periodos que indica la misma; ese valor sera
considerado el 100%; v, el estudiante debera registrar al menos
el 60% de esas asignaturas para ser estudiante regular®.

Por tanto, la Universidad realizara el cobro de cada una de las
asignaturas en las que se matriculé el estudiante irregular;
excepto si:

v Para las carreras vigentes, la Universidad no ofertdé alguna
asignatura que requiere el estudiante (que no haya reprobado
ninguna asignatura en periodos previos) para completar su
plan académico, por situaciones eventuales de las Escuelas;

8 El resultado del calculo definido debera tener maximo dos decimales. Si los decimales son
superiores o iguales a 0,50, se realizara el redondeo al nimero entero superior; mientras que, si
los decimales son menores o iguales a 0,49, se mantendra en el niUmero entero respectivo. Ej.
Si al aplicar el calculo, el resultado es 2,50, el estudiante debera matricularse en minimo 3
asignaturas para ser considerado regular. Si el resultado es 2,49, el estudiante debera
matricularse en minimo 2 asignaturas.
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v Para las carreras no vigentes, la Universidad no oferté alguna
asignatura obligatoria que requiere el estudiante para
completar su plan académico;

v El estudiante tiene pendiente Unicamente 2 asignaturas para
completar su plan académico, y una asignatura es
prerrequisito de la otra. En cuyo caso, cursara 1 sola
asignatura en cada periodo (2 ultimos);

v El estudiante tiene pendiente Unicamente 1 o 2 asignaturas
para completar su plan académico y va a cursarlas en el
mismo periodo académico.

Para los dos primeros puntos, para las asignaturas de itinerario
o electivas, se considerara que la Universidad no ofertd la
asignatura que requiere el estudiante, si las ofertadas ya fueron
aprobadas por el mismo.

Estudiantes con segunda y/o tercera matricula

La Universidad realizara el cobro de las asignaturas con

segunda o tercera matricula, con las siguientes consideraciones:

v' Se exceptian de la pérdida parcial y temporal de gratuidad,
las asignaturas en las cuales se haya aplicado la matricula
excepcional establecida en el articulo 12b. de la Normativa
transitoria para el desarrollo de actividades académicas en
las Instituciones de Educacion Superior, debido al estado de
excepcion decretado por la emergencia sanitaria ocasionada
por la pandemia de COVID-19, en los periodos académicos
aprobados por el Organo Colegiado Superior o quien hizo sus
veces;

v Se exceptla a los estudiantes que se hayan retirado de una
o varias asignaturas en el periodo académico ordinario o
extraordinario, conforme a lo establecido en el articulo 73 del
RRA.

v Para las asignaturas de itinerario o electivas, se realizara al
analisis por asignatura contenedora, conforme a las
consideraciones especificas establecidas mas adelante en el
presente documento.

Estudiantes con asignaturas fuera de su plan académico o
adicionales al mismo

Conforme lo dispone el RGCGESP, la gratuidad cubrira todas las

asignaturas, cursos o sus equivalentes de la respectiva carrera

hasta la obtencidn del titulo. Por tanto, los estudiantes deberan

pagar por:

v' Cada asignatura fuera de su plan de estudios, en la que se
inscriban;
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6.2.9

6.2.10

v’ Cada asignatura de su plan de estudios, adicional a las
requeridas para completar el mismo, en la que se inscriban
(Ej. estudiante que dentro de su plan de estudios requiere
aprobar 11 asignaturas de itinerario, y se inscribe en 1
adicional de su interés).

De acuerdo a lo establecido en el RGCGESP, la gratuidad no
cubrira las matriculas que tengan caracter extraordinario o especial,
salvo circunstancias de caso fortuito y fuerza mayor debidamente
aprobadas.

Por lo tanto, si los estudiantes de la UITEY se inscriben en el
periodo de matriculas extraordinarias o especiales, sin justificacion,
deberan realizar el pago del 25% del valor correspondiente a
matricula fijado por la UITEY por cada grupo socioecondmico.

Las asignaturas electivas o de itinerario de la oferta académica de
la UITEY, tendran el siguiente tratamiento:

v' Las asignaturas electivas o de itinerario incluidas en las mallas,
se denominaran como asignaturas contenedoras para efectos
del presente procedimiento. Por ejemplo, la carrera de
computacién, dentro de su malla, incluye 9 asignaturas de
itinerario, es decir, el estudiante debera aprobar 9 asignaturas
“contenedoras”.

v’ Para cada asignatura contenedora, el estudiante podra
seleccionar entre las asignaturas de “detalle” (que no haya
aprobado previamente), que oferte la Universidad conforme a lo
establecido en la malla. Las asignaturas de detalle seran todas
las asignaturas electivas o de itinerario que constan en la malla
de cada carrera. Siguiendo con el ejemplo de la carrera de
computacion, el estudiante podra seleccionar la asignatura de
itinerario de detalle “programacién concurrente” (en caso de no
haberla aprobado previamente).

v Si un estudiante aprueba la asignatura de detalle en las que se
matriculd, en el récord académico se reflejara la nota en la
asignatura de itinerario o electiva contenedora que corresponda.
Por ejemplo, si es |la primera asignatura de itinerario que cursay
aprueba, se reflejara en la primera asignatura de itinerario
contenedora que aparezca en el récord académico:
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Caédigo

Asignatura de
Itinerario
Asignatura de lItinerario
(segunda del octavo

nivel)

Nombre

Asignatura

Programacion

ECMC-COM-1104
Concurrente

Oftro ejemplo, si el estudiante cursé y aprobé 3 asignaturas de
itinerario en el mismo periodo académico, la asignacién a las
asignaturas contenedoras, se realizara por orden del cédigo
(numérico) de la asignatura de detalle. Ej. Si en la carrera de
computacién, se aprobaron las siguientes asignaturas y el
estudiante unicamente tenia aprobada una contenedora, se
asignaran como se muestra:

C_édigo Nombre Asignatur_a de
Asignatura Itinerario
Teoria de la Asignatura de Itinerario
ECMC-COM-1104 e (segunda del octavo
Codificacion :
nivel)
ECMC-COM-1108 Redes Asignatura de Itlnerarlo
Neuronales | (tercera del octavo nivel)
ECMC-COM-1116 Proc’es_os Asignatura de Itlnergrlo
Estocasticos | (cuarta del octavo nivel)

Para la definicion de pérdida parcial y temporal, el analisis se
realizara por asignatura contenedora, por lo que, cuando el
estudiante reprueba la asignatura de detalle, el siguiente periodo
podra cursar la misma o una diferente conforme a la oferta
académica de la UITEY, con segunda o tercera matricula segun
corresponda.

A continuacion, se muestra un ejemplo de un estudiante de la
carrera de computacion que curso las siguientes asignaturas y
obtuvo los resultados detallados:

Periodo: 2021SEMO02
Nivel referencial: 8

Cédigo | Asignatura Estatus
ECMC1026 Teoria de la computacion Aprobado
ECMC-COM- | Itinerario — Programacién Aprobado
1100 Concurrente
ECMC-COM- | Itinerario - Redes Reprobado
1108 Neuronales
ECMC-COM- | ltinerario — Aprendizaje Aprobado
1110 Automatico
] 8 g ] By
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Estatus

Cddigo Asignatura

Taller de Comunicacion

SOCNO005 | ~ieniifica

Aprobado

En el siguiente periodo académico 2022SEMO01, el estudiante se
matricula y obtiene los siguientes resultados:

. 4 . Nro.
Caédigo Asignatura Estatus Matricula
ECMC- Itinerario — Redes Reprobado >

COM-1108 | Neuronales
ECMC- ltinerario * | Reprobado 1
COM-1122 | Criptografia
Itinerario -
Cglc\:/llvl1(1:-23 Prqcesamiento de | Reprobado 1
Imagenes

Por tanto, al analizar por asignatura contenedora y las de detalle,
podemos visualizar lo siguiente:

Nro Contenedora
Nro. | Itinerario | Codigo Detalle Estatus Periodo A — Récord
Matricula o
Académico
. ECMC- . . Asignatura de
Asignatura COM- Itinerario — itinerario |
1 de 1100 Programacién Aprobado | 2021SEM02 1 (séptimo
itinerario Concurrente P
nivel)
ECMC- " o R
COM- | ltinerario—Redes | po,ohado | 2021SEMO2 1 N/A
1108 Neuronales
) Q:lgnatura ECMC- . —
= . COM- Inerario — reaes
itinerario 1108 Neuronales Reprobado | 2022SEMO01 2 N/A

El estudiante requerira la aprobacioén de una

tercera matricula sea que curse la misma

asignatura de itinerario (Redes n

euronales) u otra que se oferte.

Asignatura ECMC- Itinerario — Asignatura de
3 |de COM- Aprendizaje Aprobado | 2021SEM02 1 itinerario Il
itinerario 1110 Automatico (octavo nivel)
Asignat ECMC-
signatura | com- . L
4 |de 1122 ltinerario Reprobado | 2022SEM01 1 N/A
o . Criptografia
itinerario
. ECMC- . )
Asignatura COM- Itinerario —
5 de 1123 Procesamiento de | Reprobado | 2022SEMO01 1 N/A
itinerario Imagenes

En el siguiente periodo académico 2022SEMO02, el estudiante se
matricula y obtiene los siguientes resultados:

] @& &
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o . Nro.
Caédigo Asignatura Estatus Matricula
ECMC- Itinerario — Ciencia
COM-1114 | de Datos il 2
Itinerario -
ECMC- .,
COM-1107 gomputaC|on Aprobado 3
rafica
Itinerario -
ECMC- .
COM-1113 Instrymentacmn Aprobado 2
Inteligente

Por tanto, el analisis por asignatura contenedora y de detalle

ahora es:
Nro Contenedora
Nro. Itinerario | Cédigo Detalle Estatus Periodo o — Récord
Matricula i
Académico
Asignatura | ECMC- Itinerario — Asit'%ne?’gﬂg Ide
1 de COM- Programacion Aprobado | 2021SEM02 1 R
. . (séptimo
itinerario 1100 Concurrente :
nivel)
ECMC- | iinerario — Redes
COM- Reprobado | 2021SEM02 1 N/A
Neuronales
1108
Asignatura | ECMC- . .
2 de com- | ftinerario—Redes | go ohado | 2022SEMO1 2 N/A
i . Neuronales
itinerario 1108
ECMC- Itinerario — Asignatura de
COM- Computacién Aprobado | 2022SEMO02 3 itinerario 11l
1107 Gréfica (octavo nivel)
Asignatura | ECMC- Itinerario — Asignatura de
3 de COM- Aprendizaje Aprobado | 2021SEMO02 1 itinerario Il
itinerario 1110 Automatico (octavo nivel)
ECMC- Itinerario -
COM- ) . Reprobado | 2022SEMO01 1 N/A
) Criptografia
Asignatura | 1122
4 de
itinerario | ECMC- Itinerario — Asignatura de
COM- Instrumentacién Aprobado | 2022SEMO02 2 itinerario 1V
1113 Inteligente (octavo nivel)
ECMC- Itinerario —
COM- Procesamiento de | Reprobado | 2022SEMO01 1 N/A
Asignatura 1123 |mégenes
5 de -
tinerario | ECMC- - N Aillgnatulra\(/de
inerario — Ciencia itinerario
COM- de Datos Aprobado | 2022SEM02 2 (noveno
1114 !
nivel)
& S 8 ¥ i By

Hacienda San José S/N Urcuqui - Ecuador | Cod. Postal 100119 | Telf.: +593 6 2 999 130 | info@yachaytech.edu.ec
www.yachaytech.eduec ® ® ® ® ®




UNIVERSIDAD

YACHAY
TECH

de Valores de Pago

Identificacion de Estudiantes de Nivelacion y Carrera de
Tercer Nivel de Grado con Pérdida de Gratuidad y Aplicacién

Fecha de Elaboracion y/o

No. de Version: Ultima Actualizacion:

GAC-DGSA-PRC-003

Dia Mes Afo
1.0 16 03 5023 15de 23

Como se muestra, en el periodo académico 2021SEMO02, el
estudiante del ejemplo aprobd 2 asignaturas de itinerario. La
asignatura “Programacién Concurrente”, la cual al tener el
cédigo numérico menor (1100) se asigné a la asignatura
contenedora de itinerario I; y la asignatura “Aprendizaje
Automatico” (1110) se asigno a la de itinerario II.

En el periodo académico 2022SEMO01, el estudiante curs6 1
asignatura de itinerario con segunda matricula debido a su
reprobacion en el periodo 2021SEMO02. En este caso, de igual
manera se vinculan las asignaturas de detalle de codigo menor.
El estudiante eligié la misma asignatura de detalle de itinerario
“Redes Neuronales”; no obstante, la volvié a reprobar, al igual
que las otras asignaturas en las que se matriculo.

En el periodo académico 2022SEMO02, cursa 3 asignaturas de
itinerario y aprueba las mismas. En este caso, la asignatura de
menor codigo, es decir, “Computacion Grafica” (1107) se enlaza
con las asignaturas con cddigo menor reprobadas en periodos
anteriores, en este caso, 2 veces la asignatura de “Redes
Neuronales”. Por lo que, la asignatura aprobada se enlazé a la
de itinerario llI.

La siguiente asignatura aprobada fue “Instrumentacion
inteligente”, la cual se enlazé con la asignatura de “Criptografia”
que tenia el siguiente cédigo menor, posterior a “Redes
Neuronales”. Dicha asignatura se asigno a la de itinerario V.

Por ultimo, la asignatura aprobada de “Ciencia de Datos” se
enlazé con la asignatura de “Procesamiento de Imagenes”
considerando el numero del codigo restante. Esta asignatura se
asigno a la de itinerario V.

Si en los siguientes periodos académicos, el estudiante desea
cursar nuevamente la asignatura de “Redes neuronales” podra
hacerlo, y no representara tercera matricula, debido a que la
matricula correspondera a una nueva asignatura contenedora,
que en este caso seria la de itinerario VI, que cursara con
primera matricula.

Estudiantes de Nivelacion

6.2.11 Pa
de

pé

Hacienda San José S/N Urcuqui

ra cada periodo académico de nivelacién, la Direccion General
Servicios Académicos debera identificar los estudiantes con
rdida de gratuidad conforme a lo establecido en el RSNAN vy
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6.2.12

6.2.13

RGCGESP; para lo cual, se debera observar los lineamientos
establecidos en el presente documento.

Se consideraran como estudiantes de nivelacion de la UITEY con
pérdida de gratuidad, los descritos en los numerales 6.2.12. y
6.2.13.

Estudiantes sin derecho a la gratuidad en nivelacién

Los estudiantes de nivelacion que obtengan el cupo en la UITEY en
cumplimiento a lo establecido en el Reglamento del Sistema
Nacional de Nivelacion y Admisién, y que, de acuerdo a la
informacion proporcionada por el ente rector de la politica publica
de educacion superior, hayan cursado previamente una carrera en
una IES nacional publica, no contaran con el beneficio de gratuidad
desde el inicio de nivelacién de carrera.

Por lo que, en dichos casos, la UITEY realizara el cobro del valor
de matricula y arancel del curso de nivelacion que corresponda. Si
los estudiantes aprueban la nivelacion, en carrera deberan realizar
el pago de todas las asignaturas de su plan académico.

Estudiantes que requieren segunda matricula para nivelacién

Conforme al articulo 65 del RSNAN, la gratuidad unicamente
cubrira la primera matricula del programa de nivelacién de carrera.

Por tanto, la Universidad realizara el cobro de la segunda matricula
del programa de nivelacion de carrera, segun corresponda,
excepto:

v' Si se ha aplicado la matricula excepcional establecida en el
articulo 12b. de la Normativa transitoria para el desarrollo de
actividades académicas en las Instituciones de Educacion
Superior, debido al estado de excepcion decretado por la
emergencia sanitaria ocasionada por la pandemia de COVID-19,
en los periodos académicos aprobados por el Organo Colegiado
Superior o quien hizo sus veces;

v Los estudiantes que se hayan retirado parcialmente de la
nivelacion de carrera conforme al articulo 69 del RSNAN.

No habra tercera matricula para el programa de nivelacién de
carrera.

7. Detalle de Actividades

7.1 Identificaciéon de estudiantes con pérdida de gratuidad, aplicacion de
valores y gestion de pago
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7.1.1 Estudiantes de Carrera

7111 Durante la etapa de planificacion de cada periodo
académico, previo al inicio del proceso de
matriculacion, la Direccién General de Servicios
Académicos realiza lo siguiente:

Estudiantes sin derecho a la gratuidad:

¢ |dentifica a los estudiantes que aprobaron nivelacion
y que ingresaran a primer nivel, que no tengan
derecho a la gratuidad por haber cursado
previamente una carrera en una |IES Nacional
publica, conforme a la informacién proporcionada
por el ente rector de la politica publica de educacion
superior;

¢ |dentifica a los estudiantes que han solicitado un
segundo cambio de carrera, fuera del tronco comun,
y que el mismo haya sido aprobado;

¢ Identifica a los estudiantes provenientes desde otras
IES (con segundo cambio), que solicitaron la
homologacion de estudios en la UITEY, y que dichas
solicitudes hayan sido aprobadas.

Estudiantes con pérdida definitiva de gratuidad:

¢ Solicita a la Direccion General de Tecnologias de la
Informaciéon y Comunicaciones los reportes para el
analisis de estudiantes que han reprobado mas del
30% de horas del plan académico a través de correo
electronico institucional, o de ser factible, genera los
mismos del sistema de gestién académica. Tras lo
cual, realiza el analisis respectivo e identifica a los
estudiantes que han superado dicho 30% y han
perdido definitivamente la gratuidad.

Asimismo, recibe la informacion de la UNAE de los
estudiantes que se vincularan a la UITEY, que no
tengan derecho a la gratuidad, y de los estudiantes que
han superado el 30% de reprobacién en las horas de su
plan académico.

Con base a la informacién recibida y al andlisis
realizado, el encargado del proceso en la Direccion
General de Servicios Académicos actualiza la matriz de
estudiantes sin derecho a la gratuidad (Anexo 1), que
se utilizara para el tramite de matriculacion.
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7.1.1.2 Una vez que ha finalizado el periodo de matriculacion

(incluyendo la extraordinaria y especial), el encargado

del proceso de la Direccion General de Servicios

Académicos solicita a la Direccion General de

Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones los

siguientes reportes a través de correo electronico

institucional, o de ser factible, genera los mismos del
sistema de gestion académica:

e Listado de estudiantes inscritos, con informacion
académica basica (carrera, malla, nivel), nimero de
asignaturas en las que se encuentra inscrito y demas
informacién académica;

o Listado de asignaturas en las que se encuentran
inscritos los estudiantes, incluyendo el numero de
matricula, aplicacion de matricula excepcional, etc.

7.1.1.3 Cuando se cuenta con el listado de estudiantes inscritos
en el periodo académico, la Direccion General de
Servicios Académicos solicita a la Direccion General de
Bienestar Universitario el grupo socioeconémico al que
pertenecen dichos estudiantes, a través del sistema de
gestion documental, para el calculo de valores por
pérdida de gratuidad.

7.1.1.4 El encargado del proceso de la Direccion General de

Servicios Académicos, realiza un analisis de los

reportes recibidos o generados, considerando los

lineamientos expuestos en la seccidn anterior, e

identifica:

¢ Estudiantes irregulares, que deberan realizar el pago
de matricula, y arancel de cada asignatura en la que
se encuentran inscritos;

o Estudiantes con segunda y tercera matricula, que
deberan realizar el pago de matricula, y arancel de
la o las asignaturas correspondientes;

e Estudiantes que se han inscrito en asignaturas fuera
de su plan académico, en cuyo caso deberan realizar
el pago de matricula, y arancel de dicha asignatura;

e Estudiantes que se han inscrito en asignaturas
adicionales a las requeridas para completar su plan
de estudios, en cuyo caso deberan realizar el pago
de matricula, y arancel de dicha asignatura extra;

o Estudiantes que se han inscrito en los periodos de
matriculacion  extraordinaria 'y especial no
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7.1.2

justificadas, en cuyo caso deberan pagar el 25% del

valor de la matricula.

Conforme al analisis realizado, el encargado del
proceso completa el formato establecido para el efecto
(Anexo 2), en el cual se incluye el listado de estudiantes
que deberan realizar el pago por asignatura, por

concepto de matricula y arancel.

7.1.15 El encargado del proceso de la Direccion General de

Servicios Académicos

identifica a

los estudiantes

inscritos que no tienen derecho o tienen pérdida
definitiva de gratuidad (de acuerdo a la informacién
contenida en el Anexo 1).

Tras lo cual, completa el Anexo 2 con los estudiantes
identificados, que deberan realizar el pago de todas las
asignaturas en las que se encuentren inscritos.

7.1.1.6 Una vez que se cuenta con el listado de estudiantes con
pérdida de gratuidad, el encargado del proceso de la
Direccion General de Servicios Académicos incluye el
grupo socioeconomico al que pertenecen, de acuerdo a
la informacion proporcionada por la Direccién General
de Bienestar Universitario. Posterior a lo cual, detalla
los montos a pagar por estudiante por concepto de
arancel por cada asignatura, y por el concepto de

matricula, en el Anexo 2.

El encargado del proceso de la Direccion General de
Servicios Académicos remite al anexo 1 y anexo 2 al
Director, para su revision, a través del correo electronico

institucional.

(Continuar con la actividad 7.1.3)

Estudiantes de Nivelacion

7.1.2.1 Para el inicio de cada nuevo periodo académico, una
vez que ha finalizado el plazo para completar la ficha
socioecondmica, el encargado del proceso de la
Direccion General de Servicios Académicos, identifica a
los estudiantes nuevos que ingresaran al programa de
nivelacion de carrera, y que conforme a la informacion
proporcionada por el ente rector de la politica publica de
educacion superior no tienen derecho a la gratuidad.
Asimismo, verifica que dichos estudiantes no hayan
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7.1.3

perdido el cupo previamente en la UITEY. Tras lo cual,
completa la matriz respectiva (Anexo 1), que se utilizara

para el tramite de matriculacion.

7.1.2.2 Una vez que ha finalizado el periodo de matriculacion

(incluyendo la extraordinaria y especial), el encargado

del proceso de la Direccion General de Servicios
la Direccién General de
Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones el
reporte de los estudiantes inscritos a través de correo
electrénico institucional, o de ser factible, genera el
mismo del sistema de gestién académica.

Académicos solicita a

7.1.2.3 Cuando se cuenta con el listado de estudiantes inscritos
en el programa de nivelacion, la Direccién General de
Servicios Académicos solicita a la Direccion General de
Bienestar Universitario el grupo socioeconémico al que
pertenecen dichos estudiantes, a través del sistema de
gestion documental, para el calculo de valores por

pérdida de gratuidad.

7.1.2.4 Del listado de estudiantes inscritos, el encargado del

proceso de

la Direccion General

de Servicios

Académicos identifica a los estudiantes con segunda
matricula en el programa de nivelacion que deberan
realizar el pago de matricula y arancel, y completa el
formato establecido para el efecto (Anexo 3). Asi
mismo, incluye en dicho formato, a los estudiantes sin

derecho a la gratuidad.

7.1.25 Una vez que se cuenta con el listado de estudiantes con
pérdida de gratuidad, el encargado del proceso de la
Direccion General de Servicios Académicos incluye el
grupo socioeconomico al que pertenecen, de acuerdo a
la informacion proporcionada por la Direccion General
de Bienestar Universitario. Posterior a lo cual, detalla
los montos a pagar por estudiante por concepto de
arancel, y por el concepto de matricula, en el Anexo 3.

El encargado del proceso de la Direccion General de
Servicios Académicos remite al anexo 1 y anexo 3 al
Director, para su revision, a través del correo electronico

institucional.

El Director General de Servicios Académicos revisa el listado de
estudiantes sin derecho a la gratuidad o con pérdida definitiva de
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7.1.4

7.1.5

7.1.6

7.1.7

7.1.8

gratuidad (Anexo1), y el calculo de valores por pagar por estudiante
por concepto de arancel y matricula (Anexo 2 / Anexo 3).

En caso de identificar observaciones, notifica las mismas al
encargado del proceso, a través de correo electronico institucional.

Caso contrario, aprueba dichos documentos y solicita la generacion
de archivos planos* para la carga en las instituciones bancarias con
las que trabaje la UITEY y posterior notificacion a los estudiantes.

El encargado del proceso de la Direccion General de Servicios
Académicos coordina la obtencidn de los archivos planos para la
carga en las instituciones bancarias con las que trabaje la UITEY.

Tras lo cual, remite dichos archivos al Director para su revision, a
través de correo electronico institucional.

El Director General de Servicios Académicos revisa los archivos
planos para la carga en las instituciones bancarias con las que
trabaje la UITEY. Si se identifican observaciones, comunica las
mismas a la persona encargada a través de correo electrénico
institucional.

Caso contrario, remite dichos archivos a la Direccion General
Financiera para que realice la carga respectiva en las plataformas
bancarias, a través del sistema de gestién documental.

Simultaneamente, la Direccion General de Servicios Académicos
comunica a cada estudiante los valores a pagar por concepto de
matricula y arancel, y el plazo maximo de pago, a través de correo
electrénico institucional.

Una vez finalizado el plazo de pagos, la Direccion General
Financiera remite a la Direccion General de Servicios Académicos,
el listado de estudiantes que han realizado los pagos por pérdida
de gratuidad, incluyendo los archivos generados directamente en
las instituciones bancarias, a través del sistema de gestidon
documental.

El encargado del proceso de la Direccién General de Servicios
Académicos realiza la revision de los valores pagados e identifica
los estudiantes que no han realizado el pago.

4 Archivos de texto con un formato especifico requerido por las entidades bancarias.

[ £ Q g ] | N

Hacienda San José S/N Urcuqui - Ecuador | Cod. Postal 100119 | Telf.: +593 6 2999 130 | info@yachaytech.edu.ec

www.yachaytech.eduec ® ® ® ©® ®

Numero de Péaginas:




UNIVERSIDAD

YACHAY
TECH

Identificacion de Estudiantes de Nivelacion y Carrera de
Tercer Nivel de Grado con Pérdida de Gratuidad y Aplicacién
de Valores de Pago

Fecha de Elaboracion y/o

No. de Version: Ultima Actualizacion:

Numero de Péaginas:

Dia Mes Afo

GAC-DGSA-PRC-003 1.0 22 de 23

16 03 2023

7.1.9

7.1.10

7.1.11

En cuyo caso, verifica si cuenta o no con una aprobacion de plazo
de pago por parte del Rector o su delegado. En caso positivo, se
ejecutan nuevamente las actividades detalladas (desde la 7.1.4).

Caso contrario, para los estudiantes de carrera, el encargado del
proceso, realiza la baja de la inscripcion de la o las asignaturas que
corresponda, en los sistemas de gestion académica (continuar con
la actividad 7.1.9). Para los estudiantes de nivelacion, realiza la baja
de la inscripcion de las asignaturas del programa de nivelacion que
correspondan (continuar con la actividad 7.1.11).

Unicamente para los estudiantes de carrera, una vez realizada la
baja de inscripcion de asignaturas, el encargado del proceso de la
Direccion General de Servicios Académicos identifica los
estudiantes que pasan de ser regulares a irregulares, conforme a
la consideracion 6.2.8.

Tras lo cual, actualiza el detalle de pagos requeridos por estudiante
(Anexo 2) y lo remite al Director General de Servicios Académicos
para su revision y aprobacion, a través de correo electrénico
institucional.

El Director General de Servicios Académicos revisa el detalle de
pagos requeridos por estudiante actualizado, y en caso de
identificar observaciones, notifica las mismas al encargado del
proceso, a través de correo electrénico institucional.

Caso contrario, aprueba dichos documentos y solicita la generacion
de archivos planos para la carga en las instituciones bancarias con
las que trabaje la UITEY y posterior notificacion a los estudiantes.

(Se ejecutan nuevamente las actividades 7.1.4 a 7.1.8)

La Direccién General de Servicios Académicos genera el listado de
estudiantes de carrera o nivelacién legalmente matriculados y lo
remite a las siguientes unidades a través del sistema de gestién
documental:

¢ Vicerrectorado Académico;

Escuelas;

Direccion General de Bienestar Universitario;

Direccion General de Tecnologias de la Informacién vy
Comunicaciones;

Secretaria General;

Direccién de Relaciones Internacionales;

Direccién de Bibliotecas;

Demas unidades que requieran dicha informacion.
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7.1.12 El encargado del proceso de la Direccion General de Servicios

Académicos organiza

procedimiento.

8. Normativa Base

8.1 Reglamento de Régimen Académico.
8.2 Reglamento para Garantizar el Cumplimiento de la Gratuidad de la
Educacion Superior Publica.

la documentacién generada en el

9. Riesgos Operacionales del Procedimiento
Riesgo Identificado Actividad de Control Responsable
Definicién de Consideraciones definidas en el
: . numeral 6.2 — La identificacion de
estudiantes sin derecho . : e : .
o con pérdida de estudlanftes sin dere.cho,o con pérdida Direccién
ratuidad sin considerar de gratuidad se realizara de acuerdo a General de
%S lineamientos los lineamientos establecidos en el Servicios
ostablecidos  en  la RRA, RGCGESP, RSNAN y demas | Académicos
normativa legal vigente normativa expedida para el efectivo,
" | incluyendo la emitida por la UITEY.
10. Histérico de Cambios
Responsable Motivo del cambio
Direccion General de Definicién y documentacién
Servicios Académicos 16/02088 inicial del procedimiento.
11. Anexos
Anexo 1 — Matriz de estudiantes sin derecho a la gratuidad o con pérdida definitiva
de gratuidad.
Anexo 2- Listado de estudiantes de carrera que deberan realizar el pago por
concepto de matricula y arancel.
Anexo 3 — Listado de estudiantes de nivelacién que deberan realizar el pago por
concepto de matricula y arancel.
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