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1. Objetivo 

 
Establecer y documentar las consideraciones y actividades que se ejecutarán para 
la identificación de estudiantes de nivelación y carrera de tercer nivel de grado de 
la Universidad de Investigación de Tecnología Experimental Yachay, con pérdida 
de gratuidad de la educación superior pública, y la aplicación de valores de pago 
en los períodos académicos. 
 

2. Alcance 

 
Aplica para la identificación de estudiantes de nivelación y carrera de tercer nivel 
de grado de la Universidad con pérdida de la gratuidad, y la aplicación de valores 
de pago, en los períodos académicos ordinarios o extraordinarios. 
 
Los subprocesos en alcance se detallan a continuación: 
 

Alcance 

Subprocesos en el 
alcance 

1. Identificación de estudiantes con pérdida de gratuidad, 
aplicación de valores y gestión de pago. 

Inicio / Fin 

Inicio 
El procedimiento inicia con la identificación de los 
estudiantes que no tiene derecho y con pérdida definitiva 
de gratuidad. 

Fin 
El procedimiento finaliza con la organización de la 
documentación generada en el procedimiento. 

 
3. Responsable del Documento 

 
La unidad responsable del procedimiento es la Dirección General de Servicios 
Académicos, con reporte al Vicerrectorado Académico. 
 

4. Definiciones 

 

Término Definición 

Arancel 

Valor que la Universidad cobrará al estudiante, en concordancia 
con lo establecido en la Disposición General Primera del 
Reglamento para Garantizar el Cumplimiento de la Gratuidad 
de la Educación Superior Pública; “además, este valor tendrá 
relación con el número de horas de los cursos y asignaturas, o 
sus equivalentes, del correspondiente período en el que el 
estudiante ha reprobado”. Art. 4 RGCGESP 
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Término Definición 

Estudiantes de 
carrera con 
pérdida de 
gratuidad 

Para el presente documento, los estudiantes de carrera con 
pérdida de gratuidad se encontrarán dentro de una de las 
siguientes clasificaciones: 

• Estudiantes sin derecho a la gratuidad; 

• Estudiantes con pérdida definitiva de la gratuidad; 

• Estudiantes con pérdida parcial y temporal de la gratuidad. 

Estudiantes de 
nivelación con 

pérdida de 
gratuidad 

Para el presente documento, los estudiantes de nivelación con 
pérdida de gratuidad se encontrarán dentro de una de las 
siguientes clasificaciones: 

• Estudiantes sin derecho a la gratuidad en nivelación; 

• Estudiantes que requieren segunda matrícula para 
nivelación. 

Matrícula 

Valor que la Universidad cobrará “al estudiante una sola vez en 
cada período académico, por concepto de gastos 
administrativos y servicios generales. Este valor no excederá 
del diez por ciento (10%) del valor total del arancel del 
respectivo período académico”. Art. 4 RGCGESP 

Pérdida 
definitiva de la 
gratuidad de la 

educación 
superior 

“El estudiante regular pierde definitivamente el beneficio de 
gratuidad al reprobar, en términos acumulativos, más del 30% 
de las horas correspondientes a las asignaturas, cursos o sus 
equivalentes, constantes en el respectivo plan de estudios de la 
carrera que se encuentre cursando, incluyendo aquellas 
asignaturas, cursos o sus equivalentes que haya reprobado en 
la carrera que se matriculó por primera vez. 
 
Para determinar la pérdida definitiva de la gratuidad se debe 
hacer relación entre el número de horas correspondientes a las 
asignaturas, cursos o sus equivalentes reprobados y el número 
total de horas correspondientes a las asignaturas, cursos o sus 
equivalentes del plan de estudios en los que el estudiante se 
matriculó desde el inicio de su carrera.” Art. 11 RGCGESP 

Pérdida parcial y 
temporal de la 
gratuidad de la 

educación 
superior 

“Los estudiantes de las instituciones de educación superior 
pública perderán solamente de manera parcial y temporal la 
gratuidad cuando reprueben una o varias asignaturas, cursos o 
sus equivalentes. Para mantener la gratuidad se requerirá 
además que el porcentaje total de las horas correspondientes a 
las asignaturas, cursos o sus equivalentes no alcance el 30% 
del número total de horas correspondientes a las mismas en el 
plan de estudios de la respectiva carrera. 
 

 

5. Abreviaturas 
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Abreviatura Definición 

IES Institución de Educación Superior. 

LOES Ley Orgánico de Educación Superior. 

RGCGESP 
Reglamento para Garantizar el Cumplimiento de la Gratuidad 
de la Educación Superior Pública. 

RRA 
Reglamento de Régimen Académico emitido por el Consejo de 
Educación Superior. 

RSNAN Reglamento del Sistema Nacional de Admisión y Nivelación. 

UITEY 
Universidad de Investigación de Tecnología Experimental 
Yachay. 

 
6. Consideraciones 

 
6.1 Consideraciones Generales 

 
6.1.1 Todo el personal de la Institución involucrado en el presente 

documento deberá cumplir a cabalidad con las responsabilidades 
asignadas. 
 

6.1.2 El presente procedimiento ha sido desarrollado considerando el 
marco legal vigente. En caso de existir cambios o modificaciones 
en dicho marco legal, el responsable del procedimiento deberá 
solicitar la respectiva actualización a la Dirección General de 
Planificación y Procesos, y, aplicar los cambios mientras se 
actualiza la documentación. 
 
Asimismo, en caso de presentarse modificaciones en la estructura 
orgánica y por ende en las unidades detalladas como responsables 
de la ejecución de actividades en el procedimiento, las unidades 
que hagan sus veces deberán asumir las mismas. 
 

6.1.3 Conforme al artículo 80 de la LOES, el Estado garantiza la 
gratuidad de la educación superior pública hasta el tercer nivel. La 
gratuidad observará el criterio de responsabilidad académica de los 
estudiantes de acuerdo con los criterios establecidos en el artículo 
en mención. 
 

6.1.4 Para la ejecución del presente procedimiento, la UITEY deberá dar 
cumplimiento a lo establecido en la LOES, RGCGESP y demás 
normativa vigente respecto a la gratuidad de la educación superior 
pública hasta tercer nivel. 
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6.1.5 Los responsables del procedimiento deberán revisarlo por lo menos 

una vez al año con el fin de asegurar su cumplimiento y 
operatividad, e identificar posibles mejoras al mismo. 
 

6.2 Consideraciones Específicas 
 
6.2.1 Los estudiantes de carrera con pérdida de gratuidad deberán pagar 

un rubro que constará de una parte variable, correspondiente al 
arancel, dependiente del número de horas1 de las asignaturas, 
cursos o sus equivalentes en los que el estudiante solicite matrícula 
en el respectivo período académico; y, de una parte fija, 
correspondiente a la matrícula, que le da derecho a ser estudiante 
de la UITEY. 
 
Los estudiantes de nivelación con pérdida de gratuidad deberán 
pagar los aranceles establecidos para las asignaturas del programa 
de nivelación y la matrícula correspondiente.  
 

6.2.2 La Universidad definirá los valores de matrícula y arancel que serán 
aplicados para los estudiantes de nivelación y carrera de tercer 
nivel de grado con base en lo establecido en el procedimiento 
aprobado para el efecto, por grupo socioeconómico. 
 
Dichos valores se determinarán de manera anual, y deberán ser 
utilizados para los períodos académicos ordinarios y/o 
extraordinarios que se ejecuten en el año. 
 
Asimismo, los valores serán aprobados por lo menos tres (3) días 
laborables antes del inicio del proceso de matriculación del primer 
período académico del año. 
 

6.2.3 Conforme a lo establecido en el artículo 83 de la LOES, y el artículo 
70 del RRA, los estudiantes con pérdida de gratuidad se 
encontrarán legalmente matriculados solo una vez que realicen el 
pago de los valores respectivos en los plazos definidos; si no 
ejecutan el pago, las asignaturas serán dadas de baja según 
corresponda. 
 
En casos excepcionales, para los cuales se haya cumplido el 
procedimiento que corresponda y se cuente con la aprobación del 
Rector o su delegado, se podrá ampliar el plazo de pago y no se 
darán de baja las asignaturas, hasta que se cumpla el nuevo plazo 
aprobado. 
 

 
1 Asimismo, se podrá considerar los créditos de las asignaturas, cursos o sus equivalentes 
conforme al artículo 9 del RRA. 
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6.2.4 Si la herramienta informática académica disponible en la UITEY 

permite la aplicación de la metodología de definición de valores de 
matrículas y aranceles establecida, la Dirección General de 
Servicios deberá realizar los registros de cobro y pago de los 
estudiantes en dicha herramienta. 
 

Estudiantes de Carrera 
 
6.2.5 Para cada período académico, la Dirección General de Servicios 

Académicos deberá identificar a los estudiantes con pérdida de 
gratuidad conforme a lo establecido en el RGCGESP; para lo cual, 
se deberá observar los lineamientos establecidos en el presente 
documento. 
 
Se considerarán como estudiantes de la UITEY con pérdida de 
gratuidad, los descritos entre los numerales 6.2.6 a 6.2.8. 
 

6.2.6 Estudiantes sin derecho a la gratuidad 
 
Los estudiantes de la UITEY sin derecho a la gratuidad deberán 
realizar el pago del valor de arancel de cada asignatura que cursen, 
así como el valor de matrícula por período académico. 
 

• Estudiantes con una carrera de tercer nivel previa 
 
No gozarán de gratuidad en ninguna asignatura: 
✓ Estudiantes que obtengan su cupo en la UITEY en 

cumplimiento a lo establecido en la normativa expedida para 
el efecto, y que, de acuerdo a la información proporcionada 
por el ente rector de la política pública de educación superior, 
hayan cursado previamente una carrera en una IES nacional 
pública. No contarán con el beneficio de la gratuidad desde el 
inicio de carrera. 

 

• Estudiantes con un segundo cambio de carrera (fuera del tronco 
común) en la UITEY 
 
No gozarán de gratuidad en ninguna asignatura: 
✓ Estudiantes con segundo cambio de carrera en la UITEY, 

fuera del tronco común, para las carreras que cuenten con 
esta estructura curricular. 

 

• Estudiantes con un segundo cambio de IES pública 
No gozarán de gratuidad en ninguna asignatura: 
✓ Estudiantes con segundo cambio de IES pública a la UITEY, 

sea a la misma carrera o a una distinta. 
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Para los estudiantes de la carrera conjunta de Educación en 
Ciencias Experimentales, la Universidad Nacional de Educación 
(UNAE) deberá notificar a la UITEY los estudiantes sin derecho a la 
gratuidad para que se realicen los cobros correspondientes. 
 

6.2.7 Estudiantes con pérdida definitiva de la gratuidad de la 
educación superior 

 

• Estudiantes que han reprobado más del 30% de horas del plan 
académico 
 
Para la identificación de los estudiantes que han perdido 
definitivamente la gratuidad por haber reprobado más del 30% 
de horas del plan académico, se considerarán los siguientes 
lineamientos: 
✓ Se considerarán las asignaturas reprobadas por los 

estudiantes en las diferentes carreras en las que se haya 
inscrito en la UITEY (cambios de carrera y malla); 

✓ No se considerarán las asignaturas en las cuales se aplicó la 
matrícula excepcional establecida en el artículo 12b. de la 
Normativa transitoria para el desarrollo de actividades 
académicas en las Instituciones de Educación Superior, 
debido al estado de excepción decretado por la emergencia 
sanitaria ocasionada por la pandemia de COVID-19, en los 
períodos académicos aprobados por el Órgano Colegiado 
Superior o quien hizo sus veces; 

✓ Si un estudiante reprueba más de una vez la misma 
asignatura, para el cálculo, se considerará solo una pérdida2; 

✓ No se considerarán las asignaturas de nivelación al no ser 
parte de su plan de estudios; 

✓ No se considerarán las asignaturas de English Level I, English 
Level II o Inglés Nivelación al no ser parte de su plan de 
estudios; 

✓ No se considerará la reprobación de asignaturas por 
inasistencia, excepto en los casos que se establezca en el 
Reglamento Interno de Régimen Académico de la UITEY;  

✓ No se considerarán las asignaturas reprobadas que no 
forman parte del plan de estudios del estudiante; 

✓ No se considerará en el análisis a los estudiantes de la 
carrera de Educación en Ciencias Experimentales, al ser 

 
2 Las asignaturas que se reconozcan u homologan para cambios de carrera o de malla, no se 
contabilizarán sí el estudiante reprueba más de una vez. No obstante, para las asignaturas que 
no se reconozcan u homologuen, sí deberán contarse ambas pérdidas, en caso de ocurrir (Ej. la 
asignatura de cálculo II de la malla antigua y malla nueva de la carrera de física, no se reconoce 
u homologa, por lo que, si reprueba dichas asignaturas en ambas mallas, se deberán contar 2 
veces para el cálculo del 30%). 
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compartida con otras IES. Para los cuales, cada período 
académico, la UITEY remitirá los certificados de calificaciones 
a la Universidad Nacional de Educación (UNAE), con el fin de 
que ésta establezca y comunique si algún estudiante ha 
perdido definitivamente la gratuidad por la reprobación del 
30% de asignaturas de su plan. 

 
6.2.8 Estudiantes con pérdida parcial y temporal de la gratuidad de 

la educación superior 
 

• Estudiantes irregulares 
 
Conforme lo establece el RGCGESP, para ser beneficiarios de 
la gratuidad, los estudiantes deben ser regulares, es decir, 
inscribirse “en al menos el 60% de las asignaturas, cursos o sus 
equivalentes, que permite su plan de estudios en el período 
académico ordinario correspondiente. 
También se considerarán estudiantes regulares aquellos que se 
encuentren cursando el período académico de culminación de 
estudios; es decir, aquel en el que el estudiante se matriculó en 
todas las actividades académicas que requiere aprobar para 
concluir su carrera.”  
 
En este sentido, para calcular el porcentaje de asignaturas que 
registra el estudiante de la UITEY en su matrícula de acuerdo a 
su plan de estudios por período, se considerará el número total 
de asignaturas correspondientes a la malla curricular dividido 
entre el número de períodos que indica la misma; ese valor será 
considerado el 100%; y, el estudiante deberá registrar al menos 
el 60% de esas asignaturas para ser estudiante regular3. 
 
Por tanto, la Universidad realizará el cobro de cada una de las 
asignaturas en las que se matriculó el estudiante irregular; 
excepto si: 
✓ Para las carreras vigentes, la Universidad no ofertó alguna 

asignatura que requiere el estudiante (que no haya reprobado 
ninguna asignatura en períodos previos) para completar su 
plan académico, por situaciones eventuales de las Escuelas; 

 
3 El resultado del cálculo definido deberá tener máximo dos decimales. Si los decimales son 
superiores o iguales a 0,50, se realizará el redondeo al número entero superior; mientras que, si 
los decimales son menores o iguales a 0,49, se mantendrá en el número entero respectivo. Ej. 
Si al aplicar el cálculo, el resultado es 2,50, el estudiante deberá matricularse en mínimo 3 
asignaturas para ser considerado regular. Si el resultado es 2,49, el estudiante deberá 
matricularse en mínimo 2 asignaturas. 
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✓ Para las carreras no vigentes, la Universidad no ofertó alguna 

asignatura obligatoria que requiere el estudiante para 
completar su plan académico; 

✓ El estudiante tiene pendiente únicamente 2 asignaturas para 
completar su plan académico, y una asignatura es 
prerrequisito de la otra. En cuyo caso, cursará 1 sola 
asignatura en cada período (2 últimos); 

✓ El estudiante tiene pendiente únicamente 1 o 2 asignaturas 
para completar su plan académico y va a cursarlas en el 
mismo período académico. 

 
Para los dos primeros puntos, para las asignaturas de itinerario 
o electivas, se considerará que la Universidad no ofertó la 
asignatura que requiere el estudiante, si las ofertadas ya fueron 
aprobadas por el mismo. 
 

• Estudiantes con segunda y/o tercera matrícula 
 
La Universidad realizará el cobro de las asignaturas con 
segunda o tercera matrícula, con las siguientes consideraciones: 
✓ Se exceptúan de la pérdida parcial y temporal de gratuidad, 

las asignaturas en las cuales se haya aplicado la matrícula 
excepcional establecida en el artículo 12b. de la Normativa 
transitoria para el desarrollo de actividades académicas en 
las Instituciones de Educación Superior, debido al estado de 
excepción decretado por la emergencia sanitaria ocasionada 
por la pandemia de COVID-19, en los períodos académicos 
aprobados por el Órgano Colegiado Superior o quien hizo sus 
veces; 

✓ Se exceptúa a los estudiantes que se hayan retirado de una 
o varias asignaturas en el período académico ordinario o 
extraordinario, conforme a lo establecido en el artículo 73 del 
RRA. 

✓ Para las asignaturas de itinerario o electivas, se realizará al 
análisis por asignatura contenedora, conforme a las 
consideraciones específicas establecidas más adelante en el 
presente documento. 

 

• Estudiantes con asignaturas fuera de su plan académico o 
adicionales al mismo 
 
Conforme lo dispone el RGCGESP, la gratuidad cubrirá todas las 
asignaturas, cursos o sus equivalentes de la respectiva carrera 
hasta la obtención del título. Por tanto, los estudiantes deberán 
pagar por: 
✓ Cada asignatura fuera de su plan de estudios, en la que se 

inscriban; 
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✓ Cada asignatura de su plan de estudios, adicional a las 

requeridas para completar el mismo, en la que se inscriban 
(Ej. estudiante que dentro de su plan de estudios requiere 
aprobar 11 asignaturas de itinerario, y se inscribe en 1 
adicional de su interés). 

 
6.2.9 De acuerdo a lo establecido en el RGCGESP, la gratuidad no 

cubrirá las matrículas que tengan carácter extraordinario o especial, 
salvo circunstancias de caso fortuito y fuerza mayor debidamente 
aprobadas. 
 
Por lo tanto, si los estudiantes de la UITEY se inscriben en el 
período de matrículas extraordinarias o especiales, sin justificación, 
deberán realizar el pago del 25% del valor correspondiente a 
matrícula fijado por la UITEY por cada grupo socioeconómico. 
 

6.2.10 Las asignaturas electivas o de itinerario de la oferta académica de 
la UITEY, tendrán el siguiente tratamiento: 

 
✓ Las asignaturas electivas o de itinerario incluidas en las mallas, 

se denominarán como asignaturas contenedoras para efectos 
del presente procedimiento. Por ejemplo, la carrera de 
computación, dentro de su malla, incluye 9 asignaturas de 
itinerario, es decir, el estudiante deberá aprobar 9 asignaturas 
“contenedoras”. 
 

✓ Para cada asignatura contenedora, el estudiante podrá 
seleccionar entre las asignaturas de “detalle” (que no haya 
aprobado previamente), que oferte la Universidad conforme a lo 
establecido en la malla. Las asignaturas de detalle serán todas 
las asignaturas electivas o de itinerario que constan en la malla 
de cada carrera. Siguiendo con el ejemplo de la carrera de 
computación, el estudiante podrá seleccionar la asignatura de 
itinerario de detalle “programación concurrente” (en caso de no 
haberla aprobado previamente). 
 

✓ Si un estudiante aprueba la asignatura de detalle en las que se 
matriculó, en el récord académico se reflejará la nota en la 
asignatura de itinerario o electiva contenedora que corresponda. 
Por ejemplo, si es la primera asignatura de itinerario que cursa y 
aprueba, se reflejará en la primera asignatura de itinerario 
contenedora que aparezca en el récord académico: 
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Código 

Asignatura 
Nombre 

Asignatura de 
Itinerario 

ECMC-COM-1104 
Programación 
Concurrente 

Asignatura de Itinerario 
(segunda del octavo 
nivel) 

 
Otro ejemplo, si el estudiante cursó y aprobó 3 asignaturas de 
itinerario en el mismo período académico, la asignación a las 
asignaturas contenedoras, se realizará por orden del código 
(numérico) de la asignatura de detalle. Ej. Si en la carrera de 
computación, se aprobaron las siguientes asignaturas y el 
estudiante únicamente tenía aprobada una contenedora, se 
asignarán como se muestra: 
 

Código 
Asignatura 

Nombre 
Asignatura de 

Itinerario 

ECMC-COM-1104 
Teoría de la 
Codificación 

Asignatura de Itinerario 
(segunda del octavo 
nivel) 

ECMC-COM-1108 
Redes 

Neuronales 
Asignatura de Itinerario 
(tercera del octavo nivel) 

ECMC-COM-1116 
Procesos 

Estocásticos 
Asignatura de Itinerario 
(cuarta del octavo nivel) 

 
✓ Para la definición de pérdida parcial y temporal, el análisis se 

realizará por asignatura contenedora, por lo que, cuando el 
estudiante reprueba la asignatura de detalle, el siguiente período 
podrá cursar la misma o una diferente conforme a la oferta 
académica de la UITEY, con segunda o tercera matrícula según 
corresponda. 
 
A continuación, se muestra un ejemplo de un estudiante de la 
carrera de computación que cursó las siguientes asignaturas y 
obtuvo los resultados detallados: 
 
Período: 2021SEM02 
Nivel referencial: 8 

Código Asignatura Estatus 

ECMC1026 Teoría de la computación Aprobado 

ECMC-COM-
1100 

Itinerario – Programación 
Concurrente 

Aprobado 

ECMC-COM-
1108 

Itinerario – Redes 
Neuronales 

Reprobado 

ECMC-COM-
1110 

Itinerario – Aprendizaje 
Automático 

Aprobado 
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Código Asignatura Estatus 

SOCI1005 
Taller de Comunicación 
Científica 

Aprobado 

 
En el siguiente período académico 2022SEM01, el estudiante se 
matricula y obtiene los siguientes resultados: 
 

Código Asignatura Estatus 
Nro. 

Matrícula 

ECMC-
COM-1108 

Itinerario – Redes 
Neuronales 

Reprobado 2 

ECMC-
COM-1122 

Itinerario - 
Criptografía 

Reprobado 1 

ECMC-
COM-1123 

Itinerario – 
Procesamiento de 
Imágenes 

Reprobado 1 

 
Por tanto, al analizar por asignatura contenedora y las de detalle, 
podemos visualizar lo siguiente: 
 

Nro. Itinerario Código Detalle Estatus Período 
Nro. 

Matrícula 

Contenedora 
– Récord 

Académico 

1 
Asignatura 
de 
itinerario 

ECMC-
COM-
1100 

Itinerario – 
Programación 
Concurrente 

Aprobado 2021SEM02 1 

Asignatura de 
itinerario I 
(séptimo 

nivel) 

2 
Asignatura 
de 
itinerario 

ECMC-
COM-
1108 

Itinerario – Redes 
Neuronales 

Reprobado 2021SEM02 1 N/A 

ECMC-
COM-
1108 

Itinerario – Redes 
Neuronales 

Reprobado 2022SEM01 2 N/A 

El estudiante requerirá la aprobación de una tercera matrícula sea que curse la misma 
asignatura de itinerario (Redes neuronales) u otra que se oferte. 

3 
Asignatura 
de 
itinerario 

ECMC-
COM-
1110 

Itinerario – 
Aprendizaje 
Automático 

Aprobado 2021SEM02 1 
Asignatura de 

itinerario II 
(octavo nivel) 

4 
Asignatura 
de 
itinerario 

ECMC-
COM-
1122 

Itinerario - 
Criptografía 

Reprobado 2022SEM01 1 N/A 

5 
Asignatura 
de 
itinerario 

ECMC-
COM-
1123 

Itinerario – 
Procesamiento de 

Imágenes 
Reprobado 2022SEM01 1 N/A 

 
En el siguiente período académico 2022SEM02, el estudiante se 
matricula y obtiene los siguientes resultados: 
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Código Asignatura Estatus 
Nro. 

Matrícula 

ECMC-
COM-1114 

Itinerario – Ciencia 
de Datos 

Aprobado 2 

ECMC-
COM-1107 

Itinerario – 
Computación 
Gráfica 

Aprobado 3 

ECMC-
COM-1113 

Itinerario – 
Instrumentación 
Inteligente 

Aprobado 2 

 
Por tanto, el análisis por asignatura contenedora y de detalle 
ahora es: 
 

Nro. Itinerario Código Detalle Estatus Período 
Nro. 

Matrícula 

Contenedora 
– Récord 

Académico 

1 
Asignatura 

de 
itinerario 

ECMC-
COM-
1100 

Itinerario – 
Programación 
Concurrente 

Aprobado 2021SEM02 1 

Asignatura de 
itinerario I 
(séptimo 

nivel) 

2 
Asignatura 

de 
itinerario 

ECMC-
COM-
1108 

Itinerario – Redes 
Neuronales 

Reprobado 2021SEM02 1 N/A 

ECMC-
COM-
1108 

Itinerario – Redes 
Neuronales 

Reprobado 2022SEM01 2 N/A 

ECMC-
COM-
1107 

Itinerario – 
Computación 

Gráfica 
Aprobado 2022SEM02 3 

Asignatura de 
itinerario III 

(octavo nivel) 

3 
Asignatura 

de 
itinerario 

ECMC-
COM-
1110 

Itinerario – 
Aprendizaje 
Automático 

Aprobado 2021SEM02 1 
Asignatura de 

itinerario II 
(octavo nivel) 

4 
Asignatura 

de 
itinerario 

ECMC-
COM-
1122 

Itinerario - 
Criptografía 

Reprobado 2022SEM01 1 N/A 

ECMC-
COM-
1113 

Itinerario – 
Instrumentación 

Inteligente 
Aprobado 2022SEM02 2 

Asignatura de 
itinerario IV 

(octavo nivel) 

5 
Asignatura 

de 
itinerario 

ECMC-
COM-
1123 

Itinerario – 
Procesamiento de 

Imágenes 
Reprobado 2022SEM01 1 N/A 

ECMC-
COM-
1114 

Itinerario – Ciencia 
de Datos 

Aprobado 2022SEM02 2 

Asignatura de 
itinerario V 

(noveno 
nivel) 
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Como se muestra, en el período académico 2021SEM02, el 
estudiante del ejemplo aprobó 2 asignaturas de itinerario. La 
asignatura “Programación Concurrente”, la cual al tener el 
código numérico menor (1100) se asignó a la asignatura 
contenedora de itinerario I; y la asignatura “Aprendizaje 
Automático” (1110) se asignó a la de itinerario II. 
 
En el período académico 2022SEM01, el estudiante cursó 1 
asignatura de itinerario con segunda matrícula debido a su 
reprobación en el período 2021SEM02. En este caso, de igual 
manera se vinculan las asignaturas de detalle de código menor. 
El estudiante eligió la misma asignatura de detalle de itinerario 
“Redes Neuronales”; no obstante, la volvió a reprobar, al igual 
que las otras asignaturas en las que se matriculó. 
 
En el período académico 2022SEM02, cursa 3 asignaturas de 
itinerario y aprueba las mismas. En este caso, la asignatura de 
menor código, es decir, “Computación Gráfica” (1107) se enlaza 
con las asignaturas con código menor reprobadas en períodos 
anteriores, en este caso, 2 veces la asignatura de “Redes 
Neuronales”. Por lo que, la asignatura aprobada se enlazó a la 
de itinerario III. 
 
La siguiente asignatura aprobada fue “Instrumentación 
inteligente”, la cual se enlazó con la asignatura de “Criptografía” 
que tenía el siguiente código menor, posterior a “Redes 
Neuronales”. Dicha asignatura se asignó a la de itinerario IV.  
 
Por último, la asignatura aprobada de “Ciencia de Datos” se 
enlazó con la asignatura de “Procesamiento de Imágenes” 
considerando el número del código restante. Esta asignatura se 
asignó a la de itinerario V. 
 
Si en los siguientes períodos académicos, el estudiante desea 
cursar nuevamente la asignatura de “Redes neuronales” podrá 
hacerlo, y no representará tercera matrícula, debido a que la 
matrícula corresponderá a una nueva asignatura contenedora, 
que en este caso sería la de itinerario VI, que cursará con 
primera matrícula. 
 

Estudiantes de Nivelación 
 

6.2.11 Para cada período académico de nivelación, la Dirección General 
de Servicios Académicos deberá identificar los estudiantes con 
pérdida de gratuidad conforme a lo establecido en el RSNAN y 
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RGCGESP; para lo cual, se deberá observar los lineamientos 
establecidos en el presente documento. 
 
Se considerarán como estudiantes de nivelación de la UITEY con 
pérdida de gratuidad, los descritos en los numerales 6.2.12. y 
6.2.13. 
 

6.2.12 Estudiantes sin derecho a la gratuidad en nivelación 
 
Los estudiantes de nivelación que obtengan el cupo en la UITEY en 
cumplimiento a lo establecido en el Reglamento del Sistema 
Nacional de Nivelación y Admisión, y que, de acuerdo a la 
información proporcionada por el ente rector de la política pública 
de educación superior, hayan cursado previamente una carrera en 
una IES nacional pública, no contarán con el beneficio de gratuidad 
desde el inicio de nivelación de carrera. 
 
Por lo que, en dichos casos, la UITEY realizará el cobro del valor 
de matrícula y arancel del curso de nivelación que corresponda. Si 
los estudiantes aprueban la nivelación, en carrera deberán realizar 
el pago de todas las asignaturas de su plan académico. 
 

6.2.13 Estudiantes que requieren segunda matrícula para nivelación 
 
Conforme al artículo 65 del RSNAN, la gratuidad únicamente 
cubrirá la primera matrícula del programa de nivelación de carrera. 
 
Por tanto, la Universidad realizará el cobro de la segunda matrícula 
del programa de nivelación de carrera, según corresponda, 
excepto: 
✓ Si se ha aplicado la matrícula excepcional establecida en el 

artículo 12b. de la Normativa transitoria para el desarrollo de 
actividades académicas en las Instituciones de Educación 
Superior, debido al estado de excepción decretado por la 
emergencia sanitaria ocasionada por la pandemia de COVID-19, 
en los períodos académicos aprobados por el Órgano Colegiado 
Superior o quien hizo sus veces; 

✓ Los estudiantes que se hayan retirado parcialmente de la 
nivelación de carrera conforme al artículo 69 del RSNAN. 
 

No habrá tercera matrícula para el programa de nivelación de 
carrera. 
 

7. Detalle de Actividades 

 
7.1 Identificación de estudiantes con pérdida de gratuidad, aplicación de 

valores y gestión de pago 
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7.1.1 Estudiantes de Carrera 

 
7.1.1.1 Durante la etapa de planificación de cada período 

académico, previo al inicio del proceso de 
matriculación, la Dirección General de Servicios 
Académicos realiza lo siguiente: 
 
Estudiantes sin derecho a la gratuidad: 

• Identifica a los estudiantes que aprobaron nivelación 
y que ingresarán a primer nivel, que no tengan 
derecho a la gratuidad por haber cursado 
previamente una carrera en una IES Nacional 
pública, conforme a la información proporcionada 
por el ente rector de la política pública de educación 
superior; 

• Identifica a los estudiantes que han solicitado un 
segundo cambio de carrera, fuera del tronco común, 
y que el mismo haya sido aprobado; 

• Identifica a los estudiantes provenientes desde otras 
IES (con segundo cambio), que solicitaron la 
homologación de estudios en la UITEY, y que dichas 
solicitudes hayan sido aprobadas. 

 
Estudiantes con pérdida definitiva de gratuidad: 

• Solicita a la Dirección General de Tecnologías de la 
Información y Comunicaciones los reportes para el 
análisis de estudiantes que han reprobado más del 
30% de horas del plan académico a través de correo 
electrónico institucional, o de ser factible, genera los 
mismos del sistema de gestión académica. Tras lo 
cual, realiza el análisis respectivo e identifica a los 
estudiantes que han superado dicho 30% y han 
perdido definitivamente la gratuidad. 

 
Asimismo, recibe la información de la UNAE de los 
estudiantes que se vincularán a la UITEY, que no 
tengan derecho a la gratuidad, y de los estudiantes que 
han superado el 30% de reprobación en las horas de su 
plan académico. 
 
Con base a la información recibida y al análisis 
realizado, el encargado del proceso en la Dirección 
General de Servicios Académicos actualiza la matriz de 
estudiantes sin derecho a la gratuidad (Anexo 1), que 
se utilizará para el trámite de matriculación. 
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7.1.1.2 Una vez que ha finalizado el período de matriculación 
(incluyendo la extraordinaria y especial), el encargado 
del proceso de la Dirección General de Servicios 
Académicos solicita a la Dirección General de 
Tecnologías de la Información y Comunicaciones los 
siguientes reportes a través de correo electrónico 
institucional, o de ser factible, genera los mismos del 
sistema de gestión académica:  

• Listado de estudiantes inscritos, con información 
académica básica (carrera, malla, nivel), número de 
asignaturas en las que se encuentra inscrito y demás 
información académica; 

• Listado de asignaturas en las que se encuentran 
inscritos los estudiantes, incluyendo el número de 
matrícula, aplicación de matrícula excepcional, etc. 

 
7.1.1.3 Cuando se cuenta con el listado de estudiantes inscritos 

en el período académico, la Dirección General de 
Servicios Académicos solicita a la Dirección General de 
Bienestar Universitario el grupo socioeconómico al que 
pertenecen dichos estudiantes, a través del sistema de 
gestión documental, para el cálculo de valores por 
pérdida de gratuidad. 
 

7.1.1.4 El encargado del proceso de la Dirección General de 
Servicios Académicos, realiza un análisis de los 
reportes recibidos o generados, considerando los 
lineamientos expuestos en la sección anterior, e 
identifica: 

• Estudiantes irregulares, que deberán realizar el pago 
de matrícula, y arancel de cada asignatura en la que 
se encuentran inscritos; 

• Estudiantes con segunda y tercera matrícula, que 
deberán realizar el pago de matrícula, y arancel de 
la o las asignaturas correspondientes; 

• Estudiantes que se han inscrito en asignaturas fuera 
de su plan académico, en cuyo caso deberán realizar 
el pago de matrícula, y arancel de dicha asignatura; 

• Estudiantes que se han inscrito en asignaturas 
adicionales a las requeridas para completar su plan 
de estudios, en cuyo caso deberán realizar el pago 
de matrícula, y arancel de dicha asignatura extra; 

• Estudiantes que se han inscrito en los períodos de 
matriculación extraordinaria y especial no 



  

Identificación de Estudiantes de Nivelación y Carrera de 
Tercer Nivel de Grado con Pérdida de Gratuidad y Aplicación 
de Valores de Pago 

No. de Versión: 
Fecha de Elaboración y/o 

Última Actualización: 
Número de Páginas: 

GAC-DGSA-PRC-003 1.0 
Día Mes Año 

19 de 23 
16 03 2023 

 
justificadas, en cuyo caso deberán pagar el 25% del 
valor de la matrícula. 

 
Conforme al análisis realizado, el encargado del 
proceso completa el formato establecido para el efecto 
(Anexo 2), en el cual se incluye el listado de estudiantes 
que deberán realizar el pago por asignatura, por 
concepto de matrícula y arancel. 
 

7.1.1.5 El encargado del proceso de la Dirección General de 
Servicios Académicos identifica a los estudiantes 
inscritos que no tienen derecho o tienen pérdida 
definitiva de gratuidad (de acuerdo a la información 
contenida en el Anexo 1). 
 
Tras lo cual, completa el Anexo 2 con los estudiantes 
identificados, que deberán realizar el pago de todas las 
asignaturas en las que se encuentren inscritos. 
 

7.1.1.6 Una vez que se cuenta con el listado de estudiantes con 
pérdida de gratuidad, el encargado del proceso de la 
Dirección General de Servicios Académicos incluye el 
grupo socioeconómico al que pertenecen, de acuerdo a 
la información proporcionada por la Dirección General 
de Bienestar Universitario. Posterior a lo cual, detalla 
los montos a pagar por estudiante por concepto de 
arancel por cada asignatura, y por el concepto de 
matrícula, en el Anexo 2. 
 
El encargado del proceso de la Dirección General de 
Servicios Académicos remite al anexo 1 y anexo 2 al 
Director, para su revisión, a través del correo electrónico 
institucional. 
 
(Continuar con la actividad 7.1.3) 
 

7.1.2 Estudiantes de Nivelación 
 
7.1.2.1 Para el inicio de cada nuevo período académico, una 

vez que ha finalizado el plazo para completar la ficha 
socioeconómica, el encargado del proceso de la 
Dirección General de Servicios Académicos, identifica a 
los estudiantes nuevos que ingresarán al programa de 
nivelación de carrera, y que conforme a la información 
proporcionada por el ente rector de la política pública de 
educación superior no tienen derecho a la gratuidad. 
Asimismo, verifica que dichos estudiantes no hayan 
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perdido el cupo previamente en la UITEY. Tras lo cual, 
completa la matriz respectiva (Anexo 1), que se utilizará 
para el trámite de matriculación. 
 

7.1.2.2 Una vez que ha finalizado el período de matriculación 
(incluyendo la extraordinaria y especial), el encargado 
del proceso de la Dirección General de Servicios 
Académicos solicita a la Dirección General de 
Tecnologías de la Información y Comunicaciones el 
reporte de los estudiantes inscritos a través de correo 
electrónico institucional, o de ser factible, genera el 
mismo del sistema de gestión académica. 
 

7.1.2.3 Cuando se cuenta con el listado de estudiantes inscritos 
en el programa de nivelación, la Dirección General de 
Servicios Académicos solicita a la Dirección General de 
Bienestar Universitario el grupo socioeconómico al que 
pertenecen dichos estudiantes, a través del sistema de 
gestión documental, para el cálculo de valores por 
pérdida de gratuidad. 
 

7.1.2.4 Del listado de estudiantes inscritos, el encargado del 
proceso de la Dirección General de Servicios 
Académicos identifica a los estudiantes con segunda 
matrícula en el programa de nivelación que deberán 
realizar el pago de matrícula y arancel, y completa el 
formato establecido para el efecto (Anexo 3). Así 
mismo, incluye en dicho formato, a los estudiantes sin 
derecho a la gratuidad. 
 

7.1.2.5 Una vez que se cuenta con el listado de estudiantes con 
pérdida de gratuidad, el encargado del proceso de la 
Dirección General de Servicios Académicos incluye el 
grupo socioeconómico al que pertenecen, de acuerdo a 
la información proporcionada por la Dirección General 
de Bienestar Universitario. Posterior a lo cual, detalla 
los montos a pagar por estudiante por concepto de 
arancel, y por el concepto de matrícula, en el Anexo 3. 
 
El encargado del proceso de la Dirección General de 
Servicios Académicos remite al anexo 1 y anexo 3 al 
Director, para su revisión, a través del correo electrónico 
institucional. 
 

7.1.3 El Director General de Servicios Académicos revisa el listado de 
estudiantes sin derecho a la gratuidad o con pérdida definitiva de 
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gratuidad (Anexo1), y el cálculo de valores por pagar por estudiante 
por concepto de arancel y matrícula (Anexo 2 / Anexo 3). 
 
En caso de identificar observaciones, notifica las mismas al 
encargado del proceso, a través de correo electrónico institucional. 
 
Caso contrario, aprueba dichos documentos y solicita la generación 
de archivos planos4 para la carga en las instituciones bancarias con 
las que trabaje la UITEY y posterior notificación a los estudiantes. 
 

7.1.4 El encargado del proceso de la Dirección General de Servicios 
Académicos coordina la obtención de los archivos planos para la 
carga en las instituciones bancarias con las que trabaje la UITEY.  
 
Tras lo cual, remite dichos archivos al Director para su revisión, a 
través de correo electrónico institucional. 
 

7.1.5 El Director General de Servicios Académicos revisa los archivos 
planos para la carga en las instituciones bancarias con las que 
trabaje la UITEY. Si se identifican observaciones, comunica las 
mismas a la persona encargada a través de correo electrónico 
institucional. 
 
Caso contrario, remite dichos archivos a la Dirección General 
Financiera para que realice la carga respectiva en las plataformas 
bancarias, a través del sistema de gestión documental. 
 

7.1.6 Simultáneamente, la Dirección General de Servicios Académicos 
comunica a cada estudiante los valores a pagar por concepto de 
matrícula y arancel, y el plazo máximo de pago, a través de correo 
electrónico institucional. 
 

7.1.7 Una vez finalizado el plazo de pagos, la Dirección General 
Financiera remite a la Dirección General de Servicios Académicos, 
el listado de estudiantes que han realizado los pagos por pérdida 
de gratuidad, incluyendo los archivos generados directamente en 
las instituciones bancarias, a través del sistema de gestión 
documental. 
 

7.1.8 El encargado del proceso de la Dirección General de Servicios 
Académicos realiza la revisión de los valores pagados e identifica 
los estudiantes que no han realizado el pago. 
 

 
4 Archivos de texto con un formato específico requerido por las entidades bancarias. 
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En cuyo caso, verifica si cuenta o no con una aprobación de plazo 
de pago por parte del Rector o su delegado. En caso positivo, se 
ejecutan nuevamente las actividades detalladas (desde la 7.1.4). 
 
Caso contrario, para los estudiantes de carrera, el encargado del 
proceso, realiza la baja de la inscripción de la o las asignaturas que 
corresponda, en los sistemas de gestión académica (continuar con 
la actividad 7.1.9). Para los estudiantes de nivelación, realiza la baja 
de la inscripción de las asignaturas del programa de nivelación que 
correspondan (continuar con la actividad 7.1.11). 
 

7.1.9 Únicamente para los estudiantes de carrera, una vez realizada la 
baja de inscripción de asignaturas, el encargado del proceso de la 
Dirección General de Servicios Académicos identifica los 
estudiantes que pasan de ser regulares a irregulares, conforme a 
la consideración 6.2.8. 
 
Tras lo cual, actualiza el detalle de pagos requeridos por estudiante 
(Anexo 2) y lo remite al Director General de Servicios Académicos 
para su revisión y aprobación, a través de correo electrónico 
institucional. 
 

7.1.10 El Director General de Servicios Académicos revisa el detalle de 
pagos requeridos por estudiante actualizado, y en caso de 
identificar observaciones, notifica las mismas al encargado del 
proceso, a través de correo electrónico institucional. 
 
Caso contrario, aprueba dichos documentos y solicita la generación 
de archivos planos para la carga en las instituciones bancarias con 
las que trabaje la UITEY y posterior notificación a los estudiantes. 
 
(Se ejecutan nuevamente las actividades 7.1.4 a 7.1.8) 
 

7.1.11 La Dirección General de Servicios Académicos genera el listado de 
estudiantes de carrera o nivelación legalmente matriculados y lo 
remite a las siguientes unidades a través del sistema de gestión 
documental: 

• Vicerrectorado Académico; 

• Escuelas; 

• Dirección General de Bienestar Universitario; 

• Dirección General de Tecnologías de la Información y 
Comunicaciones; 

• Secretaría General; 

• Dirección de Relaciones Internacionales; 

• Dirección de Bibliotecas; 

• Demás unidades que requieran dicha información. 



  

Identificación de Estudiantes de Nivelación y Carrera de 
Tercer Nivel de Grado con Pérdida de Gratuidad y Aplicación 
de Valores de Pago 

No. de Versión: 
Fecha de Elaboración y/o 

Última Actualización: 
Número de Páginas: 

GAC-DGSA-PRC-003 1.0 
Día Mes Año 

23 de 23 
16 03 2023 

 
 

7.1.12 El encargado del proceso de la Dirección General de Servicios 
Académicos organiza la documentación generada en el 
procedimiento. 
 

8. Normativa Base 

 
8.1 Reglamento de Régimen Académico. 
8.2 Reglamento para Garantizar el Cumplimiento de la Gratuidad de la 

Educación Superior Pública. 
 

9. Riesgos Operacionales del Procedimiento 

 

Riesgo Identificado Actividad de Control Responsable 

Definición de 
estudiantes sin derecho 
o con pérdida de 
gratuidad sin considerar 
los lineamientos 
establecidos en la 
normativa legal vigente. 

Consideraciones definidas en el 
numeral 6.2 – La identificación de 
estudiantes sin derecho o con pérdida 
de gratuidad se realizará de acuerdo a 
los lineamientos establecidos en el 
RRA, RGCGESP, RSNAN y demás 
normativa expedida para el efectivo, 
incluyendo la emitida por la UITEY. 

Dirección 
General de 
Servicios 

Académicos 

 
10. Histórico de Cambios 

 

Responsable Fecha Motivo del cambio 

Dirección General de 
Servicios Académicos 

16/03/2023 
Definición y documentación 
inicial del procedimiento. 

 
11. Anexos 

 
Anexo 1 – Matriz de estudiantes sin derecho a la gratuidad o con pérdida definitiva 
de gratuidad. 
Anexo 2- Listado de estudiantes de carrera que deberán realizar el pago por 
concepto de matrícula y arancel. 
Anexo 3 – Listado de estudiantes de nivelación que deberán realizar el pago por 
concepto de matrícula y arancel. 
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