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1. Objetivo 

 
Establecer y documentar las consideraciones y actividades que se ejecutarán para 
la definición de valores de matrículas y aranceles de manera anual que se aplicará 
en cada período académico, para estudiantes de nivelación y carrera de tercer 
nivel de grado de la Universidad de Investigación de Tecnología Experimental 
Yachay. 
 

2. Alcance 

 
Aplica para la definición de la fórmula de cálculo de los valores de matrículas y 
aranceles anuales que se aplicarán por período académico, sea ordinario y/o 
extraordinario, para los estudiantes de nivelación o carrera sin derecho o con 
pérdida de la gratuidad, en la Universidad de Investigación de Tecnología 
Experimental Yachay. 
 
Los subprocesos en alcance se detallan a continuación: 
 

Alcance 

Subprocesos en el 
alcance 

1. Definición de los Valores de Matrículas y Aranceles. 

Inicio / Fin 

Inicio 
El procedimiento inicia con la solicitud de información de 
los costos óptimos por carrera al Ente Rector de la política 
pública de educación superior. 

Fin 

El procedimiento finaliza con la ejecución de 
parametrizaciones de los montos de matrículas y 
aranceles en el sistema informático de gestión académica, 
requeridas para el proceso de matriculación. 

 
3. Responsable del Documento 

 
El responsable del procedimiento es la Dirección General de Servicios 
Académicos y la Dirección General Financiera, con reporte al Rectorado. 
 

4. Definiciones 

 

Término Definición 

Valor de Arancel 

Valor que la Universidad cobrará al estudiante, en concordancia 
con lo establecido en la Disposición General Primera del 
Reglamento para Garantizar el Cumplimiento de la Gratuidad 
de la Educación Superior Pública; “además, este valor tendrá 
relación con el número de horas de los cursos y asignaturas, o 
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Término Definición 

sus equivalentes, del correspondiente período en el que el 
estudiante ha reprobado”. Art. 4 RGCGESP 

Valor de 
Matrícula 

Valor que la Universidad cobrará “al estudiante una sola vez en 
cada período académico, por concepto de gastos 
administrativos y servicios generales. Este valor no excederá 
del diez por ciento (10%) del valor total del arancel del 
respectivo período académico”. Art. 4 RGCGESP 

 

5. Abreviaturas 

 

Abreviatura Definición 

LOES Ley Orgánico de Educación Superior. 

RGCGESP 
Reglamento para Garantizar el Cumplimiento de la Gratuidad 
de la Educación Superior Pública. 

RRA 
Reglamento de Régimen Académico emitido por el Consejo de 
Educación Superior. 

UITEY 
Universidad de Investigación de Tecnología Experimental 
Yachay. 

 
6. Consideraciones 

 
6.1 Consideraciones Generales 

 
6.1.1 Todo el personal de la Institución involucrado en el presente 

documento deberá cumplir a cabalidad con las responsabilidades 
asignadas. 
 

6.1.2 El presente procedimiento ha sido desarrollado considerando el 
marco legal vigente. En caso de existir cambios o modificaciones 
en dicho marco legal, el responsable del procedimiento deberá 
solicitar la respectiva actualización a la Dirección General de 
Planificación y Procesos y, aplicar los cambios mientras se 
actualiza la documentación. 
 
Asimismo, en caso de presentarse modificaciones en la estructura 
orgánica y por ende en las unidades detalladas como responsables 
de la ejecución de actividades en el procedimiento, las unidades 
que hagan sus veces deberán asumir las mismas. 
 

6.1.3 Para la ejecución del presente procedimiento, la UITEY deberá dar 
cumplimiento a lo establecido en la LOES, RGCGESP y demás 
normativa vigente respecto a la gratuidad de la educación superior 
pública hasta tercer nivel. 
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6.1.4 La metodología para la definición del monto de matrículas y 
aranceles, planteada en el presente documento, deberá ser 
revisada por lo menos cada dos años por la Dirección General de 
Servicios Académicos, Dirección General de Bienestar Universitario 
y la Dirección General Financiera. 
 
En caso que se requieran cambios en la metodología, se deberá 
solicitar la actualización del procedimiento a la Dirección General 
de Planificación y Procesos. 
 

6.2 Consideraciones Específicas 
 
6.2.1 Conforme a lo establecido en el artículo 6 del RGCGESP, el rubro 

que los estudiantes de la UITEY paguen cuando no tengan derecho 
a la gratuidad, o haya pérdida parcial y temporal o definitiva de la 
gratuidad en un período académico, constará de una parte variable, 
correspondiente al arancel, dependiente del número de horas 
correspondientes a las asignaturas, cursos o sus equivalentes en 
los que el estudiante solicite matrícula en el período académico 
respectivo; y, de una parte fija, correspondiente a la matrícula, que 
le da derecho a ser estudiante de la Universidad. 
 

6.2.2 Para la definición de los valores de matrículas y aranceles para los 
estudiantes sin derecho a la gratuidad o, con pérdida parcial y 
temporal o definitiva de la gratuidad, la Universidad utilizará como 
insumo la información proporcionada por el Ente Rector de la 
política pública de educación superior relativa al costo óptimo para 
cada período fiscal. 
 
Para los estudiantes de carrera, se considerará la información 
proporcionada por el Ente Rector de la política pública de educación 
superior para la modalidad presencial y el grupo 101 respecto a 
“ciencias”, considerando que la mayor parte de la oferta académica 
actual de la Universidad se enmarca en la misma. 
 
Mientras que, para los estudiantes de nivelación, se considerará la 
información proporcionada por el ente rector de la política pública 
de educación superior para la modalidad presencial y el grupo 1 
respecto a “educación”, debido a que se imparten asignaturas de 
nivel básico (contenido de refuerzo o para nivelar los conocimientos 
del bachillerato) y no se requiere el uso de laboratorios. 
 

 
1 La información proporcionada por el Ente Rector de la política pública de educación superior, 

se encuentra categorizada por grupos de acuerdo al tipo de carreras. 
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6.2.3 La Universidad determinará los valores de matrículas y aranceles 

de manera anual, los cuales deberán ser utilizados para los 
períodos académicos ordinarios y/o extraordinarios que se ejecuten 
en el año. 
 
Dichos valores deberán estar aprobados por lo menos tres (3) días 
laborables antes del inicio del proceso de matriculación del primer 
período académico del año. 
 

6.2.4 La Universidad establecerá montos de aranceles y matrículas 
diferenciados a los estudiantes de nivelación y carrera 
considerando su situación socioeconómica, de acuerdo a la 
información registrada en la ficha socioeconómica. 
 
Se contará con los siguientes grupos socioeconómicos: 

• Grupo socioeconómico 1: alta vulnerabilidad económica; 

• Grupo socioeconómico 2: media vulnerabilidad económica; 

• Grupo socioeconómico 3: baja vulnerabilidad económica; 

• Grupo socioeconómico 4: buenas condiciones 
socioeconómicas; 

• Grupo socioeconómico 5: muy buenas condiciones 
socioeconómicas. 

 
En caso de que existan cambios en los grupos socioeconómicos, la 
Dirección General de Bienestar Universitario deberá notificar los 
mismos con el fin de que se actualice el procedimiento. 
 
Valores de Aranceles para Estudiantes de Carrera 

6.2.5 Para la definición del valor del arancel para los estudiantes de 
carrera, se aplicará la siguiente metodología: 
 

• Inicialmente se establecerá el costo por hora por asignatura por 
período académico, que se obtendrá de la división del costo 
óptimo proporcionado por el ente rector de la política pública de 
educación superior para el período académico, entre el número 
de horas promedio de los componentes de aprendizaje en 
contacto con el docente y práctico – experimental de las carreras 
por período académico, como se muestra a continuación: 
 

𝐶𝐻𝑃𝐴 =
𝐶𝑂𝑃𝐴

504
 

 

Donde 2, 

 
2 Como se menciona, se deberá establecer el número de horas promedio de los componentes 

de aprendizaje en contacto con el docente y práctico – experimental de las carreras vigentes. 
Por tanto, se realizó el cálculo correspondiente y con la oferta académica actual, las carreras 
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CHPA = Costo por hora por período académico. 
COPA = Costo óptimo por período académico (ente rector de la 
política pública de educación superior – grupo de “ciencias”). 
 

• Se establecerá el costo por hora por período académico para 
cada grupo socioeconómico, con la ponderación establecida 
para los mismos, como se muestra a continuación: 
 

𝐶𝐻𝑃𝐴𝐺𝑆𝑖 = 𝑃𝑜𝑛𝑑𝑒𝑟𝑎𝑐𝑖ó𝑛 𝑑𝑒𝑙 𝑔𝑟𝑢𝑝𝑜 𝑠𝑜𝑐𝑖𝑜𝑒𝑐𝑜𝑛ó𝑚𝑖𝑐𝑜 (%) 
× 𝐶𝐻𝑃𝐴 

 
Donde, 
𝐶𝐻𝑃𝐴𝐺𝑆𝑖 = Costo por hora por período académico para el grupo 
socioeconómico i. 
CHPA = Costo por hora por período académico. 
 
Los porcentajes establecidos para los grupos socioeconómicos 
son: 
 

Grupo 
Socioeconómico i 

Ponderación 𝐂𝐇𝐏𝐀𝐆𝐒𝐢 

GS1 10% 10% × 𝐶𝐻𝑃𝐴 

GS2 15% 15% × 𝐶𝐻𝑃𝐴 

GS3 20% 20% × 𝐶𝐻𝑃𝐴 

GS4 25% 25% × 𝐶𝐻𝑃𝐴 

GS5 30% 30% × 𝐶𝐻𝑃𝐴 

 
Dichos porcentajes han sido establecidos para mantener la 
tendencia de los valores aprobados en años anteriores y en 
cumplimiento de los rangos establecidos en la disposición 
general primera del RGCGESP. 
 

• Para la determinación del monto del arancel, se deben 
considerar las siguientes matrículas: 
 
Valor del arancel por primera matrícula: 
Se obtendrá multiplicando el costo por hora establecido para el 
grupo socioeconómico, por el número de horas de las 
asignaturas que se tomarán en el período académico: 

 
tienen un promedio de 504 horas por período académico para los componentes mencionados. 
Este promedio deberá ser actualizado en caso de modificaciones en la oferta académica; caso 
contrario, se deberá utilizar el mismo. 
 
Cuando se requiera, la Dirección General de Servicios Académicos deberá notificar la 
actualización del promedio del número de horas al inicio del período fiscal a las Unidades que 
intervienen en el procedimiento, para que lo consideren en los cálculos de la matrícula y arancel. 
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𝑉𝐴1 = # ℎ𝑜𝑟𝑎𝑠 𝑎𝑠𝑖𝑔𝑛𝑎𝑡𝑢𝑟𝑎𝑠 × 𝐶𝐻𝑃𝐴𝐺𝑆𝑖 

 
Donde, 
𝑉𝐴1 = Valor del arancel para primera matrícula. 

𝐶𝐻𝑃𝐴𝐺𝑆𝑖 = Costo por hora por período académico para el grupo 
socioeconómico i. 
 
Valor del arancel por segunda matrícula: 
Se incluirá un recargo del 10% respecto al valor del arancel de 
primera matrícula: 

𝑉𝐴2 = # ℎ𝑜𝑟𝑎𝑠 𝑎𝑠𝑖𝑔𝑛𝑎𝑡𝑢𝑟𝑎𝑠 ×  (𝐶𝐻𝑃𝐴𝐺𝑆𝑖 × 1,10) 
 
Donde,  
𝑉𝐴2 = Valor del arancel para segunda matrícula. 
 
Valor del arancel por tercera matrícula: 
Se incluirá un recargo del 20% respecto al valor del arancel de 
primera matrícula: 

𝑉𝐴3 = # ℎ𝑜𝑟𝑎𝑠 𝑎𝑠𝑖𝑔𝑛𝑎𝑡𝑢𝑟𝑎𝑠 ×  (𝐶𝐻𝑃𝐴𝐺𝑆𝑖 × 1,20) 
 
Donde,  
𝑉𝐴3 = Valor del arancel para tercera matrícula. 
 

Valores de Matrícula para Estudiantes de Carrera 
6.2.6 Para los estudiantes de carrera, el valor de la matrícula ordinaria 

corresponderá al 10% del costo óptimo por período académico por 
la ponderación establecida para cada grupo socioeconómico. 
 
Los porcentajes establecidos para los grupos socioeconómicos 
para la matrícula son: 
 

Grupo 
Socioeconómico i 

Ponderación 𝐕𝐌𝐆𝐒𝐢 

GS1 10% 10% × (10% ×  𝐶𝑂𝑃𝐴) 

GS2 20% 20% × (10% ×  𝐶𝑂𝑃𝐴) 

GS3 30% 30% × (10% ×  𝐶𝑂𝑃𝐴) 

GS4 35% 35% × (10% ×  𝐶𝑂𝑃𝐴) 

GS5 40% 40% × (10% ×  𝐶𝑂𝑃𝐴) 

 
𝑉𝑀𝐺𝑆𝑖 = 𝑃𝑜𝑛𝑑𝑒𝑟𝑎𝑐𝑖ó𝑛 𝑑𝑒𝑙 𝑔𝑟𝑢𝑝𝑜 𝑠𝑜𝑐𝑖𝑜𝑒𝑐𝑜𝑛ó𝑚𝑖𝑐𝑜 (%) × (10% 

× 𝐶𝑂𝑃𝐴) 
 
Donde,  
𝑉𝑀𝐺𝑆𝑖 = Valor de la matrícula de carrera para el grupo 
socioeconómico i. 
𝐶𝑂𝑃𝐴 = Costo óptimo por período académico (Ente Rector de la 
política pública de educación superior – grupo de “ciencias”). 
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El valor de la matrícula para cada grupo socioeconómico será un 
valor fijo que se cobrará independientemente del monto del arancel. 
 

6.2.7 El monto de matrícula y arancel que pagará un estudiante no podrá 
superar el 50% del costo óptimo por período académico 
proporcionado por el Ente Rector de la política pública de educación 
superior. 
 
Si una vez aplicada la metodología previamente mencionada, el 
monto de matrícula y arancel supera dicho 50%, el valor de 
matrícula se mantendrá y se deberá ajustar el valor del arancel. 
 
Valores de Aranceles para Estudiantes de Nivelación 

6.2.8 Para la definición del valor del arancel para los estudiantes de 
nivelación, se aplicará la siguiente metodología: 
 

• Se establecerá el costo por hora por cada asignatura que se 
impartirá en nivelación, que se obtendrá de la división del costo 
óptimo proporcionado por el Ente Rector de la política pública de 
educación superior para el período académico, entre el número 
de horas de los componentes de aprendizaje en contacto con el 
docente y práctico – experimental de las asignaturas de 
nivelación, conforme a lo aprobado en el plan de nivelación del 
período académico, como se muestra a continuación: 
 

𝐶𝐻𝑁𝑉 =
𝐶𝑂𝑃𝐴

𝑁𝐻𝐶𝐴𝐷𝑃𝐸
 

 

Donde3, 
CHNV = Costo por hora del curso de nivelación. 
COPA = Costo óptimo por período académico (Ente Rector de la 
política pública de educación superior – grupo de “educación”). 
NHCADPE = Número de horas de los componentes de 
aprendizaje autónomo y práctico experimental de las 
asignaturas del curso de nivelación. 
 

• Se establecerá el costo por hora para cada grupo 
socioeconómico, con la ponderación establecida para los 
mismos, como se muestra a continuación: 
 

 
3 Debido a que el número de horas para los componentes de aprendizaje en contacto con el 

docente y práctico – experimental en nivelación es variable, la Dirección General de Servicios 
Académicos deberá notificar a las Unidades que intervienen en el procedimiento dichas horas, 
para que lo realicen los cálculos de la matrícula y aranceles de nivelación respectivos. 
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𝐶𝐻𝑁𝑉𝐺𝑆𝑖 = 𝑃𝑜𝑛𝑑𝑒𝑟𝑎𝑐𝑖ó𝑛 𝑑𝑒𝑙 𝑔𝑟𝑢𝑝𝑜 𝑠𝑜𝑐𝑖𝑜𝑒𝑐𝑜𝑛ó𝑚𝑖𝑐𝑜 (%) 

× 𝐶𝐻𝑁𝑉 
 
Donde, 
𝐶𝐻𝑁𝑉𝐺𝑆𝑖 = Costo por hora del curso de nivelación por grupo 
socioeconómico i. 
CHNV = Costo por hora del curso de nivelación. 
 
Se aplicarán los mismos porcentajes para los grupos 
socioeconómicos establecidos para los aranceles de los 
estudiantes de carrera. 
 

• Se obtendrá el monto del arancel multiplicando el costo por hora 
establecido para el grupo socioeconómico, por el número de 
horas de las asignaturas de nivelación que se tomarán en el 
período académico, como se muestra a continuación: 
 

𝑉𝐴𝑁𝑉𝐺𝑆𝑖 = # ℎ𝑜𝑟𝑎𝑠 𝑑𝑒 𝑎𝑠𝑖𝑔𝑛𝑎𝑡𝑢𝑟𝑎𝑠 ×  𝐶𝐻𝑁𝑉𝐺𝑆𝑖 
 
Donde4,  
𝑉𝐴𝑁𝑉𝐺𝑆𝑖 = Valor del arancel de nivelación por grupo 
socioeconómico i. 
𝐶𝐻𝑁𝑉𝐺𝑆𝑖 = Costo por hora por período académico para el grupo 
socioeconómico i. 
 

Valores de Matrícula para Estudiantes de Nivelación 
6.2.9 Para los estudiantes de nivelación, el valor de la matrícula ordinaria 

corresponderá al 10% del costo óptimo por período académico de 
nivelación por la ponderación establecida para cada grupo 
socioeconómico. 
 
Se aplicarán los mismos porcentajes para los grupos 
socioeconómicos establecidos para las matrículas de los 
estudiantes de carrera. 
 
𝑉𝑀𝑁𝑉𝐺𝑆𝑖 = 𝑃𝑜𝑛𝑑𝑒𝑟𝑎𝑐𝑖ó𝑛 𝑑𝑒𝑙 𝑔𝑟𝑢𝑝𝑜 𝑠𝑜𝑐𝑖𝑜𝑒𝑐𝑜𝑛ó𝑚𝑖𝑐𝑜 (%) × (10% 

× 𝐶𝑂𝑃𝐴) 
 
Donde,  
𝑉𝑀𝑁𝑉𝐺𝑆𝑖 = Valor de la matrícula de nivelación para el grupo 
socioeconómico i. 

 
4 Los estudiantes con pérdida de gratuidad, que aprobaron nivelación antes del segundo período 

académico del 2021, y no aprobaron la asignatura de inglés, deberán tomar la misma para lo 
cual se aplicará esta fórmula, pero considerando únicamente el número de horas de dicha 
asignatura de inglés (no la totalidad del curso de nivelación). 
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𝐶𝑂𝑃𝐴 = Costo óptimo por período académico (Ente Rector de la 
política pública de educación superior – grupo de “educación”). 
 
El valor de la matrícula para cada grupo socioeconómico será un 
valor fijo que se cobrará independientemente del monto del arancel. 
 
Matrículas Extraordinarias y Especiales para Nivelación y 
Carrera 

6.2.10 Los estudiantes de nivelación o carrera, que gocen del derecho a 
la gratuidad por primera matrícula y requieran matricularse de 
manera extraordinaria o especial, sin contar con las justificaciones 
establecidas en el RRA, pagarán un valor correspondiente al 25% 
del monto de la matricula ordinaria establecido según el grupo 
socioeconómico al que pertenezcan. 
 
Mientras que, los estudiantes sin derecho a la gratuidad, o con 
pérdida parcial y temporal o definitiva de la gratuidad, que se 
encuentren en la misma situación anterior, pagarán el 25% 
adicional al valor de la matrícula ordinaria que les corresponda 
según su ubicación en el grupo socioeconómico pertinente. 
 

7. Detalle de Actividades 

 
7.1 Al inicio de cada período fiscal, la Dirección General de Servicios 

Académicos elabora el memorando de solicitud de los costos óptimos por 
carrera al Ente Rector de la política pública de educación superior y lo 
reasigna al Rector para su revisión y envío, a través del sistema de gestión 
documental. 
 

7.2 El Rector revisa el memorando de solicitud de los costos óptimos por carrera 
para el período fiscal y lo remite al Ente Rector de la política pública de 
educación superior, a través del sistema de gestión documental. 
 

7.3 Simultáneamente, de requerirse, la Dirección General de Servicios 
Académicos establece el nuevo promedio de horas de los componentes de 
aprendizaje en contacto con el docente y práctico experimental por período 
académico de las carreras ofertadas por la Universidad. Asimismo, 
comunica el número de horas de los componentes mencionados para el 
curso de nivelación. Tras lo cual, remite dicha información a la Dirección 
General Financiera, a través del sistema de gestión documental. 
 

7.4 Una vez que se cuenta con la información de costos óptimos del Ente Rector 
de la política pública de educación superior, la Dirección General Financiera 
aplica la metodología establecida en las consideraciones 6.2.5 a 6.2.9, y 
completa el formato establecido para el efecto (Anexo 1). 
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Tras lo cual, remite los valores definidos a la Dirección General de Servicios 
Académicos, para su revisión. 
 

7.5 La Dirección General de Servicios Académicos revisa los valores de 
matrículas y aranceles de nivelación y carrera definidos. Si no se identifican 
observaciones, los remite al Rector, para la revisión y aprobación del 
Consejo Superior Universitario, a través del sistema de gestión documental. 
 
Caso contrario, notifica las observaciones identificadas a la Dirección 
General Financiera, a través del sistema de gestión documental. 
 

7.6 En las sesiones del Consejo Superior Universitario, se pone en 
consideración de sus miembros, la propuesta de montos de matrículas y 
aranceles que se cobrarán en el año fiscal en los períodos académicos que 
se ejecuten. 
 
Si no se identifican observaciones, el Consejo Superior Universitario 
aprueba la propuesta y emite la resolución motivada correspondiente, la cual 
es notificada a la Dirección General de Servicios Académicos y Dirección 
General Financiera, a través del sistema de gestión documental. 
 
Caso contrario, la Secretaría del Consejo Superior Universitario comunica 
las observaciones identificadas a la Dirección General de Servicios 
Académicos, para que realice los cambios que correspondan. 
 

7.7 Con base en la resolución emitida, la Dirección General de Servicios 
Académicos realiza las parametrizaciones que correspondan respecto a los 
montos de matrículas y aranceles que se cobrarán a los estudiantes en el 
sistema informático de gestión académica, en el proceso de matriculación. 
 

8. Normativa Base 

 
8.1 Reglamento de Régimen Académico del Consejo de Educación Superior. 
8.2 Reglamento para Garantizar el Cumplimiento de la Gratuidad de la 

Educación Superior Pública del Consejo de Educación Superior. 
 

9. Riesgos Operacionales del Procedimiento 

 

Riesgo Identificado Actividad de Control Responsable 

Definición de valores de 
matrículas y aranceles 
para estudiantes de 
carrera y nivelación de 
la UITEY, sin considerar 
el costo óptimo 
proporcionado por el 

Consideración 6.2.2.- Para la 
definición de los valores de matrículas y 
aranceles para los estudiantes sin 
derecho o con pérdida de la gratuidad, 
la Universidad utilizará como insumo la 
información proporcionada por el Ente 
Rector de la política pública de 

Dirección 
General de 
Servicios 

Académicos 
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Riesgo Identificado Actividad de Control Responsable 

Ente Rector de la 
política pública de 
educación superior, 
resultando en cálculos 
erróneos. 

educación superior relativa al costo 
óptimo para cada período fiscal. 

Dirección 
General 

Financiera 

 
10. Histórico de Cambios 

 

Responsable Fecha Motivo del cambio 

Dirección de Planificación e 
Inversión 

10/06/2022 
Definición y documentación 
inicial del procedimiento. 

Dirección General de 
Servicios Académicos 

10/03/2023 
Actualización del 
procedimiento. 

 
11. Anexos 

 
Anexo 1 – Cálculo de matrículas y aranceles. 


		2023-03-10T08:49:11-0500


		2023-03-10T09:00:23-0500


		2023-03-10T10:26:41-0500


		2023-03-10T10:55:02-0500


		2023-03-10T12:20:15-0500


		2023-03-10T13:16:12-0500
	PATRICIA ISABEL TRUJILLO PAREDES


		2023-03-10T15:22:50-0500




