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1. Objetivo

Establecer y documentar las consideraciones y actividades que se llevaran a cabo
para la postulacion, verificaciéon, calificacion y adjudicacion de ayudas
econdmicas a los/las estudiantes regulares de tercer nivel de grado de la
Universidad de Investigacion de Tecnologia Experimental Yachay.

2.  Alcance
El presente procedimiento aplica para los/las estudiantes de tercer nivel de grado
que postulan al otorgamiento de ayudas econdmicas de la Universidad de

Investigacion de Tecnologia Experimental Yachay.

Los subprocesos en alcance se detallan a continuacion:

1. Elaboracion y aprobacion de lineamientos
operativos para proceso de ayudas economicas

2. Planificacion

3. Postulacién y Verificacion

4. Calificacion

Subpr?cesos en el 5. Adjudicacion de Ayudas Econémicas
alcance 6. Reconsideracion de Resultados de Ayudas

Econdmicas

7. Solicitud de Creacion de Beneficiarios y de Pago a
Beneficiarios.

El procedimiento inicia con la elaboracion de lineamientos
operativos para el proceso de asignaciones de ayudas
Inicio econdmicas emitidas por la Direccion General de Bienestar
Universitario anualmente, y la solicitud de aval POA vy
certificaciéon presupuestaria de los recursos requeridos.

El procedimiento finaliza con el pago de ayudas
economicas a los/las estudiantes beneficiarios y con el
archivo de la documentacion generada en el
procedimiento.

Fin

3. Responsable del Procedimiento

El responsable del procedimiento es la Direccion General de Bienestar
Universitario o quien hiciere sus veces, quien reportara periddicamente a la
Coordinacién General Administrativa Financiera sobre las gestiones realizadas.
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4, Definiciones

Término Definicion

Estudiante regular que ha cumplido los requisitos necesarios a
quien la Primera Autoridad Ejecutiva o su delegado otorga el
Adjudicatario | derecho para suscribir el contrato de ayuda econdmica otorgada
por la Universidad de Investigacion de Tecnologia Experimental
Yachay.

Es una subvencién de caracter excepcional no reembolsable,
otorgada por la Universidad de Investigacion de Tecnologia
Experimental Yachay, a estudiantes regulares, para su
subsistencia, alimentacién, gastos médicos, entre otros, que
favorezcan la permanencia, continuidad y culminaciéon de sus
estudios en el sistema de educacién superior y que atraviesen
cualquiera de las siguientes condiciones:

a) Una calamidad doméstica hasta el primer grado de afinidad y
segundo grado de consanguinidad.

b) Una catastrofe o desastre natural.

¢) Condicion de salud grave o que afecte el desarrollo normal de
las actividades académicas de la o el estudiante.

d) Otras condiciones de vulnerabilidad que la Direccién General
de Bienestar Universitario o quien haga sus veces lo determine.—
Art. 18 RBAE.

Estudiante a quien se le ha otorgado una ayuda econémica por
encontrarse en alguna condicion de vulnerabilidad.

Son estudiantes regulares aquellos que cursen sus estudios con
fines de titulacién y se encuentren matriculados al menos en el
sesenta por ciento (60%) de todas las materias u horas y/o
créditos que permite su malla curricular en cada periodo, segun
la normativa que regule el régimen académico expedida por el
organo externo de regulacion de la educacion superior. También
se consideraran estudiantes regulares aquellos que se
encuentren cursando el periodo académico que incluye la unidad
de integracién curricular o de titulacion, siempre y cuando los
créditos asignados a esta actividad sean al menos equivalentes
al sesenta por ciento (60%) de asignaturas, cursos o su
equivalente que permite su malla curricular en cada periodo
académico.

Estudiante regular de la Universidad de Investigacion de
Postulante Tecnologia Experimental Yachay que se somete a los procesos
de postulacion.

Es el monto econémico que se otorga al estudiante en razén de
ser becario/a o beneficiario/a de una ayuda econémica.
Situacién socioecondémica, fisica o personal; adversa, limitada o
desfavorable que influya en la calidad de vida de la persona, y

Ayuda
Econdmica

Beneficiario

Estudiante
Regular

Subvencion

Vulnerabilidad
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Término Definicion

que representa un riesgo para la permanencia, continuidad y
finalizacion de sus estudios.

5. Abreviaturas

Abreviatura Definicion

DGBU Direccion General de Bienestar Universitario.
DGJ Direccion General Juridica
POA Plan Operativo Anual.
Reglamento de Becas y Ayudas Econdmicas de la Universidad
RBAE ) . ,
de Investigacion de Tecnologia Experimental Yachay.
SENESCYT Secretarl,a de Educacién Superior, Ciencia, Tecnologia e
Innovacion.
Universidad de Investigacion de Tecnologia Experimental
UITEY
Yachay.
TICS Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones
SIGA Sistema Integrado de Gestion Académica

6. Consideraciones

6.1. Consideraciones Generales

6.1.1. Todo el personal de la Institucion involucrado en el presente
documento debera cumplir a cabalidad con las responsabilidades
asignadas.

6.1.2. Todo el personal de la Institucion involucrado en el proceso y que
tenga acceso a la informacién obtenida por medio del reporte de
fuentes externas debera respetar las politicas de manejo de
informacion y reserva conforme la normativa nacional y de la
institucion.

6.1.3. De existir limitaciones técnicas en los sistemas informaticos de la
institucion, la DGBU determinara e implementara mecanismos
alternativos para garantizar el proceso de asignacién de ayudas
economicas en cumplimiento del principio de eficiencia previsto en
el articulo 3 del Reglamento de Becas y Ayudas Econdmicas de la
UITEY.

) ] 2 ¥ il %
Hacienda San José S/N Urcuqui - Ecuador | Cod. Postal 100119 | Telf.: +593 6 2 999 500 | info@yachaytech.edu.ec
www.yachaytech.eduec ® @ ® @ ®



UNIVERSIDAD

YACHAY
TECH

Procedimiento de postulacion, verificacion, calificacion y
adjudicacién de ayudas econdémicas

Fecha de elaboracion y/o
No. de version: ultima actualizacion: Numero de pagina

Dia Mes Afo

GBU-DGBU-PRD-004 2.0 6 de 17

18 07 2023

6.1.4.

6.1.5.

6.1.6.

6.1.7.

Todos los procedimientos seran desarrollados considerando el
marco legal vigente. En caso de existir cambios o modificaciones
en dicho marco legal, el/la responsable del procedimiento debera
solicitar la respectiva actualizacién a la Direccion General de
Planificacion y Procesos, y aplicar los cambios mientras se
actualiza la documentacion.

Asimismo, en caso de presentarse modificaciones en la estructura
organica y por ende en las unidades detalladas como responsables
de la ejecucion de actividades en el procedimiento, las unidades
que hagan sus veces deberan asumir las mismas.

Los responsables de los procedimientos deberan revisarlos por lo
menos una vez al afio con el fin de asegurar su cumplimiento y
operatividad.

Para la ejecucion del presente procedimiento, se debera dar
cumplimiento a lo establecido en el “Reglamento de Becas y
Ayudas Econdomicas de la Universidad de Investigacién de
Tecnologia Experimental Yachay”, y demas normativa legal vigente
aplicable.

El proceso de otorgamiento de ayudas econémicas se ejecutara de
conformidad con los respectivos subprocesos:

e Elaboracién y aprobacién de lineamientos operativos para
proceso de ayudas econémicas

Planificacion

Postulacién y verificacion

Calificacion

Adjudicacion de ayudas econdmicas

Reconsideracion de ayudas econémicas

Solicitud de Creaciéon de Beneficiarios y de Pago a
Beneficiarios.

6.2. Consideraciones Especificas

6.2.1.

Conforme a lo establecido en el RBAE, la Direccion General de
Bienestar Universitario emitira los lineamientos operativos de
ayudas econdémicas anualmente, pudiendo ser actualizada segun
necesidad institucional, la misma que sera aprobada por la Primera
Autoridad Ejecutiva o su delegado. En dichos lineamientos se
incluira el numero de ayudas econdmicas a ser otorgadas a cada
periodo académico ordinario de acuerdo a la disponibilidad
presupuestaria, cronograma, factores de ponderacion, criterios de
priorizacion y otorgamiento de ayudas econdmicas.
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6.2.2.

6.2.3.

6.2.4.

6.2.5.

6.2.6.

6.2.7.

De conformidad con la Disposicion Transitoria Cuarta del RBAE,
mientras se implementa el sistema de consultas externas necesario
para validar la informacion; los/ las estudiantes regulares estan
obligados a presentar toda la documentacion fisica y digital
necesaria para la postulacion y sustentar lo sefialado en la ficha
socioecondmica y demas requisitos.

La Direccion de TICS emitira el reporte con la informacion obtenida
del sistema de consultas externas en formato Excel y PDF con
fecha y firma de responsabilidad.

Las ayudas econdmicas que adjudicara la Universidad son para
estudiantes que atraviesen cualquiera de las siguientes
condiciones:

a) Una calamidad doméstica hasta el primer grado de afinidad
y segundo grado de consanguinidad.

b) Una catastrofe o desastre natural.

¢) Condicién de salud grave o que afecte el desarrollo normal
de las actividades académicas de la o el estudiante.

d) Otras condiciones de vulnerabilidad que la Direccion
General de Bienestar Universitario o quien haga sus veces
lo determine.

La cobertura de ayudas econdmicas se otorgara conforme las
solicitudes presentadas y disponibilidad presupuestaria.

Los/las estudiantes deberan remitir toda la documentacion
requerida, acorde al orden establecido por la Direccion General de
Bienestar Universitario, al correo electronico
trabajosocial@yachaytech.edu.ec, o al que se recibio la notificacion
para la entrega de documentos. Posteriormente, los documentos
originales deberan ser entregados a la Gestién de Trabajo Social
en los plazos establecidos en los lineamientos operativos.

Para el otorgamiento de ayudas econdmicas, los/las estudiantes
deberan presentar los siguientes documentos de manera fisica y
digital a la Gestion de Trabajo Social:

e Solicitud de ayuda econémica dirigida al Director/a General
de Bienestar Universitario suscrita por el/la estudiante o su
representante legal en caso de encontrarse en imposibilidad
fisica o de ser menor de edad.
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e Ficha socioeconémica suscrita por el/la estudiante o su
representante legal en caso de encontrarse en imposibilidad
fisica o de ser menor de edad.

e Certificado bancario a nombre del estudiante. En caso de
ser menor de edad, certificado bancario del representante
legal®.

e Documento que certifique o justifigue la calamidad
domeéstica o necesidad emergente que atraviese el
estudiante que se suscite durante el periodo académico en
curso, incluyendo otras vulnerabilidades (Ej. certificado
médico, partida de defuncién, parte policial, denuncias
formales, etc. segun sea el caso).

e Certificado de ser estudiante regular.

La DGBU podra solicitar documentacion adicional que estime
conveniente segun su criterio técnico y de acuerdo a la situacion
que presente el/la estudiante.

Postulacion

6.2.8.

6.2.9.

El/la estudiante debera completar su ficha socioeconémica con
informacion legitima, certera y veraz.

En caso que la DGBU identifique observaciones o requiera
informacion o documentacion adicional del postulante, notificara al
mismo a través del correo electrénico institucional.

Si el/la postulante no solventa las observaciones o no presenta la
informacion o documentacion requerida en el plazo notificado por
la DGBU negara la solicitud de ayuda econdémica.

Verificacion y Calificacion

6.2.10.

6.2.11.

Es responsabilidad de la DGBU realizar la validacion de la
informacion y documentacién entregada por el/la estudiante para la
postulacién para una ayuda econdmica.

En caso que la DGBU, identifique la presunta falsedad o alteracién
de la documentacién suministrada por el/la estudiante, la
postulacién sera inmediatamente rechazada sin perjuicio que se
inicien los procesos legales correspondientes.

! Unicamente deberd ser actualizado en caso de ser beneficiario por primera vez o por cambio de cuenta

bancaria.
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La DGBU establecera el plazo de presentacion de informacion o
documentacién adicional que solvente observaciones identificadas.

El incumplimiento de los plazos que ha establecido la DGBU, por
parte del postulante, sera considerado como un desistimiento a la
solicitud de la ayuda econdmica.

Adjudicacién de Ayudas Econdémicas y Firma de Contratos

6.2.12.

6.2.13.

Cada periodo académico, la DGJ debera revisar y actualizar (de ser
requerido) las plantillas de los contratos de ayudas econémicas,
que seran suscritos por el/la estudiantes y la Primera Autoridad
Ejecutiva o su delegado.

En caso de que, por enfermedad, el/la estudiante se encuentre
imposibilitado de firmar el contrato de ayuda econémica, este podra
ser suscrito por su representante legal.

Los contratos originales debidamente suscritos reposaran en las
siguientes unidades:

e Direccion General Financiera en el expediente de pagos;
e Direccién General de Bienestar Universitario;

El tercer ejemplar original sera entregado al beneficiario/a.

La DGBU mantendra la documentacion del proceso de ayudas
econdmicas de la siguiente manera:

e Formato digital: se mantendra el expediente individual por
beneficiario/a completo de manera digital, con el fin de facilitar el
acceso y su manejo.

e Formato fisico: Se mantendra el expediente individual por
beneficiario/a unicamente los documentos cuya naturaleza sea
fisica.

La DGBU sera responsable de la custodia, conservacion y
actualizacién del archivo de los expedientes de ayudas
econdmicas, a fin de contar con documentos que respalden su
otorgamiento y sustenten el uso de los recursos publicos
asignados.
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Reconsideracion de Ayudas Econdmicas

6.2.14. Las solicitudes de reconsideracion de ayudas econdémicas deberan

ser remitidas a la DGBU en un término de 2 dias posterior a la
notificacion emitida por la Primera Autoridad Ejecutiva.

Las resoluciones correspondientes a las reconsideraciones
deberan ser emitidas en el lapso de tres (3) dias término desde la
solicitud del postulante.

7. Detalle de Actividades

7.1. Elaboracion y aprobacion de lineamientos operativos para proceso de
ayudas econémicas

7.1.1.

7.1.2.

7.1.3.

7.1.4.

7.1.5.

Con base al POA aprobado, la DGBU, a través de la Gestién de
Trabajo Social, elabora los lineamientos anuales para el proceso de
ayudas econdmicas.

Previa revision la DGBU remite los lineamientos para el proceso de
ayudas econdmicas a la Primera Autoridad Ejecutiva o su delegado
para su revision y aprobacion, a través del sistema de gestidn
documental.

La Primera Autoridad Ejecutiva o su delegado revisa en un maximo
de 2 dias término los lineamientos para el proceso de ayudas
economicas.

De existir observaciones, la DGBU en un término de 2 dias debera
subsanar las mismas.

En caso de no identificar observaciones, la Primera Autoridad
Ejecutiva o su delegado procede con la aprobacién mediante
sumilla inserta, reasignando el documento a la DGBU a través del
sistema de gestion documental.

Una vez receptada la aprobacién de los lineamientos operativos, la
DGBU solicita mediante correo electrénico a la Direccion de
Comunicacion y Promocién la publicacién y difusion de los
lineamientos del proceso de ayudas econémicas.

La Direccion de Comunicacion y Promocion realiza la publicacion
de los lineamientos para el proceso de ayudas econdmicas
correspondiente en la pagina web institucional y demas medios de
comunicacion disponibles.

[ 2 8 g il &

Hacienda San José S/N Urcuqui - Ecuador | Cod. Postal 100119 | Telf.: +593 6 2 999 500 | info@yachaytech.edu.ec

www.yachaytech.eduec ® @ ® @ ®




Procedimiento de postulacion, verificacion, calificacion y
UYTR‘EFif’I‘R“YD adjudicacion de ayudas econdmicas
TECH Fecha de elaboracion y/o
No. de version: ultima actualizacion: Numero de pagina
Dia Mes Afo
GBU-DGBU-PRD-004 2.0 18 07 2003 11 de 17

7.2. Planificacion

A continuacion, se detallan las actividades que se realizan de manera
simultanea dentro del subproceso de planificacion:

7.2.1.

Aval POA y Certificacion Presupuestaria

7.2.1.1. Con base en el presupuesto requerido para cubrir el
numero de ayudas econdémicas a otorgarse aprobado en
los lineamientos operativos, la DGBU solicita el aval al
POA 'y posterior certificacion presupuestaria, a la Direccién
General de Planificacion y Procesos y Direccion General
Financiera respectivamente, a través del sistema de
gestién documental.

7.2.1.2. Con base en los recursos disponibles, la Direcciéon General
de Planificacién y Procesos emite el aval al POA, y la
Direccion General Financiera emite la certificacion
presupuestaria para el otorgamiento de ayudas
econdmicas a los/las estudiantes.

En caso que se identifiquen observaciones en la solicitud
de aval al POA, las Direcciones mencionadas coordinan
con la Direccion General de Bienestar Universitario las
gestiones correspondientes.

7.2.1.3. La Direccion General de Planificacion y Procesos; y la
Direccion General Financiera remiten a través del Sistema
de Gestion Documental el Aval POA vy Certificacion
Presupuestaria respectivamente al area requirente.

Continua al subproceso 7.3.

7.3. Postulacion y Verificacion

7.3.1.

7.3.2.

7.3.3.

El/la estudiante completa la ficha socioecondmica en el SIGA.

El/la estudiante envia la solicitud de ayuda econémica mediante el
SIGA.

Asimismo, remite a la Gestion de Trabajo Social de la DGBU los
documentos requeridos a través de correo electronico
trabajosocial@yachaytech.edu.ec o al cual se le solicitd, en las
fechas establecidas para el efecto. Ademas, entrega los
documentos fisicos requeridos en las oficinas de la Gestién de
Trabajo Social.
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En caso que el/la estudiante se encuentre en imposibilidad fisica o
de ser menor de edad, podra realizar la solicitud el/la representante
legal, y entregar la documentacion correspondiente en formato
fisico en la Gestion de Trabajo Social.

7.3.4. La Gestion de Trabajo Social realiza la revision de la solicitud de
ayuda econdémica del estudiante y la documentacién soporte
correspondiente. Asimismo, en los casos necesarios, ejecuta las
entrevistas a los postulantes y documenta las mismas, las cuales
formaran parte del expediente.

7.3.5. De requerir, la Gestion de Trabajo Social coordina con el Centro

Médico y/o la Gestion de Psicologia de la Direccion General de
Bienestar Universitario, la emisién de informes que corroboren la
calamidad o necesidad emergente del estudiante.

7.4. Calificacion

7.4.1.

7.4.2.

Con base en el analisis realizado y la documentacién e informacion
adicional recibida, la Gestidon de Trabajo Social elabora el informe
técnico de recomendacion de otorgamiento de ayuda econdmica,
que incluye la siguiente informacion:

Antecedentes

Normativa

Analisis del cumplimiento de requisitos

Montos a cancelar por concepto de ayuda econémica
Conclusiones

Recomendaciones

Tras lo cual, la Gestion de Trabajo Social remite el informe a la
DGBU para su revision a través de correo electronico institucional,
incluyendo los links de acceso a la documentacion soporte del
proceso.

La DGBU revisa y suscribe el informe técnico de recomendacion de
adjudicacion de ayuda econdmica y sus respaldos.

En caso de conformidad, remite el informe, junto con los anexos y/o
links de acceso a la documentacion soporte del proceso, a la
Primera Autoridad Ejecutiva o su delegado para que coordine la
adjudicacion de ayudas econdOmicas, a través del sistema de
gestiéon documental. Caso contrario, coordina con la Gestion de
Trabajo Social las modificaciones correspondientes en el informe.
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7.5. Adjudicacion de Ayudas Econémicas

7.5.1.

7.5.2.

7.5.3.

7.5.4.

7.5.5.

7.5.6.

7.5.7.

La Primera Autoridad Ejecutiva o su delegado realiza la revision del
informe de recomendacion de adjudicacion de la ayuda econdmica,
junto con la documentacién de soporte.

En caso de requerirse, solicita a la DGBU aclaraciones o
documentacién adicional, previo a la aprobacion del informe.

Si no se han identificado observaciones, la Primera Autoridad
Ejecutiva o su delegado aprueba el informe mediante sumilla
inserta y reasigna el documento a la DGJ para la elaboracion de la
resolucion motivada de adjudicacién de ayuda econdmica al
postulante.

La DGJ en el término de 2 dias elabora la resolucion y remite a
través del sistema de gestion documental a la Primera Autoridad
Ejecutiva o su delegado para la aprobacién y suscripcion.

La Primera Autoridad Ejecutiva o su delegado notificara a través del
sistema de gestion documental a la DGBU, Direccién General
Juridica y Direccion General Financiera para la correspondiente
ejecucion de la resolucion.

La Gestidon de Trabajo Social notifica al postulante el resultado de
adjudicacion de la ayuda econdémica, a través de correo electronico
institucional, con el fin de que ejecute las acciones
correspondientes.

Con base en la resolucion de adjudicacion de ayuda econdémica, la
DGJ y la DGBU coordinaran la elaboracién del correspondiente
contrato en el término de 3 dias.

La Gestion de Trabajo Social recibe el contrato e imprime 3
ejemplares.

El/la estudiante adjudicado/a o su representante legal (de ser
menores de edad), se acerca a las oficinas de la Gestion de Trabajo
Social en el término maximo de 3 dias desde la notificacion recibida,
donde proceden a suscribir el contrato, presentando su cédula o
pasaporte original vigente, con el fin de verificar que la firma se la
correcta.

En caso que el/la estudiante o su representante legal (de ser
menores de edad), cuenten con firma electronica valida, la Gestion
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de Trabajo Social coordina la suscripcién del contrato de manera
digital y verifica su validez.
7.5.8. Una vez que el contrato ha sido suscrito por el/la estudiante o su

representante legal, la Gestién de Trabajo Social coordina la
suscripcion con la Direccion General de Bienestar Universitario
como delegado/a de la Primera Autoridad Ejecutiva.

Continuar con el subproceso 7.7

7.6. Reconsideracion de Resultados de Ayudas Econémicas

7.6.1.

7.6.2.

7.6.3.

En caso que la solicitud de ayuda econdémica haya sido negada,
el/la estudiante, de estimar necesario, dentro del término de 2 dias
contados a partir de la notificacién mediante correo electrénico,
elabora una solicitud de reconsideracion, justificando claramente
las razones de la misma y la envia a la Gestion de Trabajo Social,
junto con la documentacién que estime pertinente, al correo
electrénico trabajosocial@yachaytech.edu.ec.

La Gestion de Trabajo Social revisa la solicitud y demas
documentacién proporcionada por el/la estudiante, de ser favorable
la reconsideracion elabora el informe y remite mediante correo
electrénico a la Direccion General de Bienestar Universitario en el
término de 2 dias.

La Direccién General de Bienestar Universitario revisa y suscribe el
informe de analisis de reconsideracion de resultado de ayuda
econdmica.

En caso de conformidad, remite el informe a la Primera Autoridad
Ejecutiva o su delegado, a través del sistema de gestion
documental. Caso contrario, coordina con la Gestion de Trabajo
Social las modificaciones correspondientes en el informe.

Regresar con el subproceso 7.5

7.7. Solicitud de Creacion y de Pago a Beneficiarios

7.7.1.

La Gestidén de Trabajo Social elabora la solicitud de creacion de
cuenta de el/la estudiante adjudicado/a de la ayuda econdémica, o
de ser el caso el/la de su Representante Legal que no cuenta con
las misma en el sistema informatico provisto por el Ministerio de
Economia y Finanzas y adjunta la siguiente documentacion:
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7.7.2.

7.7.3.

7.7.4.

7.7.5.

7.7.6.

e Listado del estudiante adjudicado, numero de cuenta
bancaria, tipo de cuenta, nombre de la entidad bancaria,
correo electronico, direccion domiciliaria y teléfono,
especificando si es creaciéon o actualizacion;

e Certificado bancario digital o escaneado unicamente.

Tras lo cual, envia la solicitud de creacion de la cuenta a la DGBU
para su revision y firma a través del sistema de gestién por
procesos.

La DGBU revisa la solicitud de creacion de cuenta y en caso de
conformidad procede a enviar la misma a la Direccion General
Financiera para su procesamiento a través del sistema de gestion
por procesos.

La Direccion General Financiera gestiona la creacion de la cuenta
del estudiante en el sistema informatico provisto por el Ministerio de
Economia y Finanzas. En caso de identificar observaciones, se
comunica las mismas a la DGBU a través del sistema de gestion
por procesos, 0 por correo electronico institucional.

La Gestion de Trabajo Social elabora la solicitud de pago para el/la
estudiante beneficiario/a o representante legal de ser el caso,
adjunta la documentacién detallada a continuacion y lo envia al
autorizador de gasto a través del sistema de gestion por procesos:

e Informe técnico de seleccion de adjudicaciéon de ayuda
econdmica;

e Contrato de ayuda econdmica debidamente suscrito y
desmaterializado en caso de ser necesario;

e Resolucion de otorgamiento de ayuda econémica;
Informe de reconsideracion de resultados (en caso de
aplicar);

e Aval POAYy certificaciones presupuestarias

El autorizador de gasto revisa la solicitud de pago de ayuda
economica y en caso de conformidad, procede a firmar y enviar la
misma al autorizador de pago a través del sistema de gestién por
procesos. Caso contrario, gestiona los cambios requeridos con la
Gestion de Trabajo Social.

El autorizador de pago gestiona el pago de ayuda econdémica al
estudiante en caso que la documentacion proporcionada se
encuentre correcta. Caso contrario, solicita los cambios requeridos
a la DGBU a través del sistema de gestién por procesos.
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7.7.7. La Gestion de Trabajo Social procede a archivar la documentacién
generada en el proceso de otorgamiento de ayudas econdmicas a
estudiantes, conforme a los lineamientos internos de la

Universidad.
8. Normativa Base
8.1. Ley Organica de Educacion Superior.

8.2. Reglamento de Becas y Ayudas Economicas de la Universidad de Investigacion
de Tecnologia Experimental Yachay.

9. Indicadores del Procedimiento
Indicador Férmula Meta Frecuencia Responsable
Numero el | ]
(
Porcentaje de | solicitudes Direccion General
estudiantes atendidas / o X
. ., 100% Semestral de Bienestar
beneficiados de | Numero de Universitario
ayudas econdmicas | solicitudes
receptadas)X100
10. Riesgos Operacionales del Procedimiento
Riesgo Identificado Actividad de Control Responsable
o, Actividad 7.3.5. La Gestion de
SgcumFear:Eciég ° rr((a)w(s;lr?:?onagz Trabgigggepcial  realiza la
or postulantes aﬁ),a %I [0CESO verificacion de las postulaciones Direccién
ge P avudas P econ%micas de ayudas econdmicas, para lo General de
resultandg en una inadecuada’ cual ejecuta la revision de la Bienestar
o . documentacién entregada por el |  Universitario
adjudicacion y posible mal uso de estudiante conforme al
fondos. procedimiento.
11. Histérico de Cambios
Responsable \ Fecha \ Motivo del Cambio
Direccién de Planificacion e 06/06/2022 Documentacion inicial del
Inversion procedimiento
Actualizacion del
: . procedimiento por
Direccion General de 18/07/2023 | actualizacion del Reglamento
Planificacion y Procesos de Becas y Ayudas
Econdmicas de la UITEY
b= & g & g [ B
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12. Anexos
N/A
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