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1. Objetivo

Establecer y documentar las consideraciones y secuencia de actividades que se
realizaran para la homologacion de estudios en la Universidad de Investigacion
de Tecnologia Experimental Yachay, con el fin de garantizar el efectivo
cumplimiento de la normativa expedida por el Consejo de Educacion Superior.

2. Alcance

Aplica para la homologacién de estudios, para estudiantes de las carreras de la
Universidad de Investigacion de Tecnologia Experimental Yachay, asi como para
los estudiantes de otras universidades nacionales o internacionales, que soliciten
su ingreso a la Universidad, mediante homologacién de estudios.

Los subprocesos en alcance se detallan a continuacion:

Los subprocesos en alcance son:
e Convocatoria y Designacién de Docentes para

Subprocesos en el Procesos de Homologacion;
alcance e Homologacion por Analisis Comparativo de
Contenidos;

° HomoIoEacién Eor Validacion de Conocimientos.

El procedimiento inicia con la convocatoria y designacion

Inicio 2
de docentes por Escuela para la homologacion.

El procedimiento finaliza con el registro de las asignaturas
Fin homologadas y el archivo de la documentacién fisica y
electrénica generada en el procedimiento.

3. Responsable del Documento

El responsable del procedimiento es el Vicerrectorado Académico, a través de la
Direccién General de Servicios Académicos.

4. Definiciones
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5.

Analisis horaria del curso, asignatura o su equivalente, sean al menos
Comparativo de | equivalentes al 80% de aquel de la entidad receptora.
Contenidos

Término Definicion

Método de homologacion que “Consiste en la transferencia de
horas y/o créditos mediante la comparacion de contenidos del
micro curriculo; siempre que el contenido, profundidad y carga

Esta forma de homologacion, sélo podra realizarse hasta diez
(10) afios después de la aprobacion de la asignatura, curso o
su equivalente.” — Art. 99 RRA

Habilitacion de
Cuenta

“Es el proceso mediante el cual la persona interesada solicita
autorizacion para rendir un nuevo examen que le permitira
participar en el proceso de admisién correspondiente”. — Art. 4
RSNNA

Habilitacion de
Nota

“Es el proceso mediante el cual la persona solicita participar en
el proceso de admision correspondiente, con la nota mas alta
obtenida en alguno de los periodos de admisién previos”. — Art.
4RSNNA

Homologacién

“Consiste en la transferencia de horas académicas o créditos,
de asignaturas, cursos o0 sSus equivalentes aprobados;
conocimientos validados mediante examen; o, reconocimiento
de trayectorias profesionales; con fines de movilidad entre IES
nacionales e internacionales o para reingreso. Esta
transferencia puede realizarse en carreras o programas del
mismo nivel o de un nivel formativo a otro.” —Art 99 RRA

Sistema Sistema informatico que gestiona el registro académico de los
Informatico de | estudiantes desde su ingreso a la Universidad hasta la
Gestiéon finalizacion de su plan académico.
Académica

Validacion de
Conocimientos

Método de homologacion que “consiste en la validacion de los
conocimientos de las asignaturas, cursos o equivalentes a una
carrera o programa, a través de una evaluacion teérico-practica
establecida por la IES, sea que el estudiante haya cursado o no
estudios superiores.

Este procedimiento seré obligatorio para quienes hayan
cursado o culminado sus estudios en un periodo mayor a diez
(10) afos.” — Art.99 RRA

Abreviaturas

Abreviatura Definicion

Reglamento de Régimen Académico emitido por el Consejo de
RRA . )
Educacién Superior.
Reglamento de Régimen Académico de la Universidad de
RRAI L . .
Investigacién de Tecnologia Experimental Yachay.
RSNNA Reglamento del Sistema Nacional de Nivelacion y Admision.
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Abreviatura Definicion

Numero de Paginas:

SENESCYT Secretarlla de Educacion Superior, Ciencia, Tecnologia e
Innovacion.
UEP Universidades o Escuelas Politécnicas.
Universidad de Investigacion de Tecnologia Experimental
UITEY
Yachay.

6. Consideraciones
6.1 Consideraciones Generales

6.1.1 Todo el personal de la Institucién involucrado en el presente
documento debera cumplir a cabalidad con las responsabilidades
asignadas.

6.1.2 Todos los procedimientos seran desarrollados considerando el
marco legal vigente. En caso de existir cambios o modificaciones
en dicho marco legal, el responsable del procedimiento debera
solicitar la respectiva actualizacion a la Direccion General de
Planificacion y Procesos y de aplicar los cambios mientras se
actualiza la documentacion.

6.1.3 Los responsables de los procedimientos deberan revisarlos por lo
menos una vez al afio con el fin de asegurar su cumplimiento y
operatividad, e identificar posibles mejoras a los mismos.

6.1.4 Lahomologacién consiste en la transferencia de horas académicas
o créditos, de asignaturas, cursos o sus equivalentes aprobados;
conocimientos validados mediante examen; o, reconocimiento de
trayectorias profesionales; con fines de movilidad entre
Instituciones de Educacién Superior nacionales e internacionales o
para reingreso. Esta transferencia puede realizarse en carreras o
programas del mismo nivel o de un nivel formativo a otro.

6.1.5 La UITEY ofrecera a los estudiantes la homologacion de estudios a
través de los siguientes mecanismos:
e Analisis comparativo de contenidos; y,
e Validacion de conocimientos.

6.1.6 Los estudiantes de la UITEY que hayan finalizado su primera
carrera y deseen cursar una segunda carrera en la misma
Universidad, deberan cumplir con los siguientes lineamientos:

e Habilitar su cuenta o habiltar su nota de acuerdo al
cronograma establecido por la SENESCYT y obtener el cupo
para su segunda carrera;

e Aprobar la nivelacion de carrera, en la carrera en la que obtuvo
el cupo;
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6.1.7

6.1.8

6.1.9

6.1.10

6.1.11

6.1.12

6.1.13

e Podra solicitar la homologacién de asignaturas a partir del
primer semestre, de acuerdo a lo establecido en el RRA,
reglamentos internos de la Universidad y el presente
documento.

Cabe mencionar que, la segunda carrera no sera gratuita para los
estudiantes.

La Direccion General de Servicios Académicos definira las fechas
de presentacién de las solicitudes de homologacion de estudios, las
cuales seran aprobadas por el Vicerrectorado Académico y seran
difundidas oportunamente.

La homologacion de estudios mediante cualquiera de los dos
mecanismos mencionados, implicara el registro de horas
correspondientes de las asignaturas homologadas, en el sistema
informatico de gestidon académica sin una calificacién, sino con la
condicion de “Homologado”.

La Universidad no homologara las asignaturas de Proyecto de
Titulacion | y Proyecto de Titulacion Il realizadas en otras UEP,
debido a que las mismas deberan ejecutarse en la UITEY.

No se homologaran asignaturas cursadas en otras UEP del exterior,
si el estudiante esta cursando asignaturas de manera paralela o
simultanea en el mismo periodo académico ordinario en la UITEY.

La Direccion General de Servicios Académicos informara al
Vicerrectorado Académico el puntaje minimo de admision de
cohorte de cada carrera por cada periodo académico, lo cual sera
un insumo de importancia para los cambios de carreras desde otras
UEP. Dichos puntajes seran aprobados por el Vicerrectorado
Académico a través de una resolucién motivada.

Para los procesos de homologacion, los Decanos de las Escuelas
deberan designar de 1 a 2 docentes por carrera, a las cuales
deseen vincularse los solicitantes, para que realicen los informes
de homologacion correspondientes. Dichos docentes seran
seleccionados por periodo académico, con el fin de que atiendan
todas las solicitudes receptadas, sea a través de analisis
comparativo de contenidos o validacién de conocimientos.

Dicha designacién debera realizarse previo al inicio de los procesos
de homologacion.

Los tiempos maximos en los que se cumpliran las principales
actividades del procedimiento seran:

Actividad Dias Laborables Responsable

Actividades Comunes
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Actividad Dias Laborables Responsable
2 dias término desde
que se recibe la peticion

Designacion de | de designacion de
docentes para | docentes para los
Escuelas
procesos de | procesos de
homologacion. homologacion por parte
del Vicerrectorado
Académico
4 dias término desde la
Elaboracion, revision | recepcion de los |\,
. o Vicerrectorado
y firma de resolucion | informes de .
o . Académico
de homologacion. homologacion de las
Escuelas.
| Analisis Comparativo de Contenidos
Elaboracion " , o
" Y | Maximo 7 dias término Docente
aprobacion de

desde la recepcion de la designado
documentacion soporte
para el proceso de | Decano dela
homologaciones. Escuela

informe de
homologacion por
analisis comparativo
de contenidos.

Para los cambios | Maximo 2 dias término
desde otras UEP a la | desde la recepcion del

UITEY, notificacion al | informe de Analista
solicitante de los | homologacion Académico
resultados aprobado, en caso que | encargado del
contenidos en el | nose hayan identificado proceso
informe de | observaciones al

homologacion. mismao.

En un término maximo
de 2 dias, el solicitante

Recepcion de la i ;
P debera confirmar su

confirmacion del .
- deseo de continuar o no
solicitante de ..
: con el proceso. De Solicitante
continuar con el A
superar este término, se
proceso de

entendera que el
solicitante si desea
continuar con el tramite.
Validacion de Conocimientos

homologacion.

Notificacion de fecha | Maximo 3 dias término Docente
y hora para la | desdelarecepciondela designado
rendicion de | documentacion soporte
examenes al | para el proceso de | Decano dela
solicitante. homologaciones. Escuela
Froparacion, oma Y | Maximo 15 dias término | Docente
examenes, y desde la recepcion dela designado
preparacion y documentacién soporte
aprobacion del | Para el proceso de | Decano de la
: homologaciones. Escuela
informe de
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Actividad Dias Laborables Responsable

homologacion por
validacion de

Maximo 2 dias término

Notificaciéon al | desde la recepcion del
solicitante de los | informe de Analista
resultados homologacion Académico
contenidos en el | aprobado, en caso que | encargado del
informe de | no se hayan identificado proceso
homologacion. observaciones al
mismo.
En un término maximo
., de 2 dias, el solicitante
Recepcion de la i ,
. ., debera confirmar su
confirmacién del .
o deseo de continuar o no
solicitante de .
! con el proceso. De Solicitante
continuar con el AR
superar este término, se
proceso de

homologacion.

entendera que el
solicitante si desea
continuar con el tramite.

Los tiempos establecidos estaran condicionados a las fechas de

6.2 Consideraciones Especificas

Homologacién por Analisis Comparativo de Contenidos

6.2.1

6.2.2

finalizacién del periodo académico anterior e inicio del siguiente.

El analisis comparativo de contenidos consiste en la transferencia
de horas y/o créditos mediante la comparacién de contenidos del
micro curriculo; siempre que el contenido, profundidad y carga
horaria del curso, asignatura o su equivalente, sean al menos
equivalentes al 80% de aquel de la entidad receptora.

Esta forma de homologacion, sélo podra realizarse hasta diez (10)
afios después de la aprobacion de la asignatura, curso o su

equivalente

El mecanismo de homologacion de estudios de analisis
comparativo de contenidos, sera utilizado para:
e Cambios de carrera dentro de la UITEY: Unicamente procedera

cuando el estudiante ha cursado al menos un periodo
académico ordinario y aprobado mas del cincuenta por ciento
(50%) de las asignaturas, cursos o sus equivalentes del plan
de estudios, de las cuales al menos una pueda ser homologada
en la carrera receptora, en el mismo tipo de formacién de tercer
nivel de grado. Para efectos de gratuidad se podra realizar el
cambio por una sola vez.

8 Y
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6.2.3

Si el estudiante se retira antes de aprobar el primer periodo
académico establecido en la carrera, debera iniciar el proceso
de admision establecido en el sistema de educacién superior.
Esta regla no aplica para el caso de reingresos.

La Universidad debera observar que el aspirante cumpla con el
puntaje minimo de admision de cohorte de la carrera receptora
en el periodo académico correspondiente en el cual solicita su

movilidad.

No se considerara cambio de carrera cuando sea dentro de un
tronco comun, en los casos en que la Universidad ha
planificado de esa manera la estructura curricular (Art. 97

RRA).

Cambio desde una IES publica nacional a la UITEY: Un

estudiante podra cambiarse de una IES publica nacional a la
UITEY, sea a la misma carrera o a una carrera distinta, una vez
que haya cursado al menos dos (2) periodos académicos y al
menos una (1) asignatura, curso o su equivalente pueda ser
homologada. Para efectos de gratuidad se podra realizar el
cambio por una sola vez.

La Universidad debera observar que el aspirante cumpla con el
puntaje minimo de admisién de cohorte de la carrera receptora
en el periodo académico correspondiente en el cual solicita su

movilidad.

Cambio desde una UEP particular a la UITEY: Un estudiante

podra cambiarse de una UEP particular a la UITEY, siempre
que el estudiante haya cursado al menos dos (2) periodos
académicos; sea sometido al proceso de asignacion de cupos
de la SENESCYT; y, obtenga el puntaje minimo de admisién de
cohorte de la carrera receptora en el periodo académico
correspondiente en el cual solicita su movilidad.

Para la homologacién a través del analisis comparativo de
contenidos, los estudiantes deberan presentar los siguientes
documentos:

Cambios de carrera dentro de la UITEY:

Solicitud de homologacion de estudios debidamente suscrita

por el solicitante (Anexo 1);

Documento de puntaje de postulacion;

Record académico.

Cambio desde una UEP publica a la UITEY / Cambio desde una

UEP particular a la UITEY:

Solicitud de homologacion de estudios debidamente suscrita

por el solicitante (Anexo 2);

l ]
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e Copia de cédula de identidad, copia de pasaporte, carnet de

refugiado, segun corresponda a cada caso;

e Original o copia certificada de las matriculas de la institucion de
origen, correspondientes a los niveles en los que constan las
asignaturas a homologar;

e Original o copia certificada de las materias aprobadas, con sus
respectivas calificaciones. En caso que las calificaciones no se
encuentren en formato decimal, entregar el original o copia
certificada de calificaciones en la escala de 0 a 10, como lo

establece el RRAI;

e Original o copia certificada de la equivalencia numérica de las
calificaciones y las equivalencias en horas y créditos utilizada
en la UEP de origen;

e Plan curricular (malla);

e Syllabus de las asignaturas de
debidamente certificados por la institucién que los emite;

e Certificado que muestre si el solicitante tuvo o no tercera
matricula en alguna asignatura (solo para UEP publicas);

e Certificado que muestre si el solicitante ha tenido cambios de
carrera (solo para UEP publicas);

e Documento de puntaje de postulacion.

la carrera de origen,

Estudiantes de la UITEY que vayan a realizar una segunda carrera

en la misma Universidad:

e Solicitud de homologacion de estudios debidamente suscrita

por el solicitante (Anexo 2);

e Documento de puntaje de postulacion;
e Copia de cédula de identidad, copia de pasaporte, carnet de

refugiado, segun corresponda a cada caso;

e Original o copia certificada de las matriculas correspondientes
a los niveles en los que constan las asignaturas a homologar;

e Original o copia certificada de las materias aprobadas, con sus
respectivas calificaciones;

e Plan curricular (malla);

e Syllabus de las asignaturas de la carrera previa, debidamente

certificados.

Para la homologacién de estudios realizados en UEP particulares
extranjeras, los interesados presentaran la documentacion antes
indicada, traducida al espanol, con las respectivas legalizaciones
consulares, y, de existir, adjuntaran el convenio entre el pais de

origen y el Ecuador.

Homologacién por Validacion de Conocimientos

1 Si la IES de origen no entrega las calificaciones en el formato requerido, pero proporciona la escala de
calificaciones correspondiente, la Coordinacion de Servicios Escolares elaborara el informe de
equivalencias entre sistemas de calificaciones, en caso que la correspondencia entre asignaturas
determinadas por el profesor designado en el informe de homologacion sea igual o superior al 80%.
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6.2.4

6.2.5

6.2.6

6.2.7

Este mecanismo consiste en la validacion de los conocimientos de
las asignaturas, cursos o equivalentes a una carrera, a través de
una evaluacion tedrico-practica establecida por la Universidad sea
que el estudiante haya cursado o no estudios superiores.

La validacion de conocimientos debera cumplirse obligatoriamente
para la homologacién de estudios de quienes hayan cursado o
culminado sus estudios en un periodo mayor a diez (10) afios.

Para la homologacién a través de la validacion de conocimientos,

se deberan presentar los siguientes documentos:

e Solicitud de homologacion de estudios debidamente suscrita
por el solicitante (Anexo 2);

e Original o copia certificada de las matriculas de la institucion de
origen, correspondientes a los niveles en los que constan las
asignaturas, cursos o sus equivalentes a homologar con sus
calificaciones;

e Demas documentacién requerida.

La Universidad notificara al solicitante, la fecha y hora para rendir
los examenes de validacion de conocimientos. Dicha fecha y hora
no podra ser modificable, salvo en casos excepcionales de
calamidad doméstica o fuerza mayor, debidamente justificada.

La nota minima de aprobacion de la evaluacion tedrico-practica de
validacion de conocimientos sera de 6,00 sobre 10,00 puntos. La
calificacion obtenida no sera apelable, ni objeto de recalificacion.

Se podra solicitar la validacién de conocimientos hasta por un
maximo de dos (2) ocasiones para una misma asignatura, curso o
su equivalente, en caso de no obtener la nota minima en la primera
ocasion.

7. Descripcion del Procedimiento

7.1 Convocatoria y Designacion de Docentes para Procesos de
Homologaciéon

Convocatoria para el Proceso de Homologacién

7.1.1

7.1.2

La Direccion General de Servicios Académicos remite a la
Direccion de Comunicacién y Promocion la convocatoria para el
proceso de homologacion en donde se establecen las fechas de
recepcion de las solicitudes, incluyendo los formatos para la
solicitud, para su difusion, a través de correo electronico.

La Direccién de Comunicacion y Promocion, con base en la
propuesta de convocatoria recibida, en caso de no identificar
observaciones, realiza la convocatoria para el proceso de
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homologacion a través de los medios de comunicacién internos y
externos que tenga disponible.

Caso contrario, coordina con la Direccidon General de Servicios
Académicos los cambios o modificaciones requeridas en la
convocatoria.

Designacion de Docentes para Procesos de Homologacion

7.1.3

7.1.4

El Vicerrector Académico solicita la designacion de docentes para
los procesos de homologacion a los Decanos de las Escuelas de la
UITEY, a través del sistema de gestion documental.

El Decano de cada Escuela designa al o los docentes que
participaran en los procesos de homologacion y notifica la
designacion al Vicerrector Académico y al Coordinador de Servicios
Escolares, a través del sistema de gestion documental.

Si el mecanismo de homologacion a aplicar es por analisis
comparativo de contenido, continuar con el subproceso 7.2.

Si el mecanismo de homologacién a aplicar es por validacion de
conocimientos, continuar con el subproceso 7.3.

7.2 Homologacion por Analisis Comparativo de Contenidos

7.2.1

7.2.2

El solicitante que requiera realizar una homologacion de estudios a
través del mecanismo de analisis comparativo de contenidos,
completa la solicitud correspondiente y la entrega junto con la
documentacién establecida en la consideracion 6.2.3, en la oficina
de la Direcciéon General de Servicios Académicos de la UITEY.

El Analista Académico de la Direccion General de Servicios
Académicos , encargado del proceso, recibe la documentacion y
verifica que se encuentre completa. En caso positivo, solicita al
requirente que, suscriba la constatacion de la entrega de
documentos, en la fecha correspondiente, en el formulario
establecido para el efecto.

En caso que la documentacién se encuentre incompleta o se
identifiquen observaciones, el Analista Académico no recepta la
misma hasta que el solicitante haya completado o atendido las
observaciones.

De igual manera, durante la recepcion de la documentacion, el
Analista Académico encargado del proceso, verifica que el
solicitante cumpla con el puntaje minimo de admision de cohorte de
la carrera receptora en el periodo académico en el cual solicita la
movilidad, revisando las resoluciones emitidas por el
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7.2.3

7.2.4

7.2.5

7.2.6

7.2.7

7.2.8

Vicerrectorado Académico al respecto. En caso de no cumplir con
el mismo, no se receptan la documentacion.

El Analista Académico encargado del proceso,
documentacién necesaria para el proceso de homologacion
(consideracion 6.2.3), por Escuela y solicitante, en un repositorio
dispuesto para tal efecto.

El Analista Académico encargado del proceso,
memorando para la entrega de la documentacién soporte del
proceso de homologacion a través de un link al repositorio, con
acceso diferenciado por Escuela, y lo reasigna al Coordinador de
Servicios Escolares a través del sistema de gestion documental.

organiza la

elabora el

El Coordinador de Servicios Escolares revisa el memorando para
la entrega de la documentacion soporte del
homologacion. En caso de conformidad, lo suscribe y remite al
Vicerrectorado Académico, a través el sistema

documental.

Caso contrario, solicita los cambios requeridos
Académico encargado del proceso.

proceso de

de gestion

al Analista

El Vicerrectorado Académico notifica y solicita a los Decanos de las
Escuelas y docentes designados, el andlisis individual de cada
solicitud, y la elaboracion de los respectivos
homologacion con base en la documentacién soporte compartida
en el repositorio, a través del sistema de gestién documental.

informes de

El docente designado de cada Escuela revisa la documentacion
proporcionada, y realiza la comparacién de los micro curriculos
para identificar las asignaturas que son equivalentes al 80% en el
contenido, profundidad y carga horaria a las de la UITEY. Con base
en el analisis realizado, completa el informe de homologacién
(Anexo 3), lo suscribe electronicamente y lo remite al Decano de la
Escuela a través de correo electrénico.

En caso de requerir, el docente designado solicita soporte a las
unidades correspondientes para la homologacién de ciertas

asignaturas (Ej. Inglés).

El Decano de la Escuela revisa el informe de homologacién y en
caso de conformidad, lo suscribe electronicamente y lo remite al
Vicerrectorado Académico y a la Direccién General de Servicios
Académicos a través del sistema de gestién documental. En el
memorando, el Decano debe manifestar con base a sus
competencias, la decisiéon de aprobacién o reprobacion de la
solicitud, describiendo el justificativo correspondiente.
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En caso de inconformidad con los informes, solicita los cambios
requeridos al docente designado de la Escuela.

7.2.9  El Analista Académico encargado del proceso, revisa los informes
de homologacion; si no se identifican observaciones, la Direccidn
General de Servicios Académicos notifica al Vicerrectorado
Académico para que continlde con el tramite correspondiente. Caso
contrario, notifica al docente para que se realicen Ilas
modificaciones correspondientes, a través de correo electronico.

Para los cambios desde otras UEP a la UITEY, el Analista
Académico encargado del proceso notifica al solicitante, los
resultados contenidos en el informe de homologacion, con el fin de
conocer su deseo de continuar con el proceso.

Si el solicitante no desea continuar con el proceso de
homologacion, debe enviar la notificacién correspondiente al
Analista Académico, a través de correo electrénico, y el tramite
finalizara. Caso contrario, se continua con la siguiente actividad.

7.2.10 El Vicerrector Académico coordina la elaboracion de la resolucion
de homologacion, la suscribe y envia a la Direccion General de
Servicios Académicos, a través del sistema de gestion documental,
para que realicen las gestiones que correspondan.

7.2.11 Para los cambios de carrera dentro de la UITEY, Direccién General
de Servicios Académicos realiza el registro correspondiente en el
sistema informatico de gestién académica. Adicionalmente, la
Direccién General de Servicios Académicos notifica la procedencia
de la homologacion al estudiante, a través de correo electronico.

Para los cambios desde otras UEP a la UITEY, la Direccion General
de Servicios Académicos, procede con el registro de las
asignaturas homologadas en el sistema informatico de gestion
académica y notifica al estudiante cuando deba realizar su proceso
de matriculacion.

7.2.12 La Direccion General de Servicios Académicos organiza la
documentacién fisica y electronica generada en el procedimiento
de homologaciones.

7.3 Homologacion por Validacion de Conocimientos

7.3.1  El solicitante que requiera realizar una homologacion de estudios a
través del mecanismo de validacion de conocimientos, completa la
solicitud correspondiente y la entrega junto con la documentacién
establecida en la consideracion 6.2.6, en la oficina de la Direccion
General de Servicios Académicos de la UITEY.
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7.3.2

7.3.3

7.3.4

7.3.5

7.3.6

7.3.7

7.3.8

El Analista Académico de

la Direccion General

de Servicios

Académicos , encargado del proceso, recibe la documentacion y
verifica que se encuentre completa. En caso positivo, solicita al
requirente que, suscriba la constatacion de la entrega de
documentos, en la fecha correspondiente, en el formulario
establecido para el efecto.

En caso que la documentacién se encuentre incompleta o se
identifiquen observaciones, el Analista Académico no recepta la
misma hasta que sea el solicitante haya completado o atendido las

observaciones.

El Analista Académico encargado del

El Analista Académico encargado del

proceso, organiza la
documentaciéon necesaria para el proceso de homologacion
(consideracion 6.2.6), por Escuela y solicitante, en un repositorio
dispuesto para tal efecto.

proceso, elabora el

memorando para la entrega de la documentacién soporte del
proceso de homologacién a través de un link al repositorio con
acceso diferenciado por Escuela, y lo reasigna al Coordinador de
Servicios Escolares a través del sistema de gestion documental.

El Coordinador de Servicios Escolares revisa el memorando para
la entrega de la documentacion soporte del
homologacion. En caso de conformidad, lo suscribe y remite al

Vicerrectorado Académico, a través el

documental.

Caso contrario, solicita

Académico encargado del proceso.

los cambios

proceso de

sistema de gestidn

requeridos al Analista

El Vicerrectorado Académico notifica y solicita a los Decanos de las
Escuelas y docentes designados, el analisis individual de cada
solicitud, la elaboracion y aplicaciéon de los exdmenes de validaciéon
de conocimientos, y la elaboracion de los respectivos informes de
homologacion con base en la documentacién soporte compartida
en el repositorio, a través del sistema de gestién documental.

El docente designado, conjuntamente con el Decano de la Escuela,
establecen la fecha y hora para la rendicibn de examenes y
notifican al solicitante a través de correo electronico.

El docente designado de la Escuela, prepara el/los exdmenes de
validacion tedricos o tedrico practicos, que seran aplicado al
solicitante, con las respuestas debidamente sustentadas. Tras lo
cual, remite la propuesta de examen suscrita electrénicamente, al
Decano de la Escuela para su revision y aprobacion, a través de

correo electronico.

[ E

8

t

By

Hacienda San José S/N Urcuqui - Ecuador | Cod. Postal 100119 | Telf.: +593 6 2 999 500 | info@yachaytech.edu.ec
www.yachaytech.eduec ® @ ® @ ®




UNIVERSIDAD Homologacién de Estudios

YACHAY

TECH No. de Version: Fecha de Elaboracion y/o

Ultima Actualizacion: Numero de Paginas:

Dia Mes Afo
GAC-DGSA-PRD-007 2.0 18 08 2023 16 de 18

En caso de requerir, el docente designado de la Escuela solicita
soporte a otros docentes de la carrera o de otras unidades, para la
elaboracion de los examenes.

7.3.9 El Decano de la Escuela revisa el/llos examenes de validacion
tedricos o tedrico practicos, junto con las respuestas. En caso de
conformidad, suscribe electronicamente la propuesta del/los
examenes y coordina con su personal la aplicacién del/los mismos
al solicitante, en la fecha previamente establecida.

7.3.10 EIl docente designado de la Escuela, califica el/los examenes de
validacion de conocimientos aplicados al solicitante, y elabora el
informe de homologacion correspondiente (Anexo 4), en el cual se
detalla la/s calificaciones obtenidas y si la homologacién es
procedente 0 no procedente. Tras lo cual, suscribe
electrénicamente el informe y lo remite al Decano de la Escuela a
través de correo electronico.

7.3.11 EIl Decano de la Escuela revisa el informe de homologacién, y en
caso de conformidad, los suscribe electrénicamente y lo envia al
Vicerrectorado Académico y a la Direccién General de Servicios
Académicos a través del sistema de gestion documental.

En caso de inconformidad con los informes, solicita los cambios
requeridos al docente designado de la Escuela.

7.3.12 El Analista Académico encargado del proceso, revisa los informes
de homologacion; si no se identifican observaciones, la Direccién
General de Servicios Académicos notifica al Vicerrectorado
Académico para que continude con el tramite correspondiente. Caso
contrario, notifica al docente para que se realicen las
modificaciones correspondientes, a través de correo electrénico.

Asimismo, el Analista Académico encargado del proceso notifica al
solicitante, los resultados contenidos en el informe de
homologacion, con el fin de conocer su deseo de continuar con el
proceso.

Si el solicitante no desea continuar con el proceso de
homologacion, debe enviar la notificacion correspondiente al
Analista Académico, a través de correo electronico, y el tramite
finalizara. Caso contrario, se continua con la siguiente actividad.

7.3.13 El Vicerrector Académico coordina la elaboracion de la resolucion
de homologacion, la suscribe y envia a la Direccion General de
Servicios Académicos, a través del sistema de gestion documental,
para que realicen las gestiones que correspondan.

7.3.14 La Direccién General de Servicios Académicos, procede con el
registro de las asignaturas homologadas en el sistema informatico
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10.

11.

=

de gestion académica y notifica al estudiante cuando deba realizar

su proceso de matriculacion.

7.3.15

de

Normativa Base

homologaciones.

Ley Organica de Educacién Superior;
Reglamento de Régimen Académico;
Reforma al Reglamento de Régimen Académico mediante Resolucion No.

La Direccion General de Servicios Académicos
documentacion fisica y electronica generada en el procedimiento

RPC-S0-16-N0.331-2020 del Consejo de Educacién Superior;

Reglamento

Reglamento del Sistema Nacional de Nivelacion y Admision;
Interno de Régimen Académico de la Universidad de

Investigacién de Tecnologia Experimental Yachay.

Indicadores del Procedimiento

Indicador Férmula Maet Frec:enCI
# de solicitudes de
. . Por
Atencion de | homologacién  procesadas ;
- : - 100 | periodo
solicitudes de | en tiempos definidos / # de | | -
. . . % | académic
homologacion | solicitudes de homologacién o
o o ordinario
recibidas

organiza la

Responsable

Direccion
General
Servicios

Académicos

Escuelas

de

Vicerrectorado
Académico

Riesgos Operacionales del Procedimiento

ngs_go Actividad de Control Responsable
Identificado
Consideracién 6.1.2 - El procedimiento ha
o sido definido considerando la normativa
Homologacion de . o !
: .~ | legal vigente, especificamente lo establecido
estudios sin o e
en el Reglamento de Régimen Académico
observar la L ;
. . del CES. En caso de existir cambios o | ,,.
normativa vigente, . ) Vicerrectorado
modificaciones en dicho marco legal, el -t
resultando en o ; Académico
posibles res.ppnsable del .procedlmlgnto” debera
observaciones  de sqhmta_rr la respectiva actuallz_a.cnon_,a la
entes de control Direccion General de Planificacion vy
' Procesos y de aplicar los cambios mientras
se actualiza la documentacién.
Histérico de Cambios
& 2 & ¥ i B
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Responsable ‘ Fecha Motivo del cambio
Dlrec_:c_:lon_, General de 22/04/2021 | Documentacion inicial del proceso.
Planificacion y Procesos
Direccion General de Actualizacion de la consideracion
., 18/08/2023 .
Planificacion y Procesos 6.2.2 del procedimiento

12. Anexos

Anexo 1 - Solicitud de Homologacion (cambio de carrera)
Anexo 2 - Solicitud de Homologacion (desde otras UEP / segundas carreras en

la UITEY)

Anexo 3 - Informe de Homologacion por Analisis Comparativo de Contenidos
Anexo 4 - Informe de Homologacién por Validacion de Conocimientos
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